ZARZADZENIE NR 2 /2025
STAROSTY GNIEZNIENSKIEGO

z dnia 08 stycznia 2025 r.

w sprawie: ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci dla Starostwa

Powiatowego w Gnieznie

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.

poz.120 ze zm.) i art. 40 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z

2024 r. poz.1530 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego,

jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych

oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U. 2020 poz. 342 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Whprowadza sie zasady (polityke) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Gnieznie zawierajace:

1.

2.
3.
4

Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych - zatgcznik nr 1,

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego - zatgcznik nr 2,

Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych - zatgcznik nr 3,

Wykaz kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej) dla budzetu Powiatu GniezniehAskiego. Zasady
klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gtéwnej - zatgcznik nr 3a,

Wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) dla jednostki Starostwo Powiatowe w
Gnieznie. Zasady klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej - zatgcznik nr 3b,

Zasady ewidencji ksiegowej zwigzane z realizacjg projektéw wspotfinansowanych srodkami
pochodzgcymi z budzetu Unii Europejskiej oraz pochodzacymi ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi - zatgcznik nr 3c,

Zasady ewidencji ksiegowej zwigzane z realizacjg projektow wspotfinansowanych ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) - zatgcznik 3d

Wykaz ksigg rachunkowych z wykazem zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych - zatgcznik
nr 4,

Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programéw wraz z charakterystykg i
programowymi zasadami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty

rozpoczecia jego eksploatacji - zatgcznik nr 5,



10. Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow -

zatgcznik nr 6.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 3/2020 Starosty Gniezniehskiego z dnia 02.01.2020 r. w sprawie ustalenia

dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Gnieznie.
§3
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wtasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im

obowigzkéw, do zapoznania sie z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci i przestrzegania w pemni

zawartych w nich uregulowan.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu oraz administratorowi systemu

informatycznego Starostwa Powiatowego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia dla roku obrotowego 2025 kolejnych.

Starosta Gnieznienski

/-l Tomasz Budasz



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
z dnia 8 stycznia 2025 r.

Ogélne zasady (polityki) rachunkowosci

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych.
Ksiegi rachunkowe Powiatu Gnieznienskiego i jednostki Starostwo Powiatowe w Gnieznie
prowadzone sgw siedzibie Starostwa Powiatowego w Gnieznie ul. Papieza Jana Pawta Il 9/10,
62-200 Gniezno.
2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych.
a. rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujgcy rok kalendarzowy od 1 stycznia do grudnia.
b. sprawozdania sporzadza sie za okresy:
* miesieczne
* kwartalne
* potroczne
* roczne
c. najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesiac, za ktory sporzadza sie:
* deklaracje ZUS
* deklaracje VAT-7
* deklaracje PFRON
* sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach o sprawozdawczosci zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 09 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 454)
d. na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzgdza sie sprawozdanie finansowe. Sprawozdanie
finansowe sporzadza sie zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz.342 ze zm.).

Sprawozdanie finansowe urzedu jako jednostki budzetowej obejmuje:
- bilans jednostki budzetowej wedtug zatgcznika nr 5 do rozporzgdzenia,
- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedtug zatgcznika nr 10 do rozporzadzenia,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatgcznika nr 11 do rozporzadzenia,

- informacjg dodatkowag wedtug zatgcznika nr 12 do rozporzadzenia.



Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje:

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego wedtug zatacznika nr 7 do

rozporzadzenia,

- tgczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse jednostek

budzetowych wedlug zatgcznika nr 5 do rozporzgdzenia,

- tgczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy rachunek zyskéw i strat urzedu jako jednostki budzetowej i

rachunki zyskow i strat jednostek budzetowych wedtug zatgcznika nr 10 do rozporzadzenia,

- tgczne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce zestawienie zmian w funduszu urzedu jako jednostki

budzetowej i zestawienia zmian w funduszu jednostek budzetowych wedtug zatgcznika nr 11 do

rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans wedtug zatagcznika nr 9 do rozporzadzenia oraz opracowany wedtug instrukcji

wprowadzonej uchwala zarzadu.

- sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sg sporzgdzane na podstawie danych wynikajgcych z

ksiag rachunkowych.

3. Jednostka prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami:

a. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),

b. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.),

C. rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz

planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.)

4. Zasady prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Gnieznie podporzgdkowane sg nastepujgcym

zasadom:

a. zasadom rachunkowosci:

zasadzie rzetelnego i wiernego obrazu sytuacji gospodarczej jednostki — rzetelnie i jasno przedstawia¢
sytuacje majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy,

zasadzie istotnosci - nalezy zapewni¢ wyodrebnienie wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuaciji
majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego, przy zachowaniu zasady ostroznosci przy czym
ustala sie wskaznik obliczania istotnosci ogolnej,

zasadzie przewagi tresci nad formg prawna,

zasadzie ciggtosci - dokonujgc w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji
gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzgdzania sprawozdan finansowych tak, aby
za kolejne lata informacje z nich wynikajgce byty poréwnywalne,

zasadzie kontynuacji dziatalnosci - przyjmuje sie zatozenie, ze jednostka bedzie kontynuowata w dajgcej
sie przewidzie¢ przysztosci dziatalnos¢ w nie zmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan
likwidacji lub upadtosci,

zasadzie wspotmiernosci, memoriatu - w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujg¢ wszystkie
osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty zwigzane z tymi przychodami

dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Dla zapewnienia wspétmiernosci



przychodow i zwigzanych z nimi kosztow do aktywow lub pasywow danego okresu sprawozdawczego
zaliczane bedg koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajgce na ten okres
sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaty poniesione, z zastrzezeniem punktu 23 i 24,

- zasadzie ostroznej wyceny - poszczegoélne sktadniki aktywéw i pasywow wycenia sie stosujgc
rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci,

- zasadzie istotnosci — nalezy wyodrebni¢ wszystkie zdarzenia istotne do oceny sytuacji majgtkowe;j i
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki przy zachowaniu zasady 0stroznosci

- zasadzie kompletnosci,

- zasada zakazu kompensaty - oznacza, ze nie mozna kompensowac ze sobg wartosci réznych co do
rodzaju aktywéw i pasywow, przychodow i kosztéw zwigzanych z nimi oraz zyskéw i strat
nadzwyczajnych,

b. zasadom gospodarki finansowej:
- zasadzie jawnosci i przejrzystosci,
- zasadzie klasyfikacji wydatkow i dochodéw wedtug:
* dziatéw, rozdziatdéw - okreslajgcych rodzaj dziatalnosci
* paragraféw - okreslajgcych rodzaj dochodu, przychodu lub wydatku oraz srodkéw, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2i 3, lub okreslajgcych zrodito w przychodach, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 4 oraz rodzaj rozchodu w przychodach, o ktérych mowa wart. 6 ust. 2,

- zasadzie, ze:

» dochody i wydatki bedg ujmowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu,
ktérego dotycza,

* ujmuje sie réwniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatnos¢ dochodoéw i wydatkow, a w
zakresie wydatkow i kosztow - takze zaangazowanie srodkow,

» odsetki od nieterminowych ptatnosci bedg naliczane i ewidencjonowane nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu,

» zobowigzania (zadtuzenie) wycenia sie wedlug wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty z
tytutu oprocentowania,

* wyceny sktadnikow aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych dokonuje

sie nie pdézniej niz na koniec kwartatu,

zasadzie sprawozdawczosci,

zasadzie przyjetej formy organizacyjno - prawnej,

zasadzie planowania,

zasadzie, ze wydatki ponoszone przez jednostki sektora finansow publicznych muszg by¢ dokonywane
w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
optymalnego doboru metod i srodkoéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow w sposéb umozliwiajgcy
terminowga realizacje zadan w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczes$niej zaciggnietych zobowigzan
oraz w przypadku dostaw, ustug i robot budowlanych na zasadach okreslonych w przepisach o
zamowieniach publicznych, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej,
- zasadzie kontrolowania proceséw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
5. W sprawach nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym zarzadzeniu przyjmuje sie krajowe standardy
rachunkowosci, a w przypadku ich braku miedzynarodowe standardy rachunkowosci.
6. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniach

finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.



7.

10.
11.
12.

Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow i pasywow nalezy ujg¢ w tej same;j
wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

. W ksiegach rachunkowych przychody i koszty nalezy ujaé w momencie ich powstania, niezaleznie od terminu

ich zaptaty, a w szczegolnosci zachowac ich wspotmiernosc, czyli odnosi¢ sie przede wszystkim do
prowadzonych dziatan w danym okresie, z ktdrymi to $cisle powigzane sg przychody i koszty. Oznacza to, ze w
wyniku finansowym uwzglednia sie dang operacje niezaleznie od tego, czy nastgpit faktyczny wydatek
udokumentowany fakturg (rachunkiem), czy operacja zostafa jedynie w sposéb wiarygodny oszacowana; zgodnie
z zasadg wspotmiernosci, w wyniku finansowym danego okresu ujmuje sie te wszystkie koszty, ktore w sposob
bezposredni lub posredni przyczynity sie do powstania przychodéw tego okresu, przy czym:

a. do przychodoéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzagdowych jednostek
budzetowych.

b. wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego na podstawie art. 35b i art. 35c ustawy o rachunkowosci, z
zastrzezeniem ze:

- odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikéw na

pozostatych operacjach niekasowych,

odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczgcych funduszy tworzonych na podstawie ustaw

obcigzajg fundusze

odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci sg dokonywane nie pézniej niz na dzien bilansowy,

odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktoérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie, w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Poszczegodlne sktadniki aktywow i pasywow wycenia sie stosujgc rzeczywiscie poniesione na ich nabycie
(wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci.
Ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw ich rozliczenie".
Dochody i wydatki ujmuje sie w terminie ich zapfaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.
Otrzymane dokumenty zrédtowe (np.: faktury VAT) wprowadza sie do ewidencji ksiegowej w oparciu o dekret
ksiegowy znajdujacy sie na dokumencie zrédtowym, natomiast opis merytoryczny i zatwierdzenie do wyptaty
znajduje sie na zatgczniku, o ktérym mowa w instrukcji sporzgdzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych.
Jezeli wymagajg tego odrebne przepisy i wytyczne zwigzane z realizacjg programow/projektéw odpowiedni
opis umieszczany jest réwniez na odwrocie dokumentu.
Dokumenty zrédiowe wprowadza sie w nastepujgcy sposob:
+ data dokumentu: data wprowadzenia dokumentu zrédtowego do systemu - data wptywu, a dokumenty
zrodiowe dotyczace miesigca poprzedniego, ktére wplynety do dnia 5 nastepnego miesigca do urzedu
a dotyczg okresow sprawozdawczych, ktérych faktycznie dotyczg bez wzgledu na date wpltywu
dokumentu (np.: wptyw podatku CIT, PIT) ujmuje sie pod datg ostatniego dnia miesigca okresu
sprawozdawczego.
W celu prawidtowego ujecia w ksiegach rachunkowych wszystkich osiggnietych, przypadajgcych na
rzecz jednostki przychodéw i obcigzajgcych jg kosztéw zwigzane z tymi przychodami dotyczgcymi
danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich zaptaty ujmuje sie pod datg ostatniego dnia w

roku tj. 31.12 z zastrzezeniem punktu 23 i 24.;



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

* data wystawienia: data wystawienia dokumentu;
* dataoperacji gospodarczej: data sprzedazy /zakupu.
W przypadku, gdy data sprzedazy /zakupu na dokumencie zrédiowym jest pézniejsza niz data
wystawienia dokumentu, za date wystawienia przyjmuje sie date sprzedazy/zakupu.
Ujmuje sie wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatnos¢ dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkow -
takze zaangazowanie srodkow.
Dowodd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosci na walute polskg
wedtug kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej (np.: dokonania zakupu), chyba,
ze inne przepisy (dokumenty) stanowig inaczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie
chyba, ze system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska,
a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk.
Wartos¢ zaangazowania wynikajgcg z podpisanych uméw, zamowien, porozumien, decyzji oraz ich korekty
ksieguje sie na odpowiednich kontach pozabilansowych.
Zaangazowanie wydatkow, do ktérych nie zawarto uméw itp. ksieguje sie datg ksiegowania zobowigzan. Na
tych dowodach ksiegowych wpisuje sie dekret odpowiedniego konta pozabilansowego.
Zrealizowane wydatki na koncie 998 po stronie Wn ksieguje sie rownoczesnie na podstawie wyciggow stosujgc
zapis rownolegty do konta 130.
Zrealizowane wydatki na koncie 980 po stronie Ma ksieguje sie réownoczes$nie na podstawie wyciggow stosujgc
zapis rownolegty do konta 130,
Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie w szczegdélnosci dla:
a. s$rodkow trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
b. rozrachunkéw z kontrahentami,
c. rozrachunkow z pracownikami,
d. operacji sprzedazy (kolejno numerowane witasne faktury i inne dowody, ze szczegoétowoscig niezbedng
do celéw podatkowych),
e. operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscig niezbedng do wyceny sktadnikéw
aktywow i do celéow podatkowych),
f. operacji pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,
g. kosztéw i istotnych dla jednostki skladnikow aktywoéw.
Przyjmuje sie nastepujace metody prowadzenia ewidencji rzeczowych sktadnikéw obrotowych: Jednostka nie
prowadzi magazynu materiatdw. Zakupione materiaty (towary) sg bezposrednio po zakupie zaliczone w ciezar
wiasciwego konta kosztéw. Na koniec roku przeprowadza sie inwentaryzacje nie zuzytych materiatéw
(towardéw) i wprowadza na stan zapaséw korygujac koszty o wartos¢ tego stanu pod datg ostatniego dnia
danego roku. Na poczagtku nastepnego roku obrotowego odnosi sie je odpowiednio w koszty.
Przyjmuje sie mozliwo$¢ udzielania zaliczek dla pracownikéw na zakupy dokonywane za gotéwkg, gdy nie
ma mozliwosci uzyskania zakupu w formie bezgotéwkowej. Szczegotowe zasady udzielania zaliczek zostaty
okreslone w § 17 Zarzadzenia Starosty Gnieznienskiego nr 3/2025 z dnia 8 stycznia 2025 r. w sprawie:
wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych.
Stan naleznosci do sprawozdania Rb-N wynika bezposrednio z ewidencji ksiegowej, gdzie kontrahenci sg
pogrupowani zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 652). O



23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

grupie, do ktorej nalezy kontrahent decyduje analityka dwucyfrowa konta zespotu drugiego — ,Rozrachunki
i rozliczenia".
Opfacane z gory prenumeraty, abonamenty, ubezpieczen majgtkowych i rzeczowych, i inne cykliczne koszty
o podobnym charakterze nie podlegajg miedzyokresowemu rozliczeniu kosztéw, ksieguje sie je w koszty
miesigca, w ktorym zostaty poniesione wydatki.
Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na
cykliczno$¢ i poréwnywalnos¢ kwot w poszczegolnych miesigcach ksiegowane sg do danego roku w
nastepujacy sposoéb:
- dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastepnego roku zaliczane
sg do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy;
- dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy w dwoéch réznych rocznych okresach
sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach nastepnego roku.
Udzielone gwarancje i poreczenia nie powodujgce zmian w skfadnikach aktywoéw i pasywow sg ksiegowane
na koncie pozabilansowym. Symbol i nazwe konta pozabilansowego dla ewidencji poreczen i gwarancji
jednostka okresla samodzielnie w zaktadowym planie kont. Na koncie tym ujmuje sie catos¢ kwoty objetej
gwarancjg, a wiec réwniez odsetki od udzielonego kredytu, jezeli sg objete gwarancjg. Ewidencja
pozabilansowa gwarancji i poreczen (weksli) powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia:

a. poszczegodlnych sktadnikow,

b. stanu poszczegdinych skiadnikow,

c. wartosci poszczegolnych sktadnikow.

Przyjmuje sie mozliwo$¢ odpowiedniego dostosowania zestawu kont i ich dzielenie w zwigzku z zakresem i
stopniem szczegotowosci przedmiotu ewidencji. Rozrozniamy dwa kierunki dzielenia kont:

a. poziomy umozliwia uszczegotowienie przedmiotu ewidencji ksiegowej (paragrafu klasyfikaciji
budzetowej) za pomocg drugiej analityki (dwucyfrowej od 01 do 99). Podziatu dokonuje sie na
podstawie pisemnego wniosku (wraz z uzasadnieniem),

b. pionowy pozwala na wyodrebnienie wazniejszych tytutdw, programéw w ramach konta
ksiegowego zespotu 1 oraz powigzanych z nim kont zespotéw 2, 3, 4 oraz kont pozabilansowych
za pomocg pierwszej analityki (trzy cyfrowej od 001 do 999),

Ustala sie, ze ewidencja ksiegowa w ukfadzie zadaniowym bedzie prowadzona poprzez wskazanie ,,zadania
budzetowego" przy rejestracji operacji ksiegowych na kontach zespotow: 1, 4 oraz na koncie 998. Zadania
budzetowe sg wprowadzane do systemu ksiegowego na podstawie pisemnego wniosku.

Ksiegowanie na koncie 901 i 902 dochodéw i wydatkéw budzetu zrealizowanych przez podlegle jednostki
budzetowe odbywa sie co miesigc, gdyz prawidtowo prowadzone ksiegi rachunkowe powinny umozliwiaé
sporzadzanie przez jednostke obowigzujacych jg sprawozdan miesiecznych, kwartalnych, rocznych.

Na koncie 080 ksieguje sie rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupéw gotowych srodkéw

trwatych.

Uzyskane zwroty dotacji dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych
wydatkéw, w tym roku budzetowym, natomiast uzyskane zwroty dotacji dokonanych w latach poprzednich
przyjmowane sa na rachunek biezgcy powiatu na dochody.

Ustala sie, ze do ewidenciji ksiegowej wydatkéw - dotacji z zakresu administracji rzgdowej przyjmuje sie

odpowiednio zestaw kont z podziatem na dwa kierunki:



32.

33.

34.

a. poziomy umozliwia uszczegoétowienie przedmiotu ewidencji ksiegowej (paragrafu klasyfikacji
budzetowej) za pomocg drugiej analityki (dwu cyfrowej). Podziatu dokonuje sie na podstawie
pisemnego wniosku (wraz z uzasadnieniem).

b. pionowy pozwala na wyodrebnienie tytutu dot. wydatkow z zakresu administracji rzgdowej
w ramach konta zespotu 1 oraz powigzanych z nim kont zespotéw 2,3,4,9 oraz kont
pozabilansowych za pomoca pierwszej analityki dwu cyfrowej 95.

Na potrzeby sporzgdzania sprawozdania Rb-27 S zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1393 ze zm.),
sprawozdanie, o ktérym mowa powinno bilansowac¢ sie w nastepujgcy sposob: naleznosci minus dochody
wykonane w okresie sprawozdawczym réwnaja sie naleznosciom pozostatym do zapfaty minus nadptaty.
Na potrzeby sporzgdzania sprawozdania Rb-27 S w oprogramowaniu QUORUM Firmy QNT Systemy
Informatyczne Sp. z 0.0. przyjmuje sie zapis techniczny ujemny po stronie Wn i Ma na kontach ksiegowych
z grupy 2 dla zwrotu nadptat oraz zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych wynikajgcych z warunkéw
umow lub porozumien. Ponadto ze wzgledu na konieczno$¢ prawidiowego raportowania danych w w/w
rozporzgdzeniu dla dochoddéw wykonanych i otrzymanych okresla sie odrebng analityke dwucyfrowg dla
konta 130 dla wplywow biezacych, przysztego okresu oraz na przetomie lat.

Stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw. split payment). Do kazdego z rachunkéw rozliczeniowych
zostaly utworzone przez bank i sg prowadzone rachunki VAT, ktérych operacje sg ujmowane w tym samym
wyodrebnionym rejestrze dla rachunku rozliczeniowego przy zastosowaniu analityki dwucyfrowej -66 dla kont
240 oraz 130.

Faktury ,PRO FORMA" ujmowane sg w ewidencji ksiegowej w nastepujgcy sposob: Wn 300/ Ma 201. Konto

300 zostaje rozliczone w momencie wptywu faktury koncowej w korespondencji z kontami zespotu 4.
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Zatgcznik nr2

do Zarzgdzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
z dnia 8 stycznia 2025 .

Metody wyceny aktywow i pasywéw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz

ustalanie wyniku finansowego

1. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego operacje dotyczgce

ich dochodow i wydatkéw sg ujmowane w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w
zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow i wydatkéw dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu oraz rachunkach biezgcych dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych
z wyjatkiem operacji szczegoélnych okreslonych w odrebnych przepisach. W odniesieniu do dochodow
urzedu wpfaty dokonywane sg bezposrednio na rachunek budzetu z pominieciem rachunku biezgcego
urzedu.

Whptyw srodkéw na wydatki do urzedu jednostki ksiegowany jest na kontach 130 i 223.

. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie,

ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Podstawg zapisow mogg by¢ dowody ksiegowe,
zawierajgce co najmniej informacje okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci, stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dowodami zrédtowymi:
a. zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,
b. zewnetrzne wtasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
C. wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnatrz jednostki.
Podstawg zapisdw moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:
a. zbiorcze - stuzgce do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowoddéw
zrodtowych, ktore musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
b. korygujgce poprzednie zapisy,
zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédiowego,
rozliczeniowe ujmujgce juz dokonane zapisy wediug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych,
W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zrédtowych
zezwala sie na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg ksiegowych dowoddw zastepczych
sporzadzonych przez osoby dokonujgce te operacje. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych,
ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug oraz skup metal
niezaleznych od ludnosci. Przewiduje sie stosowanie dowodu zastepczego w udokumentowaniu operacji
gospodarczych takich jak np.:
a. biletow parkingowych,
b. asygnat zastepczych Poczty Polskiej,
c. potwierdzenia optaty skarbowej — dla potrzeb jednostki,
d. optat sgdowych i notarialnych,
e. akty notarialne.
Dowdd zastepczy powinien posiadac:
a. rodzaj dowodu i jego numer identyfikacyjny

b. okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej
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C. oOpis operacji oraz jej wartos¢

d. dat dokonania operacji gospodarczej

e. okreslenie osoby zlecajacej zakup i jego przeznaczenie

3. Rozliczenie zaliczek stuzbowych odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach.
Rozliczenia wprowadza sie do ewidencji ksiegowej pod datg zatwierdzenia dokumentu przez Gtéwnego
ksiegowego.

4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z dowodami zrédtowymi
uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzone automatycznie za posrednictwem urzgdzen
tacznosci, komputerowych nosnikdw danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie
informacji zawartych juz w ksiegach, spetniajgce co najmniej nastepujace warunki:

uzyskajg one trwale czytelng postac¢ zgodng z trescig odpowiednich dokumentéw ksiegowych,
mozliwe jest stwierdzenie Zrddia ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za
ich wprowadzenie,

c. stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapisow,

d. dane zrédtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione w sposéb zapewniajacy ich
niezmiennos¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow
ksiegowych.

5. W programie komputerowym zastosowano nastepujgce oznaczenie typow dokumentéw wg ponizszego
podziatu:

a. Organ
- BO - bilans otwarcia
- 107 - rachunek $rodkéw niewygasajgcych
- 113 do 199 - wyciggi bankowe dla programoéw finansowanych ze $rodkéw funduszy

pomocowych z wytgczeniem :114, 115
- 360 - wyciggi bankowe rachunek podstawowy
- 700 - polecenie ksiegowania
- PS - przeniesienie salda
- BZ - bilans zamkniecia
- 991 - planowane dochody budzetu
- 992 - planowane wydatki budzetu
b. Urzad jednostki

- BO - bilans otwarcia

OT - przyjecie srodka trwatego

- OW - przyjecie pozostatego srodka trwatego
- PT - przekazanie $rodka trwatego

- LT - likwidacja $rodka trwatego

- LN - likwidacja pozostatego srodka trwatego
- D- delegacje

- RZ -rozliczenie zaliczek

- SD -rozliczenia dotaciji

- 105 - wyciggi bankowe Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
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- 106 - wyciggi bankowe Dochody Skarbu Panstwa

- 107 - wyciggi bankowe Wadia

- 108 - wyciggi bankowe rozliczenie podatku VAT

- 109 - wyciagi bankowe rozliczenie dochodéw budzetu panstwa

- 113 do 199 - wyciagi bankowe dla programéw finansowanych ze srodkéw funduszy

pomocowych (numeracja adekwatna do budzetu dla programéw realizowanych w urzedzie
jednostki, w tym numery od 136 do 156 dotyczg srodkéw przekazanych z PFRON)

- 301K - faktury sprzedazy - korekty

- 301L - faktury sprzedazy - kotfa fowieckie

- 301 - faktury sprzedazy

- 302 - noty ksiegowe

- 361 - wyciagi bankowe rachunek podstawowy

- 371 - wyciagi bankowe rachunek pomocniczy (z mozliwoscig dodania czwartego znaku)

- 501 - 511 faktury zakupu ( z mozliwoscig dodania czwartego znaku)

- 701 - polecenie ksiegowania ( z mozliwoscig dodania czwartego znaku)

- 702 - polecenia ksiegowania — rozksiegowanie przypiséw Urzedéw Skarbowych,
przeksiegowanie ubezpieczenia zdrowotnego dla wychowankdéw

- 703 - polecenie ksiegowania - rozksiegowanie dochodéw Skarbu Panstwa, potrgconych
przez jst w ramach realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowe;j.

- 901 - dokumenty czekowe

- PS - przeniesienie salda

- BZ - bilans zamkniecia

- PL - dokument planu

. Srodki trwate - rozumie sie przez to $rodki, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o

rachunkowosci, w tym $rodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu mogg by¢ wycenione w

wartosci okreslonej w decyzji.

. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek

okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych. Jednorazowo za okres catego roku
w grudniu. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od s$rodka trwatego dokonuje sie drogg
systematycznego, planowanego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzaciji.
Rozpoczecie amortyzacji nastepuje od miesigca nastepnego po dniu przyjecia na stan majatku, a jej
zakonczenie nie pozniej niz z chwili zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z
wartoscig poczatkowg srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia
jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidzianej przy likwidacji ceny sprzedazy netto

pozostatosci srodka trwatego.

. Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci niematerialnych i prawnych,

jezeli byty zakupione wraz z komputerem i stanowig jego integralng czes¢, bez ktérych komputer nie

bytby zdatny do uzytku. Powigkszajg one warto$¢ srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:

a. ksigzkii inne zbiory biblioteczne,

b. odziezi umundurowanie,
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c. meblei dywany,
inwentarz zywy,

e. pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nie
przekraczajgcej wielkosci 10 000 z, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

10.Nie umarza sie gruntéw oraz dobr kultury.

11.Wartos¢ poczgtkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacii
wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na
fundusz.

12.Grunty, budynki i budowle podlegajg inwentaryzacji w sposob okreslony w przyjetej odrebnym
zarzadzeniem Starosty Gnieznienskiego instrukcji inwentaryzacyjnej umozliwiajgc poréwnanie danych
wynikajgcych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg powiatowego zasobu nieruchomosci.

13.Ksiegi inwentarzowe, z zastrzezeniem pkt. 16, prowadzi sie dla pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, ktérych wartos¢ jest nie nizsza niz 1.000 zt.

14.Ewidencjg nalezy objg¢ pojazdy usuniete z drogi na podstawie art. 130a Prawo o ruchu drogowym na
podstawie otrzymanej prawomocnego wyroku sgdu i wyceny rzeczoznawcy.

15.Pozostate srodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajgcej 1.000 zt do 10.000 zt z zastrzezeniem
pkt 16. nalezy objg¢ ewidencjg szczegodtows ilosciowo — wartosciowg oraz na koncie 013.

16.Bez wzgledu na wartos¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujgcych pozostatych sSrodkow
trwatych:

meble,

sprzet audiowizualny,

aparaty fotograficzne,

elektronarzedzia,

sprzet elektroniczny i elektryczny

-~ ® o o0 T o

pojazdy stanowigce wiasnos¢ powiatu na podstawie prawomocnego wyroku sgdu i wyceny

rzeczoznawcy.

17.W przypadku gdy ceny nabycia albo zakupu, albo koszty wytworzenia jednakowych albo uznanych za
jednakowe, ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sg rézne, warto$¢ stanu koncowego
rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych wycenia sie wedtug cen przecietnych, to jest ustalonych w
wysokosci sredniej wazonej cen (kosztow) danego sktadnika aktywow.

18.Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywoéw wyrazone w walutach obcych wycenia
sie nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy.

19.Rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cenich sprzedazy netto.

20.W trakcie rejestracji operacji gospodarczych zapisem pojedynczym powtarzanym dokonuje sie ksiegowania
zaangazowania wydatkow, ktore nie wynikajg z podpisanych umow na koncie pozabilansowym 998.

21.Wartos$¢ zaangazowania wynikajgca z podpisanych umoéw, zaméwien, porozumien, decyzji oraz ich korekty
ksieguje sie odpowiednio na kontach 998 z podziatem na zrédta finansowania w przypadku, gdy wydatki
dotycza nastepnego roku obrotowego, przeksiegowuje sie koniec roku na konto 999.

22.Zrealizowane wydatki na koncie 998 po stronie Wn i na koncie 980 po stronie Ma ksieguje sie rownoczesnie
na podstawie wyciggéw stosujgc zapis rownolegty do konta 130.

23.Ponoszone koszty ujmowane sgna kontach zespotu 4 — ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie".
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24.Zakupione materiaty (towary) sg bezposrednio po zakupie zaliczane w ciezar wtasciwego konta kosztéw.
Na koniec roku przeprowadza sie inwentaryzacje nie zuzytych materiatow (towaréw) i wprowadza na stan
zapasow korygujac koszty o warto$c¢ tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku. W nastepnym roku
nie pdézniej niz pod datg ostatniego dnia roku odnosi sie odpowiednio w koszty.

25.Materiaty (towary) wycenia sie w cenach zakupu.

26.Przeksiegowania z kont 222 i 223 w rejestrze Organ dokonuje sie okresowo na podstawie zlozonych
jednostkowych sprawozdan budzetowych.

27.Na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)" ksieguje sie: koszty dotyczgce budowy $rodkéw
trwatych, ulepszenia srodkéw trwatych, zakupy srodkow trwatych wymagajgcych montazu, zakupy srodkow
trwatych niewymagajacych montazu

28.Inwestycje ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia albo powstania, wedtug ceny nabycia
albo ceny zakupu.

29.0dpisu wyrazajgcego trwatg utrate wartosci inwestycji zaliczonych do aktywéw trwatych dokonuje sie nie
pézniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

30.Na koniec okresu rozliczeniowego poprzez sporzgdzenie dokumentu PK - polecenie ksiegowania dolicza

sie, przy uzyciu konta 224 ,Rozrachunki budzetu™, wydatki, dochody, dotacje oraz subwencje do danego
okresu rozliczeniowego, ktérego owe dotycza, a ktérych faktyczny wptyw na rachunek nastgpit przed lub
po zakonczeniu danego roku.

31.8rodki pieniezne przekazywane miedzy poszczegdlnymi rachunkami Starostwa ksiegowane sg za
posrednictwem konta pozostate rozrachunki".

32.Za srodki trwate, podlegajgce ewidencji oraz amortyzacji wedtug stawek okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od osob prawnych, uwaza sie te, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza
kwote 10 000 zt.

33.Do szczegotowej ewidencji srodkow trwatych stuza:

a. ksiega inwentaryzacyjna,
b. karty poszczegdlnych obiektdw inwentarzowych,
c. tabele amortyzacyjne.

34.W przypadku ulepszenia (przebudowy, modernizacji, rozbudowy lub adaptacji) srodka trwatego wartos¢
poczgtkowg tych srodkéw powieksza sie o0 sume wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na
nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza wartos¢ 10 000
zt. Jesli podane warunki nie sg spetnione, poniesione naktady kwalifikuje sie do wydatkéw biezgcych.

35.Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie (zapisy w nich winny odzwierciedla¢ stan
rzeczywisty), bezbtednie (nalezy wprowadzi¢ do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do
zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe), sprawdzalnie (muszg umozliwiaé stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, standw oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych) i
biezaco (informacje pochodzace z ksigg muszg umozliwiaé sporzgdzenie w terminie obowigzujgcych
jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych i innych rozliczen
finansowych), W przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera musi by¢ zapewniona
kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania danych.

36.0stateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki dokonuje sie w ciggu 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzgdu terytorialnego za dany rok obrotowy.
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37.Dla ksigg rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera i ujawnienia btedow po zamknieciu
miesigca, dozwolone s3g tylko korekty dokonane przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu
zawierajgcego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo ujemnymi.

38.Bilans sporzadza sie w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktory zamyka sie ksiegi rachunkowe.

39.W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkow
sg ujmowane w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo
zrealizowanych) wptywéw i wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach z wyjgtkiem operacji
dotyczacych rozliczen z budzetem Unii Europejskiej oraz operacji szczegolnych, okreslonych w odrebnych
przepisach.

40.Przyjmuje sie, ze za teren strzezony nalezy rozumie¢ takie miejsce tub obiekt zabezpieczone przed
dostepem o0séb nieuprawnionych posiadajgce zamkniecie uniemozliwiajgce przedostanie sie do wewnatrz bez
pozostawienia sladow wtamania lub dozorowane stale przez straz zakltadowg lub wynajetg w tym celu firme
zajmujgcg sie ochrona mienia.

41.Dokumenty ksiegowe dotyczace kosztéw roku poprzedniego roku obrotowego ujmuje sie w ksiegach roku
poprzedniego tylko dla tych dokumentow, ktére wptynety do jednostki do dnia 31.01. roku nastepnego.

Ustalenie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy urzedu jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 ,Wynik finansowy". Wynik finansowy ustala sie na dzien 31 grudnia.

2. Dla ustalenia wyniku finansowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie:

Na stronie - Wn:
a. sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na kontach zespotu 4
b. kosztéw operacji finansowych ujetych na koncie 751
C. pozostate koszty operacyjne ujete na koncie 761

d. przeniesienie w roku nastepnym zysku netto na konto 800 ,Fundusz jednostki".

Na stronie - Ma:
a. przychody z tytutu dochodéw budzetowych - konto 720
b. przychody finansowe - konto 750
C. pozostate przychody operacyjne - konto 760
d

przeniesienie w roku nastepnym straty netto na konto 800 ,Fundusz jednostki".
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Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
z dnia 8 stycznia 2025 r.

Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Rachunkowos¢ urzedu jest prowadzona w systemie mieszanym, polegajgcym na tym, ze w urzedzie jako

jednostce budzetowej rachunek biezacy stuzy realizacji operacji zwigzanych z planem finansowym
wydatkéw jednostki budzetowej, natomiast cato$¢ dochodoéw wiasnych realizowanych w urzedzie

dokonuje sie za posrednictwem rachunku budzetu.

. Wyjatek stanowig srodki unii europejskiej przekazane na finansowanie i wspétfinansowanie programoéow

operacyjnych przekazywane bezposrednio na wyodrebniony rachunek pomocniczy jst z pominieciem
rachunku budzetu Powiatu, realizacja projektu odbywa sie w urzedzie jednostki. Ksiegowanie wptywu
dotacji odbywa sie réwnolegle w budzecie Powiatu i urzedzie jednostki na podstawie tego samego
wyciggu bankowego. Wydatki realizowane sg takze z wyodrebnionego rachunku. Ksiegowanie kasowej
realizacji wydatkowania $rodkéw odbywa sie rownolegle w budzecie Powiatu i urzedzie jednostki na
podstawie tego samego wyciggu bankowego - szczegétowy opis dotyczycacy zasad ewidencji zwigzanej
z realizacjg projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej

zostat przedstawiony w zataczniku nr 3c.

. W celu zachowania przejrzystosci ewidencji ksiegowej realizowanych zadan stosuje sie rejestry ksiegowe:

a. rejestr Urzad Jednostki,
b. rejestr Organ,
c. rejestr Dochodoéw Skarbu Panstwa,

d. inne rejestry tworzone na potrzeby ewidencji ksiegowe;j.

. Plan kont dla Powiatu Gnieznienskiego rozumianego jako budzet jednostki samorzadu terytorialnego oraz

dla Starostwa Powiatowego rozumianego jako jednostka budzetowa moze byé uzupetniony, w miare
potrzeby, o wtasciwe konta planu kont dla jednostek budzetowych. Podane ponizej wykazy kont oparte
sg na wykazach kont z rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U.z 2020 r. poz. 342 ze zm.).

. Konta wskazane w planach kont nalezy traktowa¢ jako standardowg liczbe kont, ktéra moze by¢

ograniczona jedynie o konta stuzgce do ksiegowania operacji gospodarczych niewystepujgcych w
jednostce, uzupetniane o konta zgodne co do tre$ci ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont,

w tym réwniez przy wykorzystaniu symboli kont, ktére nie majg zastosowania w jednostce.

6. Konta wskazane w zaktadowym planie kont moga by¢ dzielone na dwa lub wiecej kont syntetycznych.

7. Przy opracowywaniu zaktadowego planu kont korzystano z pozycji autorstwa Marii Augustowskiej oraz

Wojciecha Rup — ,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw
budzetowych oraz dla budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego™” Wydanie XVI Wydawnictwo ODDK
Gdansk 2017 oraz Mieczystawy Cellary - "Polityka rachunkowosci 2012 z komentarzem do planu kont w

jednostkach finanséw publicznych" - Wydawnictwo C.H. Beck Warszawa 2012.
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8. Wykaz kont ksiegi gtéwnej, zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwnej dla budzetu okreslonego zgodnie z zatgcznikiem nr 2 oraz zatgcznikiem nr 3 do Rozporzadzenia

Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.).
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Zatacznik nr 3a

do Zarzadzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
z dnia 8 stycznia 2025 r.

Wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) dla budzetu Powiatu GniezniehAskiego.
Zasady klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwnej

Zaktadowy Plan Kont
Plan Kont dla Powiatu Gnieznienskiego

Wykaz kont syntetycznych

Kontabilansowe

Konto 133 — ,Rachunek Budzetu”

Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 135 — ,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”
Konto 140 — ,Srodki pieniezne w drodze"

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"
Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki"

Konto 250 — ,Naleznosci finansowe”

Konto 260 — ,Zobowigzania finansowe"

Konto 290 — ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 901 — ,Dochody budzetu"

Konto 902 — ,Wydatki budzetu"

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki"

Konto 904 — ,Niewygasajgce wydatki"

Konto 909 — ,Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 960 — ,Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 961 — ,Wynik wykonania budzetu"

Konto 962 — ,Wynik na pozostatych operacjach"
Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,Planowane dochody budzetu"

Konto 992 — ,Planowane wydatki budzetu”

Konto 993 — ,Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 994 — ,Inne rozrachunki”

Konto 995 — ,Whniesione przez powiat zabezpieczenia"
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich

powiazania z kontami ksiegi gtéwnej

Konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos$é zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w
dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgcg z
btedu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu" ujmuje sie:

Wn

Ma

a)

b)

b)

c)

d)

wptywy srodkow pienieznych na
rachunek budzetu, gtdwnie z tytutu:

udziatow we wptywach w dochodach
budzetu panstwa, pobieranych przez
urzedy skarbowe na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego

subwencji i dotacji,

splaty dotyczace kredytu
udzielonego przez bank na
rachunku budzetu,

okresowe przelewy dochodow
realizowanych przez jednostki
budzetowe,

odsetek od rachunkéw bankowych,

wplywy z tytutu zaciggnietych
pozyczek,

wptywy kredytéw przelanych przez
bank na rachunek budzetu,

wptywy z tytutu emisji papierow
wartosciowych,

wptywy srodkow pienieznych na
rachunek budzetu otrzymywanych
w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych

wptyw srodkoéw na rachunek lokat
terminowych (ksiegowania na
kontach analitycznych do konta 133
,Rachunek Budzetu")

zwrot z jednostki budzetowej
niewykorzystanych srodkow, ktore
przeznaczone byty na pokrycie
wydatkow jednostki budzetowe;j,

a)

b)

d)

wyptaty z rachunku budzetu, w
szczegolnosci z tytutu:

okresowych przelewdw na wydatki urzedu i
innych jednostek budzetowych,

wydatki wiasne,

wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego
przez bank na rachunek budzetu,

wykup wyemitowanych papierow
wartosciowych,

wyptaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z
tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu,

wptaty z rachunku budzetu w ramach realizac;ji
zadan z funduszy pomocowych,

zwrot srodkoéw z rachunku lokat terminowych
na konto podstawowe budzetu (ksiegowania
na kontach analitycznych do konta 133
,,Rachunek Budzetu")
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zwrot z wydzielonego rachunku
wydatkéw niewygasajgcych
niewykorzystanych w roku
nastepnym $rodkow, ktoére sg
zaliczane do dochodéw,

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi giéwnej

Ewidencja szczegolowa do konta 133 w zakresie s$rodkdéw pomocowych
(pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich, w tym przekazanych w formie dotaciji,
jako zaliczka lub refundacja) powinna umozliwi¢ poprawne sporzgdzenie wniosku o
ptatnosc, ustalenie stanu srodkow kazdego wyodrebnionego funduszu pomocowego,
z ewentualnym dalszym podziatem wptywow i wydatkéw oraz stanéw srodkéw wedtug
zasad wynikajgcych dla danego funduszu

Uwagi

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkoéw pienieznych na
rachunku budzetu, a saldo Ma oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu. Na koniec roku saldo powinno by¢ Wn,
poniewaz kredyt na rachunku budzetu powinien by¢ sptacony w tym samym roku, w
ktérym zostat zaciggniety.

Ze wzgledu na zaliczanie do przychodow urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, jak np. dotacji i
subwencji, w przypadku wykazywania tych dochodéw w sprawozdaniach
jednostkowych z tytutu dochodéw budzetowych urzedu w korespondenc;ji z kontem 901
,Dochody budzetu”, a otrzymywane dochody wtasne powinny by¢ ujete w ksiegach
budzetu w korespondenciji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

W przypadku ewidencji wptat od komornikéw oraz w przypadku potrgcania kar
umownych istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zapisu ewidencyjnego na konto 133,
gdzie nie wynika on bezposrednio z dokumentu bankowego, jednakze zapis ten jest
niezbedny dla odzwierciedlenia prawidtowej wartosci dochodow i wydatkow.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidenciji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Na koncie 134 ,,Kredyty bankowe" ujmuje sie:

Wn Ma

- zaciggniety kredyt bankowy na
finansowanie budzetu, oraz odsetki
od kredytu bankowego

- sptate lub umorzenie kredytu
bankowego,

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 134 jest prowadzona wedtug poszczegélnych uméw
kredytowych, z podziatem kredytéw pozostatych do sptaty na dlugoterminowe i
krétkoterminowe.

gtéwnej
Uwagi Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu(ti. kredyt i odsetki od kredytu).
Konto 135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki"
Przyjete zasady |Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki" stuzy do ewidencji
klasyfikacji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajgce wydatki.
zdarzen Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow

bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg




a bankiem.

Na koncie 135 ,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki" ujmuje sie:

Wn Ma

- wptyw Srodkoéw przekazanych - wplaty srodkéw na realizacje
na finansowanie wydatkéw wydatkow niewygasajgcych
niewygasajgcych, realizowanych przez jednostki

. . i . budzetowe,

- nieuzasadniony wptyw srodkéw w
wyniku btedu lub btednego - bezposrednie optacenie
wyciggu bankowego zawyzajgcy wydatkéw niewygastych
faktyczng warto$¢ srodkéw na zrealizowanych przez urzad jst,
wydatki niewygasajgce

- zwroty przekazanych - zwrot na rachunek budzetu
jednostkom budzetowym niewykorzystanych srodkow
srodkow na wydatki przeznaczonych na wydatki
niewygasajgce, ktore nie niewygaste, po uptywie
zostaty wykorzystane. terminu realizacji danej

grupy wydatkow.
Zasady Ewidencja szczegétowa do konta 135 jest prowadzona przez wedtug zadan

Ez)%vtvigizqegia okreslonych uchwatg rady powiatu w sprawie wydatkow niewygasajgcych.

pomocniczych
Iich
Eowiazanie z
ontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na
rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Przyjete zasady |Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:
klasyfikacji
zdarzen - $rodkow otrzymanych z innych budzetow, w przypadku gdy $rodki te
zostaty przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

- kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku
potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym,

- przelewoéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z
rachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na koncie 140 ,,Inne $rodki pieniezne" ujmuje sie :

Wn Ma
- Srodki otrzymane z innych - wptyw srodkéw pienieznych w drodze
budzetéw, w przypadku gdy srodki na rachunek bankowy, (zmniejszenia
te zostaty przekazane w stanu srodkow pienieznych w drodze)

poprzednim okresie
sprawozdawczym i sg objete
wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu
sprawozdawczego, (zwiekszenia
stanu srodkéw pienieznych w drodze)
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 jest prowadzona wedtug sum pienieznych w
drodze.

Uwagi

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, oznaczajgce stan srodkéw w drodze.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych. Konto 222 posiada
odpowiednig analityke trzycyfrowa, ktéra wskazuje na jednostke organizacyjng
Powiatu Gnieznienskiego.

Na koncie 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- dochody budzetowe zrealizowane - przelewy dochodéw budzetowych na
przez jednostki budzetowe i urzad rachunek budzetu, dokonane przez
obstugujgcy organ podatkowy jst, w jednostki budzetowe i urzad
wysokosci wynikajgcej z okresowych obstugujgcy organ podatkowy jst w
sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem 133
korespondenciji z kontem 901 +Rachunek budzetu”.

»Dochody budzetu”.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtownej

Ewidencje szczegotowa do konta 222 jest prowadzona w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegodlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzad obstugujgcy organ podatkowy jst na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Dla zachowania czystosci obrotéw konta 222 do btednych zapiséw, zwrotéw, korekt
stosuje sie zapis dwustronny czerwony.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych. Konto 223 posiada
odpowiednig analityke trzycyfrowg, ktéra wskazuje na jednostke organizacyjng
Powiatu Gnieznienskiego.

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych" ujmuje sie:
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Ma

- srodki przelane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych w korespondenciji z
kontem 133 ,rachunek budzetu”

- wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajgcej z
okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem
902 ,Wydatki budzetu”

- zwrot srodkéw niewykorzystanych
(dla zachowania czystosci obrotow
rownolegle stosowany jest zapis
dwustronny czerwony)

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 223 jest prowadzona w sposob umozliwiajgcy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych na ich rachunki srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw dotyczgcych

funduszy pomocowych.

gtéwnej

Uwagi Konto 223 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan przelanych srodkéw na
rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie datkéw
budzetowych.
Dla zachowania czystosci obrotow konta 223 do btednych zapiséw, zwrotéw, korekt
stosuje sie zapis dwustronny czerwony.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Przyjete zasady |Konto 224 stuzy do ewidenciji rozrachunkow z innymi budzetami.

klasyfikacji Konto 224 koresponduje przede wszystkim z kontem 133 i kontem 901.

zdarzen

Na koncie 224 ,Rozrachunki budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

- naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych realizowanych przez
organy podatkowe na rzecz budzetu,
wynikajace z okresowych
sprawozdan, w korespondenciji z
kontem 901 ,Dochody budzetu”,

przekazanie naleznych budzetowi
panstwa dochodéw z tytutu
realizacji zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych
zadan z tytutu administracji zleconej,
w korespondenciji z kontem 133
~Rachunek budzetu”,

zwrot nadmiernej subwencji i
dotacji celowej, w korespondencji
z kontem 133 ,Rachunek budzetu”.

- przekazane przez urzedy skarbowe na
rachunek budzetu nalezno$ci z tytutu
udziatow w dochodach budzetu
panstwa, w korespondenciji z kontem
133 ,Rachunek budzetu”,

- wptyw subwencji, w korespondencji z
kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

- wptyw na rachunek budzetu nalezne;j
dotacji celowej, w korespondenciji z
kontem 133 ,Rachunek budzetu”,

- wptyw na rachunek budzetu
dochodoéw naleznych budzetowi
panstwa z tytutu realizacji zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan z tytutu administracji
zleconej, w korespondencji z kontem
133 ,Rachunek budzetu”,

odpisanie naleznosci nieSciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, do
wysokosci uprzednio dokonanych
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- odpisow aktualizujgcych, w
korespondenciji z kontem 290 ,0dpisy
aktualizujgce naleznosci”,

- odpisanie naleznosci niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych, na
ktore nie dokonywano odpisow
aktualizujacych, w korespondenciji z
kontem 962 ,Wynik na pozostatych
operacjach”.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
| gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 224 jest prowadzona, wedtug stanu naleznosci i
zobowigzan dla poszczegolnych tytutdw oraz wedtug poszczegoélnych budzetow.

Uwagi

Otrzymane dotacje celowe i subwencje dotyczgce nastepnych okreséw nie stanowig
zobowigzan wobec jednostki, ktéra je przekazata tylko sg przychodami przysziych
okreséw i powinny by¢ ksiegowane na koncie 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”.

Konto 224 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci budzetu i saldo
Ma oznaczajgce stan zobowigzan budzetu.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkéw.

Na koncie 225 ,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéow” ujmuje sie:

Wn Ma

- $rodki przelane z rachunku budzetu -
na pokrycie wydatkow
niewygasajgcych jednostek
budzetowych,

wydatki zrealizowane przez
jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904
.Niewygasajgce wydatki”,

- zwrot srodkow w zwigzku zich
niewykorzystaniem na realizacje
planu wydatkéw
niewygasajgcych, w
korespondenciji z kontem 135
»,Rachunek srodkéw na
niewygasajgce wydatki”

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
| gtéwnej

Ewidencja szczegoétowa do konta 225 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych
jednostek budzetowych z tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw
pienieznych przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych
wydatkow.
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Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Przyjete zasady Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg
klasyfikaciji budzetu, z wyjgtkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
zdarzen 224, 225, 250, 260.
Na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:
Wn Ma
- wyptaty Srodkow pienieznych - wptywy wydzielonych srodkow
dokonane z wydzielonych pienieznych,
rachunkéw bankowych,
budzetu, - wptyw Srodkéw pienieznych
dotyczacych innych rozrachunkow
- wyptaty $rodkow pienieznych zwigzanych z realizacjg budzetu z
dotyczacych innych rozrachunkow | Wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen
zwigzanych z realizacjg budzetu z | Uimowanych na kontach 222, 223,
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczery 224, 225, 250, 260 w korespondencji
ujmowanych na kontach 222, 223, <2 kontem 133,
224, 225, 250, 260 w
korespondenciji z kontem 133, - umorzone naleznosci oraz odpisanie
naleznosci przedawnionych, na ktore
- odpisanie zobowigzan nie utworzono odpisu aktualizujgcego,
przedawnionych w korespondencji| W korespondencji z kontem 962,
z kontem 962,
- bledy w wyciagach bankowych
- bledy w wyciggach bankowych (nie§iusgne uznania i korekty mylnych )
(niestuszne obciazenia i korekty obcigzen bankowych) w korespondencii
mylnych uznan bankowych), w z kontami bankowymi 133 oraz 135.
korespondencji z kontami
bankowymi 133 oraz 135.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 240 prowadzi sie wedtug:
prowadzenia kont - poszczegdinych tytutow
ksiag - poszczegdinych kontrahentow

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
igtéwnej

| gtéwnej
Uwagi Na koncie 240 ze wzgledu na to, ze urzad jednostki posiada wspadlny rachunek
bankowy budzetu i urzedu ksieguje sie rozliczenia podatku VAT wynikajgce z
otrzymanych wptywow z tyt. VAT naleznego oraz z czeSciowej deklaracji dla
Starostwa Powiatowego.
Konto 240 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan
Konto 250 ,,Naleznosci finansowe”
Przyjete zasady  |Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a
klasyfikaciji W szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
zdarzen
Na koncie 250 ,Naleznosci finansowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- powstanie i zwiekszenie - zmniejszenie naleznosci finansowych
naleznosci finansowych
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 250 prowadzi sie wedtug:
prowadzenia kont - poszczegdlnych tytutow
ksiag - poszczegolnych kontrahentow

Uwagi

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci finansowych i
saldo Ma oznaczajace stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
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Konto 260 ,Zobowigzania finansowe”

Przyjete zasady |Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
klasyfikaciji wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek
zdarzen i wyemitowanych instrument6éw finansowych.
Na koncie 260 ,Zobowigzania finansowe” ujmuije sig:
Wn Ma
- splate zaciaggnietych zobowigzan - wplyw zaciggnietych zobowigzan
finansowych, finansowych,
- wykup wyemitowanych - wptyw srodkéw z tytutu
instrumentéw finansowych wyemitowanych papieréw
(wedtug wartosci nominalnej), wartosciowych (w cenie sprzedazy),
- umorzenie zaciggnietych - koszty posrednictwa (prowizji) przy
pozyczek w korespondenc;ji z sprzedazy papieréw wartosciowych, w
kontem 962. korespondenciji z kontem 909
»,Rozliczenia miedzyokresowe”
(zaptata prowizji Wn 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach” Ma 909
.Rozliczenia miedzyokresowe”),
- dyskonto (réznica miedzy nizszg cena
sprzedazy papieréw wartosciowych a
ich ceng nominalng) od wyemitowanych
papierow wartosciowych, w
korespondenciji z kontem 909
,Rozliczenia miedzyokresowe” (stawka
dyskonta obcigzajgca biezgce koszty
obstugi dtugu publicznego Wn 962
»Wynik na pozostatych operacjach” Ma
909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”).
Zasady Ewidencje szczegodtowa do konta 260 prowadzi sie wedtug:
prowadzenia
kont ksiag - poszczegolnych tytutdw zobowigzan

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

- poszczegolnych kontrahentow,
- zapadalno$ci termindw sptaty zobowigzan

gtéwnej
Uwagi Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Konto 290 ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Przyjete zasady |Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
klasyfikaciji
zdarzen Na koncie 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie wartosci odpisow -
aktualizujgcych naleznosci,

zwiekszenie wartosci odpisow
aktualizujgcych naleznosci,
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami ksiegi

Ewidencje szczegotowg do konta 290 prowadzi stanowisko ds. Obstugi Finansowo -
Ksiegowej Rachunku Budzetu wedtug:

- poszczegodlnych tytutow,

- poszczegodlnych kontrahentow

pomochiczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
giéwnej

| gtéwnej
Uwagi Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Konto 901 ,,Dochody budzetu”
Przyjete zasady | Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
klasyfikacji terytorialnego.
zdarzen
Na koncie 901 ,Dochody budzetu” ujmuje sie:
Wn Ma
- zwroty dochodéw budzetowych Dochody budzetu:
w ciggu roku budzetowego (np.
zwroty niewykorzystanych a) na podstawie sprawozdan
dotacji celowych w budzetowych jednostek budzetowych,
korespondenciji z kontem 133, w korespondenciji z kontem 222
~Rozliczenie dochodoéw budzetowych”
- zmniejszone dochody
budzetowe korespondencji z b) na podstawie sprawozdan innych
kontem 224 np. przypisane organéw w zakresie dochodéw
dotacje celowe do zwrotu - budzetéw jednostek samorzadu
zwrécone do 31 stycznia terytorialnego, w korespondenciji z
nastepnego roku, kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”,
- przeniesienie, w koncu roku, c) ztytutu rozrachunkow z innymi
sumy dochodoéw budzetu budzetami za dany rok budzetowy, w
jednostki samorzadu korespondencji z kontem 224
terytorialnego na konto 961 »,Rozrachunki budzetu”,
»Wynik wykonania budzetu”.
d) zinnych tytutow, w szczegolnosci
subwencje i dotacje, w
korespondenciji z kontem 133
»-Rachunek budzetu”,
e) pochodzgce ze zrdédet zagranicznych
niepodlegajgce zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133
,Rachunek budzetu”
f) pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej, w korespondencji z
kontem 133 ,Rachunek budzetu”
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 901 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
prowadzenia dochodow zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséow w sprawie
kont ksiag szczegotowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz

srodkow pochodzgcych ze srodkéw zagranicznych

Uwagi

W ciggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok; zapisy po stronie Wn konta 901 i po
stronie Ma zapisem czerwonym oznaczajg zmniejszenie lub korekte dochodéw, w
celu uzgodnienia obrotéw z kontem 222. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
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Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi gléwnej

Przyjete zasady |Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
klasyfikaciji
zdarzen Na koncie 902 ,Wydatki budzetu” ujmuje sie:
Wn Ma
- wydatki jednostek budzetowych na - przeniesienie w koncu roku sumy
podstawie ich sprawozdan dokonanych wydatkéw budzetowych
budzetowych, w korespondenciji z na konto 961 ,Wynik wykonania
kontem 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetu”.
budzetowych”,
- wydatki realizowane z kredytu
uruchomionego w formie realizacji
zlecen ptatniczych, w korespondencji
z kontem 134 ,Kredyty bankowe”,
Zasady Ewidencje szczegotowg do konta 902 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikaciji
prowadzenia dochodow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie
kont ksiag szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz

srodkoéw pochodzgcych ze srodkéw zagranicznych

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami ksiegi
gtownej

Uwagi Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego za dany rok. Po stronie Ma konta lub zapisem czerwonym po stronie
Whn ujmuje sie zmniejszenie lub korekte wydatkéw. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”
Przyjete zasady |Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
klasyfikacji realizacji w latach nastepnych.
zdarzen
Na koncie 903 ,Niewykonane wydatki” ujmuje sie:
Wn Ma
- warto$¢ niewykonanych wydatkéw (-  pod datg ostatniego dnia roku
zatwierdzonych do realizacji w budzetowego przeniesienie salda
latach nastepnych, w konta 903 na konto 961 ,Wynik
korespondencji z kontem 904 wykonania budzetu".
.Niewygasajgce wydatki”.
Zasady Ewidencje szczegotowg do konta 903 prowadzi sie w zakresie niewygasajgcych
prowadzenia wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Organ stanowiacy (facznie z
kont ksiag wykazem wydatkéw, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego) ustala plan

finansowy tych wydatkéow z wyodrebnieniem wydatkéw majgtkowych.

Uwagi

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
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Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Przyjete zasady Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
klasyfikaciji
zdarzen Na koncie 904 ,Niewygasajgce wydatki” ujmuje sie:
Wn Ma
- wydatki jednostek budzetowych - wielkos¢ zatwierdzonych
dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkéw, w
niewygasajgcych wydatkow, na korespondenciji z kontem 903
podstawie ich sprawozdan .Niewykonane wydatki".
budzetowych w korespondencji z
kontem 225 ,Rozliczenie
niewygasajgcych wydatkow”,
- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na
dochody budzetowe roku
sprawozdawczego.
Zasady Zasady ustalania wydatkéw niewygasajgcych oméwiono przy koncie 903.
prowadzenia kont
ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

gtéwnej
Uwagi Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkoéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkéw.
Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Przyjete zasady Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczen miedzyokresowych.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- przeksiggowanie w styczniu dotacji |- przychody finansowe stanowigce
celowej dotyczacej stycznia a subwencje i dotacje przekazane w
otrzymanej w grudniu poprzedniego| grudniu dotyczgce nastepnego roku
roku w korespondenciji z kontem budzetowego) w korespondencji z
901, kontem 133
- koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od
zaciggnietych kredytow i pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub
260),
Zasady Ewidencje szczegdétowg do konta 909 prowadzi sie wedtug tytutéw rozliczen
prowadzenia kont | miedzyokresowych.
ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
giéwnej

Uwagi

Saldo Wn oznacza wysoko$¢ rozliczen, ktére w momencie zaptaty stang sie datkami.

Saldo MA oznacza stan rozliczeh miedzyokresowych przychodéw
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Konto 960 ,,Skumulowany wynik budzetu”

Przyjete zasady |Konto 960 stuzy do ewidenciji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
klasyfikaciji samorzadu terytorialnego.
zdarzen
Na koncie 960 ,Skumulowany wynik budzetu” ujmuje sie:
Wn Ma

- w ciggu roku operacje dotyczace - w ciggu roku operacje dotyczgce
zmniejszenia lub zwiekszenia zmniejszenia lub zwiekszenia
skumulowanych wynikéw budzetu skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki samorzadu terytorialnego,

- w nastepnym roku, pod datg - w nastepnym roku, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z zatwierdzenia budzetu, za poprzedni
wykonania budzetu za po przedni rok: rok:

a) przeniesienie salda Wn konta a) przeniesienie salda Ma konta 961
961 ,Wynik wykonania budzetu”, »Wynik wykonania budzetu”,
b) przeniesienie salda Wn konta b) przen_iesienie salda Ma konta 962
962 ,Wynik na pozostatych »Wynik na pozostatych operacjach”
operacjach”
Zasady Ewidencja szczegotowa nie musi by¢ prowadzona.
prowadzenia
kont ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami ksiegi
gtownej

Uwagi Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
Przyjete zasady |Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
klasyfikaciji nadwyzki.
zdarzen

Na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

- pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie
poniesionych w ciggu roku
wydatkow budzetu, w
korespondenciji z kontem 902
+Wydatki budzetu”,

- pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie
niewykonanych wydatkéw, ujetych
w planie wydatkéw niewygasajgcych,
w korespondencji z kontem 903
~Niewykonane wydatki”,

- wroku nastepnym pod datg
zatwierdzenie budzetu przeniesienie
salda Ma konta 961 na konto 961
~Skumulowane wyniki budzetu”.

pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku
dochodéw budzetu, w korespondenciji
z kontem 901 ,,Dochody budzetu”

w roku nastepnym pod datg
zatwierdzenia budzetu przeniesienie
salda Wn konta 961 na konto 960
~Skumulowane wyniki budzetu”.
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegotowg do konta 961 prowadzi sie wedtug zrédet zwiekszen i rodzajow
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

gléwnej
Uwagi Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan
nadwyzki budzetu.
Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Przyjete zasady | Konto 962 stuzy do ewidenciji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na
klasyfikacji wynik wykonania budzetu.
zdarzen . . . w
Na koncie 962 ,Wynik na pozostatych operacjach” ujmuje sie:
Wn Ma
- koszty finansowe oraz pozostate - przychody finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z przychody operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi, operacjami budzetowymi
- umorzenie udzielonych pozyczek, w umorzcj:-nie zaciagnietych ppzyczek,
korespondenciji z kontem 250 kredytow w.kores.po_ndencu z ,I,<ontem
_Naleznosci finansowe”, 260 ,Zobowigzania finansowe”,
. L L - dodatnie réznice kursowe ,
- odpisy aktualizujgce naleznosci, w
korespondenciji z kontem 290 - wroku nastepnym po zatwierdzeniu
,Odpisy aktualizujgce naleznosci”, sprawozdania finansowego
_ o przeniesienie salda Wn konta 962 na
- ujemne réznice kursowe, strone Wn konta 960 ,Skumulowane
_ _ wyniki budzetu”.
- w roku nastepnym po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego
przeniesienie przychodéw na strone
Ma konta 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu”.
Zasady Ewidencja szczegoétowa jest prowadzona wedtug okreslonych i wyodrebnionych
prowadzenia kosztéw lub przychodow.
kont ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn oznacza nadwyzke kosztow nad przychodami, a saldo Ma
oznacza nadwyzke przychodéw nad kosztami.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi gldwnej

Przyjete zasady [Konto 991 stuzy do ewidenciji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 991 ,Planowane dochody budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmiany budzetu zmniejszajgce plan - planowane dochody budzetu,
dochodoéw budzetu.
- zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Zasady Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug szczegoétowosci zbiorczego planu
prowadzenia finansowego.
kont ksiag

Uwagi

W ciggu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

pomocnhiczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtownej

Przyjete zasady |Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 992 ,Planowane wydatki budzetu” ujmuje sie:
Wn Ma
- planowane wydatki budzetu, - zmiany budzetu zmniejszajgce plan

zmiany budzetu zwiekszajgce wydatkow budzetu lub wydatki

planowane wydatki. zablokowane.
Zasady Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug szczegotowosci zbiorczego planu
prowadzenia finansowego.
kont ksiag

Uwagi

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okresla wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.
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Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi

Przyjete zasady | Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeh z innymi budzetami w
klasyfikacji ciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
zdarzen
Na koncie 993 ,Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje sie:
Wn Ma
- naleznosci z innych budzetow - zobowigzania wobec innych budzetow

oraz sptate zobowigzan wobec oraz wpftaty naleznosci otrzymane od

innych budzetow. innych budzetéw.
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 993 prowadzi sie wedtug:
prowadzenia
kont ksiag - poszczegolnych tytutdw,

- poszczegolnych kontrahentéw

| gtéwnej
Uwagi Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta
993 stan zobowigzan
Konto 994 ,,Inne rozrachunki”

Przyjete zasady | Konto 994 stuzy do pozabilansowej ewidencji poreczen i gwarancji udzielonej z

klasyfikacji budzetu powiatu.

zdarzen

Na koncie 994 ,Inne rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma

- planowane na dany rok budzetowy sptaty rat poreczonych kredytow,
ewentualne sptaty z tytutu pozyczek, odsetek od tych kredytow

udzielonych przez powiat poreczen
na podstawie uchwaty budzetowej
na dany rok budzetowy. Zmiany
dotyczgce ewentualnych sptat
udzielonych przez powiat
poreczen, powodujgce zwiekszenie
lub zmniejszenie tych poreczenh
Zmiany te mogg wynikac z aneksow
do juz zawartych przez powiat
umow poreczen lub zawartych w
trakcie roku budzetowego nowych
umow poreczen.

i pozyczek na podstawie
zawiadomien podmiotow, ktorym
poreczono kredyt lub pozyczke.
R&znice kursowe wynikajgce z
wyceny poreczen na koniec okresu
sprawozdawczego - kwartatu
(dotyczy poreczen w walutach
obcych). Zamknigcie na koniec roku
konta 994 ,Inne rozrachunki”
nastepuje poprzez wpisanie, pod
datg 31 grudnia, kwoty rownej saldu
Wn tego konta.
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi gtownej

Ewidencje szczegdétowg do konta 994 prowadzi sie wedtug:

- poszczegolnych tytutow.

Uwagi

Konto 994 na koniec roku nie wykazuje salda.

W ciggu roku konto 994 wykazuje saldo Wn oznacza ono wysoko$¢ ewentualnych
sptat udzielonych przez powiat poreczen, przypadajgcych na dany rok budzetowy.
Pod datg ostatniego dnia roku (31 grudnia), kwote réwng saldu Wn konta 994
wpisuje sie po stronie Ma i w ten sposob réwnowazy sie obroty tego konta.




Konto 995 ,,Wniesione przez powiat zabezpieczenia”
Przyjete zasady [Konto 995 stuzy do pozabilansowej ewidencji zobowigzan powiatu z tytutu
klasyfikacji wniesionych zabezpieczeh do zawartych uméw. Ewidencje analityczng do konta 995
zdarzen prowadzi sie z podziatem na poszczegodlne formy zabezpieczen, a w tych
poszczegolnych formach z podziatem na zawarte przez powiat umowy.

Na koncie 995 ,Whniesione przez powiat zabezpieczenia” ujmuje sie:

Wn Ma
- wyksiegowanie wniesionych przez - Wwniesione przez powiat
powiat zabezpieczen. Po zabezpieczenia do umow zawartych
uregulowaniu przez powiat przez powiat.

zobowigzan, do ktérych wniesiono
zabezpieczenia sg one zwracane
powiatowi.

Zasady

prowadzenia kont Ewidencje szczegotowg do konta 995 prowadzi sie wedtug:

E(S)ir%% cniczych | - poszczegolnych tytutdw.

ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi Saldo Ma okresla wysokosé wniesionych przez powiat zabezpieczen.




Zatgcznik nr 3b

do Zarzadzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
z dnia 8 stycznia 2025 r.

Wykaz kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej) dla jednostki Starostwo Powiatowe w Gnieznie.
Zasady klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont pomocniczych orazich powigzania z kontami

ksiegi gtéwnej

Zaktadowy Plan Kont

Plan Kont dla Urzedu Jednostki - Starostwa Powiatowe w Gnieznie Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe

Zespof O - Majtek trwafy

Konto 011 - ,Srodki trwate”

Konto 013 - ,Pozostate $rodki trwate”

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 030 - ,Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 071 - ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych”

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”

Konto 073 - ,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 080 -, Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 130 - ,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 135 - ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 136 - ,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Zespof 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”
Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 226 - ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 290 - ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
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Zespof 3 — Materialy i towary

Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu”

Konto 301 - ,Rozliczenie zakupéw na przetomie roku”
Konto 302 - ,Rozliczenie sprzedazy”

Konto 310 - ,Materiaty"

Zespot 4 - Koszty wedfug rodzajéw i ich rozliczenie
Konto 400 - ,Amortyzacja’

Konto 401 - ,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 402 - ,Ustugi obce”

Konto 403 - ,Podatki i optaty”

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”
Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 410 - ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Zesp6t 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konto 720 - ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 750 - ,Przychody finansowe”

Konto 751 - ,Koszty finansowe”

Konto 760 - ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 761 - ,Pozostate koszty operacyjne”

Zespof 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - ,Fundusz jednostki"

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 851 - ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 853 - ,Fundusze celowe”

Konto 855 - ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 860 - ,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe

Konto 091 - , Srodki trwafe w likwidacji”

Konto 092 - ,Srodki trwafe jednostek organizacyjnych Powiatu oddane w trwaty zarzad”
Konto 093 - ,Srodki trwafe jednostek organizacyjnych Powiatu oddane w uzytkowanie”
Konto 094 - ,Srodki trwafe stanowigce wtasno$é jednostki samorzadu terytorialnego”
Konto 095 - ,Srodki trwale obce”

Konto 910 - ,Poreczenia i gwarancje”

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 977 - ,Konto techniczne na potrzeby sporzgdzenia sprawozdania RB ZZ z UJ”
Konto 978 - ,Wktad wtasny niematerialny wniesiony do projektu”

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
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Konto 981 - ,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z

kontami ksiegi gtéwnej.

Zespot 0 — ,Majtek trwaty”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly" stuzy do ewidencji: rzeczowego majatku trwatego, wartosci niematerialnych i

prawnych, finansowego majgtku trwatego, umorzenia majatku, inwestyciji.

Konto 011 ,,Srodki trwate”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki o wartosci powyzej 10
000 zl, ktére sg umarzane w czasie wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
ustawie o podatku od oséb prawnych lub zarzgdu jednostki samorzadu terytorialnego.
Nie podlegajg ujeciu na koncie 011 srodki trwate podlegajgce ewidencji na koncie 013.

Na koncie 011 ,Srodki trwate” ujmuije sie:

Wn

Ma

- przychody nowych lub uzywanych
Srodkow trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych srodkéw trwatych
lub inwestycji oraz wartosci ulepszen
zwiekszajgcych warto$¢ poczatkowg
Srodkow trwatych, w korespondencji z
kontem 080 ,Srodki trwate w
budowie(inwestycje)”,

przychody srodkéw trwatych
podchodzacych ze srodkéw trwatych w
budowie, w korespondencji z kontem
080 ,Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”,

wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych,
w korespondencji z kontem 080
,Srodki trwale w budowie (inwestycje)",

wartos¢ ulepszen w obcych srodkach
trwatych, w korespondencji z kontem
080, Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”,

przychody srodkow trwatych nowo
ujawnionych (nadwyzki
inwentaryzacyjne), w korespondenciji z
kontem 240,

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania
na wskutek ich likwidacji
(czesciowej likwidacji) z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania:

a) wartos¢ dotychczasowego
umorzenia, w korespondenciji z
kontem 071 ,,Umorzenie srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych

b) wartos¢ netto, w korespondenc;ji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”

- nieodptatne przekazanie srodkow trwatych,
na podstawie decyzji wtasciwego organu:

a) wartosé dotychczasowego
umorzenia, w korespondenciji z
kontem 071 ,,Umorzenie $rodkow
trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych

b) wartos¢ netto, w korespondencji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”

- ujawnione niedobory srodkow trwatych:

a) wartos¢ dotychczasowego
umorzenia, w korespondenciji
z kontem 071 ,Umorzenie
srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych”
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. L , b) wartos¢ netto, w korespondenciji z
- nieodptatne przyjecie Srodkéw kontem 800 Fundusz
trwatych, otrzymanych na podstawie jednostki” "

decyzji wtasciwego organu,
przyjmowanych do ewidencji w
wartosci okreslonej w decyzji:

- zmniejszenie wartosci poczatkowej

a) wartosc dotychczasowego srodkow trwatych dokonywane

umorzenia, w korespondencji kutek aktualizacii ich
z kontem 071 ,Umorzenie wskutek aktualizacyi ich wyceny, w

srodkow trwatych i wartosci korespondencji z kontem 800
niematerialnych i prawnych”, ,Fundusz jednostki”.

b) warto$¢ netto, w korespondenc;ji
z kontem 800 ,Fundusz
jednostki”,

- nieodptatnie otrzymane $rodki
trwale w formie darowizny, w
korespondencji z kontem 800
,Fundusz jednostki”,

- zwiekszenie wartosci poczatkowej
Srodkéw trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny, w
korespondencji z kontem 800
.Fundusz jednostki”.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi glownej

Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest w ponizszych formach dokumentacji:
- ksiega obiektow inwentarzowych,

- szczegotowych indywidualnych kartach obiektéw inwentarzowych lub innych
ksiegach ewidencyjnych o tym samym przeznaczeniu,

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegétowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:
- pozwala¢ na ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono
srodki trwale,

- ustala¢ wartos¢ poczgtkowg poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych i
ewentualnego jej zwiekszenia lub zmniejszenia

- umozliwiaé¢ nalezyte obliczenia amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkow
trwatych

- by¢ prowadzona zgodnie zobowigzujgcg klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z 3.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U.
2016 r. poz. 1864)

- w przypadku przejecia przez Starostwo Powiatowe majgtku z przeksztatconych
jednostek organizacyjnych Powiatu Gnieznienskiego, badz ktérych dziatalnos¢
zostata zakonczona w celu dalszego przekazania majgtku lub jego sprzedazy
przyjmuije sie uproszczenie w postaci przyjecia (ujecia w ksiegach) majatku w
tacznych kwotach, w poszczegdlnych grupach oraz adekwatnie przekazania lub
sprzedazy (zejscia ze stanu ewidencyjnego) w tgcznych kwotach w
poszczegolnych grupach w oparciu o protokoty zdawczo-odbiorcze . Uproszczenie
dotyczy sytuacji, w ktérej majgtek z jednostki organizacyjnej ma by¢ przekazany

40




lub sprzedany za zgodg Zarzadu do innej jednostki za posrednictwem Starostwa
Powiatowego w Gnieznie.

Uwagi

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w
wartosci poczatkowej

Ksiege inwentarzowg stanowigcg wykaz poszczegdlnych obiektéw prowadzi sie tgcznie dla wszystkich

Srodkow trwatych, z tym Ze jest uwzgledniony podziat na poszczegdlne grupy rodzajowe.

W ksiedze tej ewidencjonuje sie kazdy obiekt w oddzielnej pozycji.

Numer pozycji przychodu staje sie numerem inwentarzowym obiektu, ktérym kazdy obiekt powinien by¢ na trwate

oznakowany. Przy ewidencji rozchodu srodka trwatego nalezy podac¢ numer pozycji przychodu.

Zapisow w ksiedze inwentarzowej dokonuje sie w porzgdku chronologicznym z podaniem co najmniej nastepujgcych

danych:

w odniesieniu do przychodu:

- daty wpisu,

- numeru inwentarzowego,

- nazwy $rodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacji czesci sktadowych,

- wartosci poczatkowej (catosci lub poszczegdlnych czesci sktadowych, jesli dysponuje sie takimi danymi),

- wartosci po aktualizaciji,

- symbolu klasyfikacji sSrodkow trwatych,

- rocznej stawki amortyzacji,

- roku budowy lub produkciji,

- daty przyjecia do uzywania,

- miejsca uzytkowania (pole spisowe)

w odniesieniu do rozchodu:

- numeru pozycji ksiegowania rozchodu,

- numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego $rodka trwatego,

daty rozchodu,

wartosci rozchodowe.

W ewidencji szczegdtowej ujmuje sie oddzielnie wartos¢ poczatkowg i umorzenie kazdego obiektu inwentarzowego

z uwzglednieniem zmian z tytulu aktualizacji oraz zwigkszen wartosci poczatkowej o poniesione koszty

ulepszenia lub zmniejszen z tytutu czesciowej likwidaciji.
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Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate”

pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi gtownej

Przyjete Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
zasady poczatkowej srodkéw trwatych niepodlegajgcych ujeciu na kontach 011, wydanych do
klasyfikacji uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub
zdarzen amortyzacji w petnej wartosci (nizszej lub réwnej kwocie 10 000 zt) w miesigcu wydania
do uzywania, ksiegujgc umorzenie Wn 401 Ma 072. Finansuje sie je ze srodkéw na
wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie srodki nowego obiektu,
ktore finansuje sie tak jak koszty budowy, tj. ze srodkéw na inwestycje)
Na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” ujmuje sie:
Wn Ma
- przyjecie pozostatych srodkéw - wycofanie pozostatych srodkéw
trwatych: trwatych z uzywania wskutek:
a) bezposrednio z zakupu a) likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
b) z inwestycji (pierwsze b) sprzedazy,
wyposazenie obiektow c) nieodptatnego przekazania,
inwestycyjnych), w
korespondencji z kontem 080 - w korespondencji z kontem 072
L~Srodki trwate w LsUmorzenie pozostatych srodkow
budowie(inwestycje)", trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych®,
- nadwyzki pozostatych srodkéw
trwatych w uzywaniu, w - ujawnione niedobory pozostatych
korespondencji z kontem, 240 srodkow trwatych w uzywaniu, w
.Pozostate rozrachunki” korespondencji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki.”
- nieodptatnie otrzymane uzywane
pozostate srodki trwate - od
jednostek budzetowych, w
korespondenciji z kontem 072
~-Uumorzenie pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”,
- darowizny od innych jednostek, w
korespondenciji z kontem 760
,P0zostate przychody operacyjne”.
Zasady Analityczne ewidencje ilosciowo-wartosciowe wedtug poszczegolnych miejsc
prowadzenia uzywania jest prowadzona w module Inwentarz.
kont ksiag Ewidencja szczegétowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

- pozwalac na ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania
oraz 0sob, u ktorych znajdujg sie srodki trwate lub komorek organizacyjnych, w ktérych
znajdujg sie srodki trwate.

- by¢ prowadzona zgodnie zobowigzujgca klasyfikacjg okreslongw
rozporzgdzeniu Rady Ministrow z 3.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (KST) (Dz.U. 2016 r. poz. 1864)

- w przypadku przejecia przez Starostwo Powiatowe wyposazenia z
przeksztatcanych jednostek organizacyjnych Powiatu Gnieznienskiego, badz
ktorych dziatalnos¢ zostata zakonczona w celu dalszego przekazania majatku lub
jego sprzedazy przyjmuje sie uproszczenie w postaci przyjecia (ujecia w ksiegach)
majatku w tgcznych kwotach, w poszczegdlnych grupach oraz adekwatnie
przekazania lub sprzedazy (zejscia ze stanu ewidencyjnego) w tagcznych kwotach
w poszczegolnych grupach w oparciu o protokoty zdawczo- odbiorcze.
Uproszczenie dotyczy sytuaciji, w ktorej majatek z jednostki organizacyjnej, ma
by¢ przekazany lub sprzedany za zgodg Zarzgdu do innej jednostki za
posrednictwem Starostwa Powiatowego w Gnieznie

Uwagi

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkow
trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.




Konto 015 ,, Mienie zlikwidowanych jednostek”

pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi gtownej

Przyjete zasady |Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia
klasyfikacji przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym
zdarzen przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.
Na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:
Wn Ma
- warto$¢ mienia przejetego po - warto$¢ mienia pozostajgcego po
zlikwidowanym przedsiebiorstwie zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
lub innej jednostce innej jednostce organizacyjnej, a
organizacyjnej, wedtug wartosci przekazanego spétce, w wysokosci
wynikajgcej z bilansu wynikajgcej z umowy ze spotkg lub
zlikwidowanego przedsiebiorstwa przekazanego“ jako udziat do spotki, w
lub jednostki, w korespondenciji z korespondencji z kontem 226
kontem 855 ,Fundusz mienia ,Diugoterminowe nalezno$ci
zlikwidowanych jednostek”, budzetowe”,
. . . - wartos¢ mienia sprzedanego lub
) quel_de (ZW|ek§zen|g)_waﬂ050| . przekazanego innym jednostkom, w
mienia §tanQW|_aca roznice pomigdzy korespondencji z kontem 855
V\{artoscamlgma wynikajgca z »,Fundusz mienia zlikwidowanych
bilansu zlikwidowanego jednostek”
przedsiebiorstwa lub jednostki, a '
wartoscig mienia przekazanego - korekte (zmniejszenie) wartosci mienia
spotce, innej jednostce stanowigca réznice pomiedzy wartoscig
organizacyjnej lub sprzedanego, w mienia wynikajgca z bilansu
korespondencji z kontem 855 zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
»Fundusz mienia zlikwidowanych innej jednostki organizacyjnej, a
jednostek”, wartoscig mienia przekazanego spotce
lub innym jednostkom, w
- warto$¢ mienia zwréconego przez korespondenciji z kontem 855 ,Fundusz
spotke lub pozostajgcego po mienia zlikwidowanych jednostek”,
zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje S )
przyjeta na stan skfadnikow - likwidacja mienia przejetego po
majatkowych organu zatozycielskiego _zI|kW|dowanym przed_se_bmrshme lub innej )
lub nadzorujacego, w korespondencji jednostce organizacyjnej, w k_orespondenql
z kontem 226 ,Dtugoterminowe z k oqtem 855 ,,F_undusz m,!enla
naleznosci budzetowe”. Zlikwidowanych jednostek
Zasady ) Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowic bilans zlikwidowanego
prowadzenia przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.
kont ksiag
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Uwagi

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej
z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedgcego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

W przypadku przejecia przez Starostwo Powiatowe majatku z likwidowanych
Jednostek organizacyjnych Powiatu Gnieznienskiego, w celu dalszego
przekazania majatku lub jego sprzedazy przyjmuje sie uproszczenie w postaci
przyjecia (ujecia w ksiegach) majgtku w tgcznych kwotach, w poszczegdlnych
grupach oraz adekwatnie przekazania lub sprzedazy (zejscia ze stanu
ewidencyjnego) w fgcznych kwotach w poszczegdlnych grupach w oparciu o
protokoty zdawczo-odbiorcze. Uproszczenie dotyczy sytuacji, w ktérej majatek z

jednostki organizacyjnej, ma by¢ przekazany lub sprzedany za zgodg Zarzgdu do innej
jednostki za posrednictwem Starostwa Powiatowego w Gnieznie

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie:

Wn Ma

ujmuje sig¢ wszelkie zwigkszenia: ujmuje sie wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej (z wyjgtkiem

L ) . umorzenia ujmowanego na kontach 071,
- zakup wartosci niematerialnych i 072)

prawnych, w korespondencji z
kontem 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami", - rozchéd wartosci niematerialnych i
prawnych (umarzanych w czasie):
- nieodptatne przyjecie wartosci
niematerialnych i prawnych
(umarzanych w czasie),
otrzymanych na podstawie decyzji
wiasciwego organu,
przyjmowanych do ewidencji w

a) wartos¢ dotychczasowego
umorzenia, w korespondenciji z
kontem 071 ,,Umorzenie srodkow
trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych",

wartosci okreslonej w decyzji: b) wartos¢ netto, w korespondenc;ji
z kontem 800 ,,Fundusz
a) wartos¢ dotychczasowego jednostki",

umorzenia, w korespondenciji z
kontem 071 ,Umorzenie srodkow
trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych”

- rozchdd wartosci niematerialnych i
prawnych (umarzanych jednorazowo
w miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania), w korespondenciji z
kontem 072 ,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

b) wartos¢ netto, w korespondenciji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”

- nieodptatne otrzymane wartosci
niematerialne i prawne (umarzane w
czasie), w formie darowizny, w
korespondencji z kontem 800
.Fundusz jednostki”

przekazanie wartosci niematerialnych
i prawnych (umarzanych jednorazowo
w miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania) w ramach centralnego
zaopatrzenia, w korespondenciji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki”
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- nieodptatnie otrzymane uzywane
wartosci niematerialne i prawne
(umarzane jednorazowo w
miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania) - od jednostek
budzetowych, zaktadow
budzetowych, na podstawie
decyzji wiasciwego organu, w
korespondenciji z kontem 072
,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych",

- wartosci niematerialne i prawne
(umarzane jednorazowo w miesigcu
przyjecia ich do uzytkowania)
otrzymane w ramach centralnego
zaopatrzenia, w korespondenciji z
kontem 800,,Fundusz jednostki",

- darowizny wartosci
niematerialnych i prawnych
(umarzanych jednorazowo w
miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania) od innych jednostek, w
korespondencji z kontem 760
.Pozostate przychody operacyjne”,

- przyjecie wartosci niematerialnych i
prawnych w wyniku zakonczonej
inwestycji, w korespondenciji z
kontem 080 ,,Srodki trwate w
budowie(inwestycje)".

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych, ktérym
powierzono wartosci niematerialne i prawne, wyodrebnienie analityczne wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie oraz umarzanych jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczgtkowe;.
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Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady |Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdélnosci:
klasyfikaciji
zdarzen - akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,
- akgji i innych dtugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako
lokaty a terminie wykupu diuzszym niz rok,
- innych dtugotrwatych aktywéw finansowych.
Na koncie 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:
Wn Ma
Zwiekszenia dtugoterminowych Zmniejszenia dtugoterminowych aktywow
aktywow finansowych finansowych
- nabycie diugoterminowych aktywow - rozchod sprzedanych udziatow i akji
finansowych za $rodki ptatnicze, w wedtug cen nabycia (zakupu),
korespondencji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki” (zaptata -
konto 130 ,Rachunki biezgce
jednostek budzetowych”
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 030 prowadzi sie wedtug tytutdw dtugoterminowych
prowadzenia aktywéw finansowych.
kont ksiag
pomocniczych i
ch powiagzanie z
kontami
ksiegi glownej
Uwagi Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.
Konto 071 | Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sgw korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych" ujmuje sie:

Wn | Ma




a7

- zmniejszenia umorzenia wartosci
poczagtkowej srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

wyksiegowanie wartosci
umorzenia srodkéw trwatych
wycofanych z uzywania wskutek
ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia, w korespondencji z kontem
011 ,,Srodki trwate",

b) sprzedazy, w korespondencji z
kontem 011 ,,Srodki trwate",

C) nieodptatnego przekazania, w
korespondencji z kontem 011
~orodki trwate”

d) ujawnionych niedoboréw w
korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”

- wyksiegowanie wartosci umorzenia
rozchodowanych wartosci
niematerialnych trwatych i
prawnych, w korespondenciji z
kontem 020 ,,Wartosci niematerialne
i prawne",

zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych
wskutek aktualizacji wartosci
srodkéw trwatych, w
korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki".

- zwiekszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych,
umarzanych w czasie, na skutek
naliczenia umorzenia, w
korespondencji z kontem 400
~Amortyzacja”,

dotychczasowe umorzenie
podstawowych srodkdéw trwatych
otrzymanych nieodptatnie na podstawie
decyzji wtasciwego organu, w
korespondencji z kontem 011 ,Srodki
trwate",

- dotychczasowe umorzenie
wartosci niematerialnych i
prawnych, umarzanych w
czasie, otrzymanych
nieodptatnie na podstawie
decyzji wtasciwego organu, w
korespondencji z kontem 020
~Wartosci niematerialne i
prawne”,

- zwiekszenie umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow
trwatych wskutek aktualizaciji
wartosci srodkéw trwatych, w
korespondencji z kontem 800
~Fundusz jednostki”

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w

wyjasnieniach do kont 011 i 020.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Przyjete zasady

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczagtkowej srodkéw trwatych, wartosci

prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi glownej

niematerialnych i prawnych.
Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie:

klasyfikacji niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu
zdarzen jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401
Na koncie 072 ,Umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” ujmuje sie:
Wn Ma
- umorzenie srodkoéw trwatych, odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
wartosci niematerialnych i prawnych wydanych do uzywania srodkéw trwatych,
oraz zbioréw bibliotecznych wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zlikwidowanych z powodu zuzycia zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych
lub zniszczenia, sprzedanych, odpowiednie koszty dotyczgce nadwyzek
przekazanych nieodpfatnie, a takze Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
stanowigcych niedobor lub szkode i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
) . otrzymanych nieodpfatnie,
- wyksiegowanie dotychczasowego
umorzenia pozostatych srodkéw odpisy umorzenia dotyczgce
trwatych oraz wartosci nadwyzek pozostatych srodkéw
niematerialnych i prawnych trwatych oraz wartosci
umarzanych w petnej wartosci w niematerialnych i prawnych,
miesigcu oddania do uzywania z odpisy umorzenia dotyczgce nowych
tytutu: pozostatych srodkéw trwatych oraz
a) likwidacji z powodu zuzycia lub wartosci niematerialnych i prawnych
zniszczenia, w korespondenciji z otrzymanych nieodptatnie
kontami 013 ,Pozostate srodki trwate”,
020 ,Wartosci niematerialne i prawne”
b) sprzedazy, w korespondenciji z
kontami 013 ,Pozostate Srodki
trwate”, 020 ,Wartosci
niematerialne i prawne”,
c) nieodptatnego przekazania, w
korespondenciji z kontami 013
,Pozostate srodki trwate”, 020
~Wartosci niematerialne i prawne”,
d) wytaczenia z ewidencji ksiegowej
ilosciowo-wartosciowej, w
korespondenciji z kontami 013
.Pozostate srodki trwate”, 020
~Wartosci niematerialne i prawne’
e) niedoboru, w korespondenciji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki’.
Zasady Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkow trwatych i wartosci

- pozostatych srodkow trwatych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych

o wartosci rownej lub nizszej 10.000 zt

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenia pozostatych srodkéw
trwatych, zbioréw bibliotecznych i pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych:

wydanych do uzywania pochodzgcych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie z tytut

darowizn
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- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek oraz dotychczasowe umorzenie uzywanych
pozostatych $rodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie od innych jednostek i zaktadow
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstawie decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia,
odpowiadajgce wartosci rozrachunkowych pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru lub szkody,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci

Uwag poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w
petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Konto 073 ,,0Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe"

Przyjete Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa
zasady finansowe.
klasyfikacji
zdarzen Na koncie 073 ,,0Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe"
Zasady Wn Ma
prowadzenia - . . .
kont ksiag - przywrécenie uprzgdnlo utracone;j
pomocniczych wartosci aktywéw finansowych — konto
iich przeciwstawne 750 - odpis aktualizujgcy z tytutu dtugotrwatej
powiazanie z utraty wartosci dtugoterminowych
kontami - korekta ceny nabycia aktywow finansowych (udziatow lub
ksiegi dtugoterminowych papierow akgji), ponizej ich wartosci w cenie
gtéwnej warto$ciowych o uprzednio dokonany zakupu/nabycia — konto przeciwstawne

odpis z tytutu trwatej utraty wartosci (w 751

przypadku ich sprzedazy lub innej

formy zmiany wtasnosci;

- w przypadku ich sprzedazy lub innej

formy zmiany wtasnosci — w razie

przekwalifikowania ich do

krétkoterminowych — konto

przeciwstawne 030
Uwagi Konto 073 moze wykazywac saldo MA, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych

dtugoterminowe aktywa finansowe (udziaty, akcje).
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Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycije)”

pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi gtéwnej

ZP;:?;;e Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw
Klasyfikacii inwestycji na uzyskane efekty.
zdarzen Na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje) ujmuje sie:
Whn Ma
- poniesione koszty dotyczgce inwestycji - warto$¢ uzyskanych efektow z
prowadzonych zaréwno przez obcych Srodkéw trwatych w
wykonawcow jak i we wiasnym budowie(inwestycji), a w
zakresie, szczegolnosci:
a) $rodkéw trwatych, w korespondencji z
- nieodptatne otrzymanie srodkow kontem 011 ,Srodki trwate”,
trwatych w budowie (inwestycji), w L i )
korespondenciji z kontem 800 b) wartosci nlema“terlalnych i prawnych, w
,Fundusz jednostki”, korespgn_de_ncp z k(_)ntem_ 020
~-Wartosci niematerialne i prawne”,
- poniesione koszty ulepszenia srodka €) pozostatych s_rodkoyv trwatych,
trwatego (przebudowa, rozbudowa, otrzymar\ yclh Jakokplerwsz% ..
rekonstrukcja, adaptacja lub \livyptosazoirge,Pw o:e}{sp(’)n dir']ql z
modernizacja), ktére powodujg tr?NnaJreeT n-0z0Slate srodki
zwiekszenie wartosci uzytkowej ’
$rodka trwatego. - warto$c¢ sprzedanych i nieodpfatnie
przekazanych srodkow trwatych w
budowie(inwestycji), w
korespondenciji z kontem 800
- ,Fundusz jednostki”,
- odpisanie kosztéw inwestycji zaniechane;j
lub niepodjetej, w korespondencji z
kontem 800
- ,Fundusz jednostki”,
- niedobory i szkody w $rodkach trwatych
w budowie, w korespondenciji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki’,
- rozlicznie nadwyzki strat
inwestycyjnych nad zyskami
inwestycyjnymi, w korespondencji z
kontem 800 ,Fundusz jednostki".
Ewidencje szczeg6towg do konta 080 prowadzi sie z wyodrebnieniem kosztow
Zasadé/ . inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajéow efektdow inwestycyjnych oraz
E;%Vtvzsiz:gma skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw

Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wedtug:

- zrédet finansowania

- kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegdlne rodzaje

efektow
- inwestycyjnych

- umozliwiajgcy wycene poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych oraz tytutow
wartosci niematerialnych i prawnych
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W ewidencji analitycznej wyodrebnia sie:

1. Koszty bezposrednie poszczegdlnych obiektow tub jednorodnych grup rodzajowych
srodkow trwatych,

2. Koszty posrednie wspolne dla catego zadania, rozlicza sie na poszczegolne zadania
w proporcji do sumy kosztéw bezposrednich poniesionych na poszczegdlne zadania.

3. Koszty dotyczgce wartosci niematerialnych i prawnych,

4. Straty i zyski nadzwyczajne zwigzane z inwestycjami.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie 0got kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych na

majgce powsta¢ nowe podstawowe Srodki trwate tub zwiekszajgce wartos¢ juz istniejgcych podstawowych

srodkow trwatych oraz nowe pozostate srodki trwate stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow.

Do inwestycji zalicza sie w szczegolnosci koszty:

dokumentacji projektowej inwestycji,

badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji pomniejszone o
przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywaniem nowych
inwestyciji,

nabycia gruntéw i innych skfadnikéw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty wnoszenia
budynkow i budowli, wytgcznie z ich sprzgtaniem poprzedzajgcym oddanie do uzywania, optaty z
tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy inwestycji oraz z tytutu uzyskania
lokalizacji pod budowe,

odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych, przesiedlenie oséb z terendéw
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

zatozenia stref ochronnych,

zatozenia zieleni,

poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowg, rozbudowg, modernizacjg i
adaptacjg tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych $rodkow
trwatych,

ulepszenia wiasnych, juz istniejgcych podstawowych srodkow trwatych,

zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzgdzen technicznych, maszyn i srodkéw

transportu,

transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy
ubezpieczen majgtkowych srodkéw trwatych w budowie,
zagospodarowania pomelioracyjnego

przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektéw, ktoére poniesiono przez

przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestyc;ji)



- nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,
- inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.
Konto 080 obcigza sie rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajagcymi w okresie miedzy

rozpoczeciem a zakonczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami nadzwyczajnymi.

Zespof 1-,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencii:

a) krajowych i zagranicznych $rodkdw pienieznych, przechowywanych w kasie,

b) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

c) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,

d) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,

e) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkdw pienieznych oraz

krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady|Zapisy na koncie 130 sgdokonywane na podstawie dokumentow bankowych. Na koncie
klasyfikacji 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapisow,
zdarzen zwrotow nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Uzyskane zwroty wydatkéow dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg
wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym,

Uzyskane zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowig
dochody budzetu.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku z
tytutu wydatkow i dochodéw (wptywoéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 moga by¢ ujmowane zapisy zwigzane z realizacjg planu wydatkéw
wktadu wiasnego projektéw unijnych (oraz wydatkéw, ktore objete bedg refundacija),w
oparciu o wytyczne instytucji wdrazajgcej obligujg beneficjenta do realizowania
wydatkéw wiasnych, z rachunku biezgcego.

Na koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” ujmuje sie:

Wn Ma
Wplywy srodkow pienigznych: - zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
- otrzymanych na realizacje wydatkow z planem finansowym jednostki, jak
budzetowych zgodnie z planem réwniez srodki pobrane do kasy na
finansowym oraz dla dysponentow realizacje wydatkéw budzetowych
nizszego stopnia, w korespondenc;ji z (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek
kontem 223 ,Rozliczenie wydatkow klasyfikacji wydatkow budzetowych), w
budzetowych” korespondenciji z wtagciwymi kontami

zespotéw 1,2, 3,4, 7 lub 8
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- Z tytutu zrealizowanych przez - okresowe przelewy srodkow

jednostke dochodéw budzetowych pienieznych dla dysponentow
(ewidencja szczegdtowa wedtug nizszego stopnia (ewidencja
podziatek klasyfikacji dochodéw szczegotowa wedtug dysponentow,
budzetowych), w korespondencji z ktorym przelano $rodki pienigzne) w
kontem 221 ,Naleznosci z tytutu korespondencji z kontem 223
dochoddéw budzetowych” lub innym »Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

whasciwym kontem zespotu 2, - okresowe przelewy dochodéw

- naliczone przez bank odsetki z budzetowych do budzetu, w
tytutu oprocentowania $rodkéw korespondencji z kontem 222
pienieznych na rachunku biezgcym »Rozliczenie dochodow
jednostek budzetowych, w budzetowych”,

korespondenciji z kontem 750

] - uznania z tytutu omytek i btedow
»Przychody finansowe”,

bankowych oraz ich korekt, w
wplywy $rodkéw budzetowych z korespondenciji z kon_tem 240
tytutu zrealizowanych przez ~Pozostate rozrachunki’.

jednostke budzetowg dochodow

- przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan,

budzetowych, w korespondenciji z dotyczacych wydatkéw biezacych i
kontem 135, 139, 221, 700, 750, 760 majatkOWyCh, UJetyCh na kontach

zwroty dotacji w roku, w ktorym rozrachunkowych, w korespondenciji
zostaly przekazane, w z wtasciwymi kontami zespotu 2,

korespondencji z kontem 224,

- przekazanie dotacji w
uznania z tytutu przekazania korespondenciji z kontem 224,
rozliczen podatku VAT
mechanizmem podzielonej
ptatnosci na rachunek VAT w
korespondenciji z kontem 240.

- obcigzenia z tytutu przekazania
rozliczeh podatku VAT mechanizmem
podzielonej ptatnosci na rachunek
VAT w korespondencji z kontem 240

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw stanowig subkonta:

- dochodéw budzetowych,
- wydatkow budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkéw zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychoddéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzgcych ze zroédet zagranicznych.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegoétowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,
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b) dochodow budzetowych: konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu srodkéw pienieznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 223.

W przypadku ewidencji wptat od komornikéw oraz w przypadku potrgcania kar
umownych istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zapisu ewidencyjnego na konto 130,
gdzie nie wynika on bezposrednio z dokumentu bankowego, jednakze zapis ten
jest niezbedny dla odzwierciedlenia prawidtowej wartosci dochodow i wydatkow.
Ze wzgledu na koniecznos¢ prawidtowego raportowania danych w sprawozdaniu
budzetowym Rb-27S dla dochodow wykonanych i otrzymanych okresla sie odrebng
analityke dwucyfrowg dla konta 130 dla wptywéw biezgcych, przysztego okresu
(miesigca) oraz miedzy latami.

Konto 130 z analitykg dwucyfrowg -66 stuzy do ewidencji otrzymanych srodkow w
trybie split payment w korespondencji z kontem 240-66

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodéw (realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego
budzetu, réwnolegty zapis Wn 130 Ma 221 i Wn 221 i Ma 720/750 dla dochodéw do ktérych nie ma przypisu)
i wydatkéow realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego. Saldo konta 130 w zakresie

zrealizowanych wydatkéw podlega przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na stron Ma

konta 800, a w zakresie dochodéw na stron Wn konta 800.

A. ewidencja wydatkéw

Wplywaja:

Srodki pieniezne przekazywane przez dysponentdw wyzszego stopnia dla urzedu starostwa

na wydatki biezgce.

Ewidencje analityczng zrealizowanych wydatkéw prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

B. ewidencja dochodéw

Wptywaja:

I. wpflaty dochodéw budzetowych

Il. oprocentowanie srodkéw na rachunku biezgcym oraz depozytéw budzetowych.

lll. przychody Urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (do przychodéw zalicza sie dochody
budzetu
samorzadowych jednostek budzetowych konto 901), subwencje, dotacje, udzialy w podatkach
dochodowych od osoéb fizycznych - sprawozdanie z Ministerstwa Finanséw, udziaty w podatkach

pobieranych przez Urzedy Skarbowe - Sprawozdanie Urzedu Skarbowego, zwrot rozliczonych i

jednostki samorzadu terytorialnego nie ujete w planach finansowych innych

przypisanych do zwrotu dotacji, zwrot VAT.
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Konto 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi gtéwnej

Przyjete Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
zasady szczegolnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i innych funduszy,
klasyfikacji ktérymi dysponuje jednostka.
zdarzen Na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje
sie:
Wn Ma
wptywy srodkow pienieznych na wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych

rachunki bankowe
Zasady . . . o . e .
browadzenia Ewidencje analityczng prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
kont ksiag srodkow kazdego funduszu.

Uwagi Konto 135 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.
Konto 136 ,,Rachunek paanstwowych funduszy celowych"
Przyjete zasady |Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych panstwowych funduszy
klasyfikacji celowych zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym. Dotyczy to
zdarzen szczegolnych przypadkéw zwigzanych z m.in. realizacjg wydatkéw ze srodkow

PFRON, Funduszu Lesnego.
Na koncie 136 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje
sie:

Wn Ma

- wptyw Srodkoéw -
pienieznych na
rachunek bankowy

wyptaty srodkéw z rachunku
bankowego

- przelewy z tytutu zobowigzan
- naliczane przez bank

oprocentowanie $rodkow - zwroty kwot wptaconych jako

niewyjasnione, lecz w
postepowaniu wyjasniajgcym
uznanych za wptaty naleznosci
budzetowych omytkowo
wptaconych na konto 136

- darowizny pieniezne na
rzecz panstwowych
funduszy celowych

- wptaty kwot niewyjasnionych
a dotyczgcych dochodéw
budzetowych, ktére powinny
by¢ ujete na koncie 130

- wptaty z jst jako wktad
wiasny angazowany pod dany
projekt PFRON na realizacje
zobowigzan
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi giéwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 136 jest prowadzona wedtug rachunkow
bankowych dla poszczegolnych funduszy w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
srodkow kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.
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Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady |Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych
klasyfikacji na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
zdarzen Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn Ma
- wptywy wydzielonych srodkéw - wyptaty srodkéw pienieznych
pienigznych z rachunkow biezgcych dokonane z wydzielonych
oraz sum depozytowych i na rachunkéw bankowych w
Zlecenie, korespondenciji z odpowiednimi

. kontami zespotu 2,
- wptyw narachunek pomocniczy

Dochodéw Skarbu Panstwa, w - rozliczenie i odsytka $rodkow do
korespondencji z kontem 225 Wielkopolskiego Urzedu
,Rozrachunki z budzetami”, Wojewodzkiego z

wyodrebnionych rachunkéw w
korespondencji z kontem 225
,=Rozrachunki z budzetami”

- wptywy srodkéw na rachunek
pomocniczy - Rozliczenie
dochodéw panstwa, w
korespondenciji z kontem
225 ,Rozrachunki z

budzetami”,
Zasady i . ] . — ’
browadzenia Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajow srodkow
kont ksiag wydzielonych gtéwnie z tytutu:

pomocniczych i

ch powiagzanie z
kontami - sum depozytowych
ksiegi gtéwnej

- akredytywy budzetowej otwartej przez jednostke budzetows;

- sum na zlecenie
- $rodkoéw obcych na inwestycje
- czekow potwierdzonych

Ewidencja szczegétowa powinna zapewnic ustalenie stanu srodkow pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Uwagi Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Zespot 2- ,,.Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
rozliczeh.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych
srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j i

umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz
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stanu naleznosci, rozliczen, roszczenh spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz jesli dotyczg

rozliczeh w walutach obcych wedtug poszczegdélnych walut a przy rozliczeniu srodkéw europejskich rowniez

odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidenciji rozrachunkow i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robo6t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg
ujmowanie na koncie 221.

Na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje

sie:

Whn

Ma

a)

b)

naleznosci od odbiorcow i
dostawcow nie zaliczanych do
dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki’, 290
,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
faktura VAT dotyczgca otrzymanej
zaliczki na poczet przysziej
dostawy:

kwota netto faktury, w
korespondenciji z kontem

840 ,Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw”

podatek VAT nalezny od zaliczki,
w korespondencji z kontem 225
,Rozrachunki z budzetami”,

nalezne odsetki od
naleznosci, ujetej na koncie
201, w korespondencji z
kontem 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”,

zaptat zobowigzan za dostawy i
ustugi, w korespondenc;ji z
odpowiednimi kontami sSrodkéw
pienieznych: 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 135 , Rachunki
srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139 , Inne
rachunki bankowe”,

zobowigzania z tytutu dostaw
materiatéw, towardw, robot i
ustug, w wartosci netto lub w
wartosci netto powiekszonej
o nieodliczany VAT,
dotyczace dziatalnosci
operacyjnej, w
korespondencji z kontami
080 ,Srodki trwate w
budowie (inwestycje)”, 011
,Srodki trwate”, 013
,Pozostate srodki trwate”,
310 ,Materiaty”, odpowiednie
konto zespotu 4 ,Koszty
wedtug rodzajéw i ich
rozliczenie”,

zobowigzania wobec
dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek
zwigzanych z dziatalnoscig
socjalng, funduszami
pozabudzetowymi,
dziatalnoscig operacyijng,
dotyczacych zobowigzan
ujetych na koncie 201
+Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, w
korespondencji z kontem 851
.Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych”, 751
.Koszty finansowe”,

zobowigzania wobec
dostawcow z tytutu
wymagalnych kar i
odszkodowan zwigzanych
Z dziatalnoscig
eksploatacyjng, socjalng,
funduszami
pozabudzetowymi
dotyczgcych zobowigzan
ujetych na koncie 201
,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, w
korespondenciji z kontem
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761 ,Pozostate koszty
operacyjne”, 851
~Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych”

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczychiich
powigzanie z kontami
ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegdtlowg do konta 201 prowadzi sie wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Naleznosci i zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w
uktadzie pozwalajgcym na sporzgdzenie sprawozdawczosci.

Uwagi Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.
Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Przyjete Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow
zasady budzetowych, ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkdéw
klasyfikacji pobieranych przez wtasciwe organy.
zdarzen

Na koncie 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Ma

przypisane naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych
(wartos¢ netto) oraz korekty
faktur, rachunkéw zwiekszajgce
wartos¢ naleznosci w
korespondenciji z kontem 720
.Przychody z tytutu dochodéw

wptaty na rachunek
bankowy naleznosci z
tytutu dochodéw
budzetowych, w
korespondenciji z kontem
130 ,Rachunki biezgce
jednostek budzetowych”,

budzetowych”,

- przypisane naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych
(wartosc¢ netto) oraz korekty
faktur, rachunkéw zwiekszajgce
wartos¢ naleznosci z tytutu
sprzedazy materiatow,
inwestycji, sSrodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z
kontem 760 ,Pozostate
przychody operacyjne”,

- zwroty nadptat dochodow
budzetowych - nienaleznie
wptaconych lub orzeczonych
do zwrotu, w korespondencji
z kontami 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”

- przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do
krétkoterminowych (w
wysokosci raty naleznej za
dany rok) w korespondenciji z
kontem 226 ,Dtugoterminowe
naleznosci budzetowe”.
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Zasady prowadzenia

kont ksiag
pomocniczychiich

powigzanie z kontami

ksiegi gtdwnej

Ewidencje szczegotowg do konta 221 prowadzi sie wedtug:

- dtuznikow

- podziatek klasyfikacji dochodoéw zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych

Uwagi Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Dla zachowania czystosci obrotow konta 221, co oznacza ze
do btednych zapiséw, zwrotéw, korekt stosuje sie zapis
dwustronny czerwony.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

klasyfikacji wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdétfinansowania programoéw

zdarzen i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.
Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- okresowe lub roczne przeniesienia, na| - okresowe wptywy srodkéw pienieznych
podstawie sprawozdan budzetowych, otrzymanych na pokrycie wydatkow
zrealizowanych wydatkow budzetowych jednostki budzetowej, w
budzetowych, w tym wydatkéw tym wydatkow budzetu panstwa w
budzetu panstwa w ramach ramach wspotfinansowania programow i
wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw
projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondenciji z kontem
europejskich na konto 800 ,Fundusz 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”,
jednostki’,
- okresowe wptywy Srodkow pienieznych
- okresowe przelewy srodkéw przeznaczonych dla dysponentéw
pienieznych na pokrycie wydatkow nizszego stopnia, w korespondenciji z
budzetowych, w korespondencji z kontem 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”.
kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”.
Zasady W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie

prowadzenia kont
ksiag
pomocniczychiich
powigzanie z
kontami

ksiegi gtéwnej

réwniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym
srodki te stanowig dochody jednostek samorzgdu terytorialnego.

Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z
dysponentami nizszego stopnia.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do
korca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondenciji z kontem 130.

Dla zachowania czystosci obrotow konta 223 co oznacza, ze do btednych zapisow,
korekt, zwrotow stosuje sie zapis dwustronny czerwony.




224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Przyjete zasady |Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
klasyfikacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i
zdarzen posredniczace ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.
Na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich” ujmuje sie:
Wn Ma
- wartos¢ dotacji przekazanych przez - wartos¢ dotacji uznanych za
organ dotujgcy, w korespondenciji z wykorzystane i rozliczone, w
kontem 130 ,Rachunek biezgcy korespondenciji z kontem 810 ,Dotacje
jednostki”. budzetowe, ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”,
- wartosci dotacji zwréoconych w tym
samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130
.Rachunek biezgcy jednostki”
Zasady Ewidencje szczegotowg do konta 224 prowadzi sie w sposéb zapewniajacy mozliwos¢
prowadzenia ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu.
kont ksiag

pomocniczych i
ch powiazanie z
kontami

ksiegi gtéwnej

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do

budzetowych”.

Dotacje z budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego zwrécone do kornca roku,
ktorym zostaly udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkéw, natomiast zwrécone w
roku nastepnym zalicza sie do dochodéw roku nastepnego.

Dla zachowania czystosci obrotow konta 224, co oznacza, ze do btednych zapiséw,
korekt, zwrotéw, dotacji w tym samym roku budzetowym co udzielono dotacje,
stosuje sie zapis dwustronny czerwony,

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegolnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.

Na koncie 225 ,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma

Nadptaty oraz wptaty do budzetu: Zobowigzania wobec budzetow i wptaty do

budzetow:

- zaptaty zobowigzan wobec budzetow
z tytutu podatkéw, cet i optat, w
korespondenciji z kontem 130
+Rachunek biezacy jednostki’, 135
»Rachunek srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

- zobowigzania wobec budzetéw z tytutu
podatkow, cet i opfat, obcigzajgcych
srodki trwate w budowie, koszty
dziatalno$ci socjalnej, dotyczgcych
funduszy pozabudzetowych, w
korespondencji z kontem 080 ,Srodki
trwate w budowie(inwestycje)”, 851
,Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych”
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dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw




- podatek VAT naliczony ujety w

zobowigzania wobec budzetéw z

fakturach VAT dostawcow, tytutu podatkow, cet i optat

podlegajacy w catosci lub w czesci obcigzajgcych koszty dziatalnosci
odliczeniu, w korespondencji z operacyjnej, w korespondencji z
kontami: 201 ,Rozrachunki z odpowiednim kontem zespotu 4
odbiorcami i dostawcami”, 240 .Koszty wedtug rodzajow i ich
,Pozostate rozrachunki”, rozliczenia”,

- rozliczenie i odsytka srodkéw do zwrot nadptat w rozliczeniach z

Wielkopolskiego Urzedu budzetem, w korespondenc;ji z kontami:
Wojewddzkiego z wyodrebnionych 130 ,Rachunek biezacy jednostki”, 135
rachunkéw w korespondenciji z »-Rachunek $rodkéw funduszy

kontem 139 ,Inne rachunki specjalnego przeznaczenia”, 139
bankowe”. » Inne rachunki bankowe”

- wptywy naleznosci z tytutu
rozrachunkéw z budzetami.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i

kontami
ksiegi gtéwnej

ich powiazanie z |~

Ewidencje szczegétowg do konta 225 prowadzi sie tak, aby zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdow rozrachunkoéw z

budzetem oddzielnie:

tytutéw naleznosci i zobowigzan dla poszczegdlnych budzetow

- budzetéw (urzeddw skarbowych, urzedéw celnych, jednostek samorzadu
terytorialnego)

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Rozliczenia z tytutu podatkéw od towardw i ustug sg ujmowane na koncie 225
»Rozrachunki z budzetami” w ewidencji urzedu jako jednostki. Do tych rozliczen
prowadzona jest ewidencja analityczna:

225 (analityka 01) — dla rozliczen VAT naleznego w biezgcym okresie

225 (analityka 02) — dla rozliczen VAT naleznego w okresie nastepnym

225 (analityka 03) — dla rozliczen VAT naliczonego w biezgcym okresie

225 (analityka 04) — dla rozliczen VAT naliczonego w okresie nastepnym

225 (analityka 05) — rozliczenie konkretnej jednostki organizacyjnej z tyt. VAT

225 (analityka 06) — rozliczenia Powiatu z tyt. VAT

225 (analityka 07) — rozliczenie VAT z Urzedem Skarbowym

225 (analityka o symbolu trzycyfrowym odnosi sie do ewidenc;ji tylko w urzedzie
jednostki do konkretnej jednostki organizacyjnej) np. 225- -010 — rozliczenie VAT z |
LO, 225- -020 — rozliczenie VAT z I LO itd.
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Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych

rozliczen z budzetem.

Na koncie 226 ,Dtugoterminowe naleznosci” ujmuije sie:

Wn

Ma

- przypisanie dtugoterminowych
naleznosci podlegajacych zaliczeniu do
dochodow budzetowych w

- przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty
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przysztych latach, w korespondenciji z
kontem 840 ,Rezerwy i

rozliczenia miedzyokresowe
przychodow”,

- przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w
korespondenciji z kontem 221
.Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”.

naleznej na dany rok, w
korespondenciji z kontem

221

.Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”.

- umorzenia naleznosci, w
korespondenciji z kontem
840
.Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow”,

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami

ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych.

zdrowotnych.

Uwagi Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci.
Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Przyjete zasady |Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw
klasyfikacji publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdarzen

Na koncie 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne" ujmuje sie:

Wn

Ma

Naleznosci oraz splaty i zmniejszenie
zobowigzan:

przelewy sktadek ZUS, w
korespondencji z kontami: 130
»Rachunek biezgcy jednostki", 135
.Rachunek srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 139
JInne rachunki bankowe",

- wyptata zasitkow chorobowych
pokrywanych przez ZUS, w
korespondenciji 231 ,Rozrachunki z
tytutu wynagrodzen",

- wyptaty $wiadczen ZUS nieobjetych
listg wynagrodzen w korespondenciji z
kontami: 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”, 135 , Rachunek
srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia", 139 ,Inne
rachunki bankowe",

- odpisanie zobowigzan
przedawnionych, zwigzanych z
dziatalnoscia, socjalng operacyjna,
w korespondenciji z kontem 761
.Pozostate koszty operacyjne”, 851
,Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych”,

Zobowiagzania, sptate i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych

naliczone sktadki ZUS oraz PRFON,
zaliczone w ciezar kosztow
dziatalnosci, w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu 4
,,Koszty wg rodzajoéw i ich rozliczenia”,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne
ptacone przez pracownikow, w
korespondencji z kontem 231
»Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

- Odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych,
dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej, socjalnej w
korespondencji z kontem 760
.Pozostate przychody operacyjne”,
851 ,Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych”
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i

ich powigzanie z |

kontami
ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegbtowg do konta 229 prowadzi sie¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie
stanu zobowigzan i naleznosci wedtug:

poszczegolnych tytutéw rozrachunkow,

podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Uwagi Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma stan zobowigzan publicznoprawnych.
Konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Przyjete zasady |Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami
klasyfikacji fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zdarzen zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, aw szczegodlnosci naleznosci za

prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen" ujmuje sie:

Wn Ma
- wyptaty wynagrodzen, zaliczek na - zobowigzania jednostki z tytutu
poczet wynagrodzen, zasitkow wynagrodzen, zaliczonych w ciezar
chorobowych oraz zasitkow kosztow dziatalnosci operacyjnej, w
rodzinnych i innych pokrywanych ze korespondenciji z odpowiednim
srodkéw ZUS w korespondencji z kontem zespotu 4 ,Koszty wg
kontami: 130 ,Rachunek biezgcy rodzajow i ich rozliczenie”,

jednostki”, 135 ,Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”,
139 ,Inne rachunki bankowe”,

zobowigzania jednostki z tytutu

wynagrodzen obcigzajgcych inwestycje

(8rodki trwate w budowie), w

- potrgcenia z wynagrodzen korespondencji z kontem 080
obcigzajgce pracownika, dokonywane »Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”,
w liscie ptac z tytutu:

a) podatku dochodowego od osob zobowigzania jednostki z tytutu

fizycznych, w korespondenciji z wynagrodzen, zaliczonych w ciezar
kontem 225 ,Rozrachunki z kosztow dziatalno$ci socjalnej, w
budzetami" korespondenciji z kontem 851
' .Zaktadowy Fundusz Swiadczen
b) sktadek z tytutu ubezpieczen Socjalnych”

spotecznych optacanych przez
pracownikéw, w korespondenciji z przedawnione lub umorzone
kontem 229 ,Pozostate rozrachunki naleznosci z tytulu wynagrodzen,
publiczno-prawne", dotyczgce dziatalnosci operacyjnej w
korespondenciji z kontem 761
.Pozostate koszty operacyjne”,

c) skiadek na dobrowolne
ubezpieczenia pracownikow oraz

potracen z tyt. alimentéw i innych przedawnione lub umorzone
zobowigzan okreslonych przepisami, naleznosci z tytut wynagrodzen,
w korespondencji z kontem 240 dotyczace dziatalnosci socjalnej, w
»,Pozostate rozrachunki™ korespondencji z kontem 851
.Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych”,

d) sptat pozyczek z ZFSS, w
korespondenciji z kontem 234
,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”,

- obcigzenie z tytutu wynagrodzen
finansowanych z funduszu socjalnego, w
korespondenc;ji z kontem 851
,Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegbétowg do konta 231 prowadzi sie w formie ewidencji wynagrodzenh
poszczegodlnych grup pracownikéw oraz innych oséb fizycznych otrzymujgcych
wynagrodzenia z uwzglednieniem wymogoéw art. 17 ust.1 pkt 3 ustawy o
rachunkowosci oraz przepiséw ZUS, przepiséw podatkowych oraz PPK.

giownej
Uwagi Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Przyjete zasady |Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
klasyfikacji pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
zdarzen

Na koncie 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie:

Wn

Ma

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy
do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke w korespondenc;ji z kontami:
130 ,Rachunek biezacy jednostki”, 135
»Rachunek srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,Inne
rachunki bankowe”

naleznosci od pracownikow z tytutu
dokonanych przez jednostke
Swiadczen odptatnych,

naleznosci od pracownikow z tytutu
dokonanych przez jednostke
Swiadczen odptatnych,

naliczone odsetki od pozyczek z
Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, w korespondencji z
kontem 851 ,Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych”,

naleznosci i roszczenia od
pracownikow z tytutu niedoborow i
szkdd, w korespondencji z kontem
240 ,Pozostate rozrachunki”,

zaptacone zobowigzania wobec
pracownikéw, w korespondencji z
kontami: 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”, 135 ,Rachunek srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,
139 , Inne rachunki bankowe”

- wydatki wytozone przez
pracownikéw w imieniu jednostki,
lub pokryte przez pracownika z
pobranej zaliczki dotyczace:

a. dziatalnosci operacyjnej, w
korespondenciji z odpowiednim
kontem zespotu 4 ,Koszty wedtug
rodzajow i ich rozliczenie”

b. zakupu materiatéw i
towaroéw, przyjmowanych na
magazyn, w korespondencji
z kontem 310 ,Materiaty” lub
330 ,Towary”,

c. obcigzajgcych srodki trwate w
budowie, w korespondencji z
kontem 080 ,Inwestycje (srodki
trwate w budowie)”,

d. zaliczone w ciezar kosztéw
dziatalnos$ci socjalnej, w
korespondenciji z kontem 851
~Zakladowy Fundusz swiadczen
Socjalnych”,

e. ptacone z sum na zlecenie, w
korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”

- rozliczone zaliczki i zwroty
Srodkéw pienieznych, w
korespondencji z kontami: 130
»,Rachunek biezgcy jednostki”, 135
» Rachunek srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 139
, Inne rachunki bankowe”,

- wptywy naleznosci od
pracownikow
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegotowg do konta 234 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy
ustalenie stanu naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw.

gtownej
Uwagi Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzarn wobec pracownikéw.
Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Przyjete zasady |Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
klasyfikacji zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢
zdarzen uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-

i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Dodatkowo na koncie 240
ksieguje sie réznice pomiedzy dochodami otrzymanymi i dochodami wykonanymi
zrealizowanymi na rachunku budzetu ze wzgledu na to, ze Starostwo Powiatowe
posiada wspadlny rachunek bankowy budzetu i urzedu jednostki.

Na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn

Ma

Powstate naleznosci i roszczenia oraz
sptat i zmniejszenie zobowigzan

- stwierdzone niedobory i szkody w

(wartosci netto):

korespondencji z kontem 011
~orodki trwate”,

b) materiatéw, w korespondenciji z
kontem 310 ,Materiaty”,

rozliczenie nadwyzek srodkow
obrotowych, w korespondenciji z
kontem 761 ,Pozostate przychody
operacyjne”,

faktury VAT tub rachunki
obcigzajgce sumy na zlecenie, w
korespondenciji z kontem 201
+Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”

- zobowigzania z tytutu
wynagrodzen, ptacone z sum na
zlecenie, w korespondenciji z
kontem 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen” lub 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne
ptacone z sum na zlecenie, w
korespondenciji z kontem 229
,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne",

aktywach rzeczowych i pienieznych

a) podstawowych srodkow trwatych, w

Powstate zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen

sptat naleznosci i roszczen, w
korespondenc;ji z kontami: 130
.Rachunek biezgcy jednostki”, 135
»-Rachunek funduszy specjalnego
przeznaczenia” 139 ,Inne rachunki
bankowe”,

zobowigzania z tytutu potrgcen
dokonywanych na listach plac na
rzecz jednostek innych niz budzet,
ZUS i PFRON,

naliczenie diet radnych powiatu w
korespondenciji z kontem 410 ,Inne
swiadczenia finansowane z budzetu”,

niestuszne uznania i korekty mylnych
obcigzen bankowych.
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- udzielone pozyczki z ZFSS osobom
niebedgcym pracownikami

- ujawnione niedobory i szkody,
- wyptata diet radnych powiatu,

- wyptata nagréd, stypendiow i innych
Swiadczen przyznawanych dla osob
niebedacych pracownikami jednostki
budzetowej ponoszacej koszty,

- niestuszne obcigzenia i korekty
pomytkowych uznan bankowych.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutdw.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a

saldo Ma stan zobowigzan.
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Konto 290 ,, Odpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete zasady |Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
klasyfikacji
zdal};er'l J Odpisow aktualizujgcych dokonuje sie w przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy
Z 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.).
Na koncie 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci” ujmuje sie:
Wn Ma
- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego - odpisy aktualizujgce naleznosci
na skutek zapfaty naleznosci gtéwnej dotyczace:
tani dok ia odpi . .
(ustania p.r.zyczyny okonania odpisu) a) dziatalnosci finansowej, w
dotyczacej: ..
korespondenciji z kontem
. L. o 750 ,Przychody
a) dziatalnosci operacyjnej, w finansowe”
korespondenciji z kontem 761 '
.Pozostate koszty operacyjne”, b) dziatalnosci socjalnej, w
. g . korespondencji z kontem
b) dziatalnosci finansowej, w
.. 851, Zaktadowy Fundusz
korespondenciji z kontem 751 o , . N
) ” Swiadczen socjalnych”,
.Koszy finansowe”,
c) dziatalnosci socjalnej, w le2Nno4Ci .
korespondencji z kontem 851 - haleznosci s’tgrll(owace
.Zaktadowy Fundusz Swiadczen rownovyarto_sc wot L
: » podwyzszajgcych naleznosci
Socjalnych”, . ;
(zwrot kosztéw postepowania
sgdowego, odsetki), w stosunku
do ktérych uprzednio dokonano
odpisu aktualizujgcego, w
korespondencji z kontem 240
,Pozostate rozrachunki”.
Zasady Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutéw i kontrahentéw.
prowadzenia Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pozniej niz na dzien
kont ksiag bilansowy w 100% warto$ci haleznosci uznanej za watpliwg wymieniong w art. 35b ust.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtownej

1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) na podstawie rocznej
analizy naleznosci.
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Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci.

Zespot 3 — Materiaty i towary"

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

pomochniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Przyjete zasady | Konto 300 stuzy do ewidencii rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutow
klasyfikacji spozywczych), robot i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia warto$ci materiatow,
zdarzen towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych - wydatkéw
realizowanych przede wszystkim na podstawie tzw. Faktur PRO FORMA.
Rozliczenie zakupu polega na poréwnaniu przyjetych dostaw z fakturami lub
rachunkami dostawcow albo z innymi dokumentami przekazania .
Na koncie 300 , Rozliczenie zakupu” ujmuje sie:
Wn Ma
- faktury PRO FORMA w - koszty wynikajgce z faktur zakupu
korespondenciji z kontem 201 (rachunkéw) wystawionych w
»Rozrachunki z dostawcamii korespondencji z kontami zespotu 4.
odbiorcami”
Zasady Dopuszcza _sie, stosowanie uproszczonej ewidencji analitycznej do analityki
prowadzenia dwucyfrowej.
kont ksiag

gtownej
Uwagi Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a
saldo Ma stan zobowigzan, dostaw tub ustug niefakturowanych.
Konto 301 ,,Rozliczenie zakupéw na przetomie roku”
Przngte zqsady Konto 301 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutow
klasyfikacji spozywczych), robot i ustug, a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatow,
zdarzef towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych na przetomie roku.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym oraz art.
6 ust. 1 - tj. zasada memorialu, w my$| ktoérej w ksiegach rachunkowych
jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagniete, przypadajgce na jej rzecz przychody

i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

W zwigzku z tym, ze koszty winny by¢ ksiegowane w okresie, ktérego dotycza, dla
zapewnienia wspoétmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw, do aktywow
lub pasywow danego okresu sprawozdawczego nalezy zaliczy¢ koszty dotyczgce
przysztych okresow oraz przypadajgce naten okres sprawozdawczy koszty, ktére
ieszcze nie zostaty poniesione.
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Na koncie 301 , Rozliczenie zakupdw na przetomie roku” ujmuje sie:

Whn

Ma

- faktury dostawcow tgcznie z
naliczonym podatkiem VAT oraz
rachunki (w przypadku dostawcéw
zagranicznych dodatkowo cto i inne
obcigzenia), w przypadku zakupow
bezgotéwkowych dotyczgcych roku
nastepnego, w korespondenciji z
kontami: 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami, 240
.Pozostate rozrachunki”,

- koszty wynikajgce z faktur zakupu
(rachunkoéw) wystawionych w
nastepnym okresie obrachunkowym a
dotyczacych danego okresu
sprawozdawczego w korespondencji z
kontami zespotu 4.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje prowadzi sie w szczegoétowosci planu finansowego wydatkow.
Ewidencja analityczna w przypadku ujmowania wszystkich dostaw i ustug

powinna:

- umozliwi¢ rozliczenie zakupéw materiatow i ustug wedtug potrzeb podatku

od towardw i ustug,

glownej - rozliczenie poszczegolnych operacji (kosztéw zakupu, odchylen,
niedoborow i szkéd, optat manipulacyjnych).
Uwagi Konto 301 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a
saldo Ma stan zobowigzan, dostaw lub ustug niefakturowanych.
Saldo Ma konta 301 wskazywane jest w sprawozdaniu rocznym Rb-28s.
Konto 302 ,,Rozliczenie sprzedazy”
Przyjete zasady [Konto 302 jest to konto techniczne, ktére stuzy do ewidenc;ji rozliczenia sprzedazy, a
klasyfikacji w szczegolnosci jest to narzedzie kontrolne do ustalenia bilansowania sie wartosci
zdarzen dotyczgcych poszczegdinych kwot zwigzanych m.in. z fakturowaniem (netto, VAT,
brutto) przy dekretacji dokumentéw sprzedazy.
Na koncie 302 , Rozliczenie sprzedazy” ujmuje sie:
Wn Ma
- kwota netto z tyt. sprzedazy w - kwota netto z tyt. sprzedazy w
korespondencji z kontem 720/760, korespondencji z kontem 221,
- kwota VAT nalezny w - kwota VAT nalezny w korespondengji
korespondenciji z kontem 225. z kontem 221.
Zasady Ewidencje szczego6towg do konta 302 prowadzi sie tak, aby zapewnié mozliwosé
prowadzenia zbilansowania poszczegdlnych kwot wynikajgcych z dekretacji dokumentow
kont ksiag sprzedazy, dla celéow prowadzenia operacji zdarzen gospodarczych w rejestrze VAT

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtownej

sprzedazy.

Uwagi

Konto 302 nie wykazuje salda.
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Konto 310 ,,Materialy”

Przyjete Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatdw, w tym takze opakowan i odpadow,
zasady znajdujacych sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym
klasyfikacji przerobie.
zdarzen Na koncie tym réwniez ujmuje sie wartos¢ materiatéw ujetych w koszty w
momencie ich zakupu, ale niezuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na
koncie 310 nastepuje na podstawie inwentaryzacji
Na koncie 310 , Materiaty” ujmuije sie:
Wn Ma
zwiekszenie wartosci stanu zapaséw w zmniejszenie wartosci stanu zapasow w
magazynie magazynie
Ewidencja szczegdtowa konta 310 informuje o konkretnym materiale.
Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Konto 310 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatbw w
cenach zakupu.

Zespot 4 - ,,Koszty wedtug rodzajéw iich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w ukfadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie
na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Nie ksieguje sie na kontach zespotu
4 kosztow finansowanych zgodnie z odrebnymi przepisami z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczego6towa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych

przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Przyjete zasady |Konto 400 stuzy do ewidenc;ji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwatych i
klasyfikacji wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
zdarzen stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,, Amortyzacja” ujmuje sie:

Wn Ma

- odpisy amortyzacyjne od srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych amortyzowanych w czasie, w
korespondencji z kontem 071
LUmorzenie srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

- korekty zmniejszajgce naliczona
amortyzacje, w korespondenciji z kontem
071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

- przeniesienie rocznej sumy kosztow
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amortyzacji na wynik finansowy, w
korespondenciji z kontem 860 ,Wynik
finansowy”

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w taki sposob, aby méc zidentyfikowac
dokonane w trakcie roku koszty amortyzacji dla poszczegoélnych grup srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

gtownej
Uwagi Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w
koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”
Przyjete zasady |Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele
klasyfikacji dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.
zdarzen Na koncie 401 ,Zuzycie materiatéw i energii” ujmuje sie:
Wn Ma
- poniesione koszty z tytutu zuzycia - zmniejszenia poniesionych kosztow z
materiatéw i energii w tytutu zuzycia materiatéw i energii w
korespondenciji z kontami: korespondenciji z kontami: 201
201,Rozrachunki z odbiorcami i »Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 ,Pozostate dostawcami”, 310 ,Materiaty”,
rozrachunki z pracownikami”. - przeniesienie salda poniesionych w
ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii w korespondenciji
z kontem 860 ,Wynik finansowy”.
Zasady Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
prowadzenia kont |.. . . .
ksiag finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz

pomocniczychiich
powigzanie z
kontami ksiegi

oraz w spos6b umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

gtownej
Uwagi Konto 401 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyrazajg
wysokos¢ poniesionych kosztéw zuzycia materiatdw i energii. Saldo konta 401
przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 402 ,,Ustugi obce”
Przyje_te zg_sady Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na
kljasyflk'ac“ rzecz dziatalnosci operacyjnej jednostki.
zdarzen

Na koncie 402 ,Ustugi obce” ujmuje sie”

Wn Ma

zmniejszenia poniesionych kosztow w
korespondencji z kontami: 201
»Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”,

- poniesione koszty z ustug obcych
w korespondencji z kontami: 201
,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami”.

- przeniesienie salda poniesionych w
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ciggu roku kosztow ustug obcych w
korespondencji z kontem 860 ,Wynik
finansowy”.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie  wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w spos6b umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Uwagi

Konto 402 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokosc¢ poniesionych kosztéw ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi sie w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 ,,Podatki i optaty”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat charakterze podatkowym, a
takie optaty notarialnej, optaty skarbowej, optaty administracyjnej oraz optat na
rzecz PFRON.

Na koncie 403 ,Podatki i optaty” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty w korespondencji |- zmniejszenia poniesionych kosztéw w
z kontami: 130 ,Rachunek biezgcy korespondencji z kontami: 130
jednostki”, 201 ,Rozrachunki z »Rachunek biezacy jednostki,,
odbiorcami i dostawcami”, 234
JPozostate rozrachunki z
pracownikami”,

- przeniesienie salda poniesionych w
ciggu roku kosztéw w korespondencji z
kontem 860 ,Wynik finansowy”.

Zasady
prowadzenia kont

ksiag
pomocniczychiich

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujgcych jednostke.

powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Konto 403 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokosc¢ poniesionych kosztéw podatkow i opfat. Saldo konta 403 przenosi sie
w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 404 ,,Wynagrodzenia”
Przyjete zasady Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
klasyfikacji wynagrodzen dla pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na
zdarzen podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej

i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 404 ,Wynagrodzenia” ujmuje sie:

Wn Ma

- nalezne pracownikom i innym - zmniejszenia poniesionych kosztow w
osobom fizycznym wynagrodzenie korespondencji z kontem: 231
brutto (ti. bez potrgcen z ré6znych »Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
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tytutéw dokonywanych na listach
ptac) w korespondencji z kontem:
231 , Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen",

- przeniesienie salda poniesionych w
ciggu roku kosztéw w korespondenciji z
kontem 860 ,Wynik finansowy".

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajgcy sporzgdzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

gléwnej
Uwagi Konto 404 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokosc¢ poniesionych kosztéw wynagrodzenia. Saldo konta 404 przenosi sie w
konhcu roku obrotowego na konto 860.
Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
Przyjete zasady  |Konto 405 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
klasyfikacji rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na
zdarzeh podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow ktoére nie sg zaliczane
do wynagrodzenia.
Na koncie 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia” ujmuje sie:
Wn Ma
- poniesione koszty z tytutu réznego | - zmniejszenia poniesionych kosztow w
rodzaju $wiadczen na rzecz korespondencji z kontem: 229
pracownikow i osoéb fizycznych .Pozostate rozrachunki
zatrudnionych na podstawie publicznoprawne”,
umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umoéw ktére nie sg zaliczane| - przeniesienie salda poniesionych w
do wynagrodzenia w ciggu roku kosztéw w korespondencji z
korespondencji z kontem: 229 kontem 860 ,Wynik finansowy”.
,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”,
- wartosc¢ przelanych odpiséw na
ZFSS w korespondencji z kontem
130 ,Rachunek biezgcy jednostki”.
Zasady Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu

prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w spos6b umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach

obowigzujgcych jednostke.

gtéwnej

. Konto 405 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
Uwagi wysoko$¢ poniesionych kosztéw ubezpieczenia spotecznego i innych $wiadczen.

Saldo konta 405 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Przyjete zasady  |KONto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktdre nie
klasyfikacji kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje sie w
zdarzen szczegolnosci zwrot wydatkdw za uzywanie samochodéw prywatnych
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pracownikdéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutow
wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na koncie 409 ,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- zwroty kosztow za uzywanie -
samochodow prywatnych do zadan
stuzbowych,

zmniejszenia poniesionych kosztow w
korespondencji z kontem: 201
»Rozrachunki z odbiorcami i

- koszty podrézy stuzbowych dostawcamT’,
pracownikow, - przeniesienie salda poniesionych w
ciggu roku kosztow w korespondencji

- ekwiwalenty za uzywanie przez 2 kontem 860 ,Wynik finansowy”.

pracownikéw wiasnej odziezy
roboczej, sSrodkow czystosci itp.

- optlaty za ubezpieczenia
majgtkowe i osobowe,

- optaty za sktadki cztonkowskie,

- poniesione koszty w
korespondenciji z kontami: 201
,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 234 , Pozostate
rozrachunki z pracownikami”.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczychii
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujgcych jednostke.

gtownej
Uwagi Konto 409 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokosé poniesionych pozostatych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi
sie w koricu roku obrotowego na konto 860.
Konto 410 ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”
Przyjete zasady Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci
klasyfikacji operacyjnej jednostek budzetowych. Na koncie 410 ksieguje sie koszty
zdarzen Swiadczen dla oséb fizycznych innych niz: pracownicy jednostki, finansowanych z

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Utworzenie odrebnego konta 410
jest potrzebne w celu ewidencji kosztéw prezentowanych w pozycji B.IX ,Inne
Swiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskéw i strat.

Na koncie 410 ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuije sie:

Wn Ma
- diety i koszt przejazdu radnych - zmniejszenia uprzednio ujetych
oraz inne koszty zwigzane z kosztow.

funkcjonowaniem organéw
stanowigcych jst,

- nagrody, stypendiaiinne
Swiadczenia przyznawane dla oséb
niebedgcych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej

koszty
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Zasady

ksiag

powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

prowadzenia kont

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie  wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz

pomocniczych i ich|0raz w sposob umozliwiajgcy sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujgcych jednostke.

Uwagi

Saldo konta 410 przenosi sie w kofcu roku obrotowego na stron Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Zespot 7- ,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg ewidenciji:

1) przychoddéw i kosztéow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodéw i

kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wpltywajg na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegétowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 ,,Przychody ztytutu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady |Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
klasyflk'acp Na koncie 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:
zdarzen
Wn Ma
- odpisy z tytutu dochodéw - przychody z tytutu dochodéw
budzetowych budzetowych

Ewidencja szczegétowa do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
Zasad)é . 7 tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
Eg?}vtvisiz:;'a W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowg stanowia.
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.

gtéwnej
Uwagi W koncu roku obrotowego saldo przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.
Konto 720 zachowuje czystos¢ obrotow, co oznacza ze do btednych zapiséw, zwrotow,
korekt stosuje sie zapis dwustronny czerwony.
Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Przyjete zasady |«onto 750 stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw
klasyfikacji budzetu.
zdarzen

Na koncie 750 ,Przychody finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- przychody z tytutu operacji
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-finansowych, a w szczegoélnosci
przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, przychody z udziatéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekoéw obcych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki za
zwioke w zaptacie naleznosci,

- dodatnie réznice kursowe.

Zasady

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie w sposob zapewniajgcy wyodrebnienie

prowadzenia kont| przychodoéw finansowych z tytutu udziatu w innych podmiotach gospodarczych,

ksiag
pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.
Ewidencje szczegdtowg do konta 750 prowadzi sie wedtug:

- podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z rozporzgdzeniem

- potrzeb sprawozdawczosci

- potrzeb deklaracji podatkowych

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,Koszty finansowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koncie 751 ,Koszty finansowe” ujmuje sie:

Whn Ma

- wartos¢ sprzedanych udziatow, akciji
i papieréw wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytow i
pozyczek, odsetki za zwtoke w
zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem
obcigzajgcych inwestycje w okresie
realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjgtkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji.

- w przypadku not odsetkowych w
korespondenciji z kontem 201

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
giéwnej

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie w sposob zapewniajgcy wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operaciji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwioke od zobowigzan.

Uwagi

\W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty finansowe na strone Wn konta 860 (Ma

konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.




Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

; Konto 760 stuzy do ewidenc;ji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
Przyjete zasady ; L . o X o .
klasyfikacji dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce
zdarzen ewidencji na kontach 720, 750.

Na koncie 760 ,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sie:
Wn Ma
- przeniesienie na koniec roku - przychody ze sprzedazy materiatéw
wartosci pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
na konto 860 ,Wynik finansowy”. materiatéw,

- przychody ze sprzedazy srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji,

- pozostate przychody operacyjne, do
ktérych zalicza sie w szczegolnosci
odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, darowizny i
nieodptatnie otrzymane srodki
obrotowe,

- rozliczenie nadwyzek ujawnionych
srodkéw trwatych i pozostatych
Srodkéw trwatych ujawnionych w
inwentaryzacji w korespondencji z
kontem 240.

Zasady Ewidencje szczegotowg do konta 760 prowadzi sie wedtug pozycji planu
Erowzd_zema finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
ont slag . |oraz obliczenia podatkow,
pomocniczychi
ich powiagzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej
Uwagi W konhcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na str. Ma
konta 860 (w korespondencji ze str. Wn konta 760). Na koniec roku konto 760 nie
wskazuje salda.
Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Przyjete Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg
zasady dziatalno$cig jednostki.
klasyfikacji . oy
zdarzen Na koncie 761 ,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje sie:
Wn Ma
- koszty osiggniecia pozostatych - przeniesienie na koniec roku pozostatych
przychodow w wartosci cen zakupu kosztow operacyjnych na konto 860
lub nabycia materiatéw, »Wynik finansowy”,
- pozostate koszty operacyjne, do - przeniesienie na koniec roku kosztow
ktérych zalicza sie w szczegoélnosci zwigzanych z zakupem i sprzedaza
kary, odpisane przedawnione, sktadnikéw majatku, jezeli zostaty ujete
umorzone i niesciggalne naleznosci, na koncie 761 na konto 490
»,Rozliczenie kosztow”
- odpisy aktualizujgce naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodptatnie przekazane srodki
obrotowe




81

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

oraz obliczenia podatkow,

Ewidencje szczegdtowg do konta 761 prowadzi sie wedtug pozycji planu
finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci

Uwagi

wskazuje salda.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na stronie Wn
konta 860 (w korespondenciji ze str. Ma konta 761). Na koniec roku konto 761 nie

Zespof 8 — ,,Fundusze, rezerwy iwynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczeh

miedzyokresowych przychodow.

Konto 808 ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

ich zmian.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i

Na koncie 800 ,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn

Ma

- przeksiegowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodéw
budzetowych, w korespondenc;ji z
kontem 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki”

przeksiegowanie, w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta
810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z
budzetu srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”,

- roznice z aktualizacji sSrodkow
trwatych - zmniejszenie wartosci
ewidencyjnej srodkéw trwatych, w
korespondencii z kontem 011 ,Srodki
trwate”,

wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie
przekazanych srodkow trwatych
(wartos¢ netto), w korespondenciji z
kontem 011 ,Srodki trwate”

- wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie
przekazanych wartosci
niematerialnych i prawnych(wartos¢
netto) umarzanych w czasie, w
korespondencji z kontem 020
~Wartosci niematerialne i prawne”

przeksiegowanie zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych",

przeksiegowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 130 ,Rachunek biezacy
jednostki",

réwnowartos¢ srodkow budzetowych
wykorzystanych na finansowanie
inwestycji jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 810 ,Dotacje
budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje",

srodki pieniezne zaktadow budzetowych i
dochodow wtasnych jednostek
budzetowych wykorzystane lub
przeznaczone na finansowanie
inwestycji, w korespondencji z kontem
840 ,Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw” dot.
rezerw na przyszte wydatki na srodki
trwate w budowie (inwestycje)

réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych -
zwiekszenie wartosci ewidencyjnej
srodkow trwatych, w korespondencji z
kontem 011 ,Srodki trwate”
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- wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych srodkow trwatych w
budowie (inwestyciji), w korespondencji
z kontem 080 ,Srodki trwate w
budowie (inwestycje)”

wartos¢ zlikwidowanych
podstawowych srodkow trwatych
(wartos$¢ netto), w korespondenc;ji z
kontem 011 ,Srodki trwate”

wartos¢ zaniechanej inwestycji, w
korespondenciji z kontem 080 ,Srodki
trwate w budowie (inwestycje)”

rozliczenie niezawinionego niedoboru
podstawowego srodka trwatego w
warto$ci nieumorzonej,
zmniejszajgcego zgodnie z decyzjg
kierownika jednostki fundusz jednostki,
w korespondencji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki”

rozliczenie niezawinionego niedoboru
podstawowego srodkow trwatych w
budowie (inwestyciji), zmniejszajgcego
zgodnie z decyzjg kierownika jednostki
fundusz jednostki, w korespondenc;ji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”

pasywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek, w
korespondenciji z kontami: 201
»,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 221 ,Naleznosci z
tytutdw dochoddéw budzetowych”, 225
,Rozrachunki z budzetami”, 226
,Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe”, 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”, 231
»,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
234 ,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

wartos¢ srodkéw obrotowych
przekazanych w ramach centralnego
zaopatrzenia, w korespondencji z
kontem 310 ,Materiaty”

przeksiegowanie straty bilansowej roku
ubiegtego z konta 860 ,Wynik
finansowy”

réznice z aktualizacji srodkéw trwatych —
zmniejszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia, w korespondenc;ji z kontem
071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

nieodptatnie otrzymanie podstawowych
srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych, débr kultury i inwestycji
(srodkow trwatych w budowie), w
korespondencii z kontami: 011 Srodki
trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i
prawne”, 080 ,Srodki trwate w budowie
(inwestycje)”

aktywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek, w
korespondenciji z wszystkimi kontami
zawierajgcymi salda reprezentujace
aktywa, wystepujace na dzien likwidacji
jednostek,

warto$¢ srodkéw obrotowych
otrzymanych w ramach centralnego
zaopatrzenia, w korespondencji z
kontami: 013 ,Pozostate Srodki trwate”,
310 ,Materiaty”, odpowiednie konta
zespotu 4,

przeksiegowanie zysku bilansowego z
roku ubiegtego z konta 860 ,Wynik
finansowy”

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi

| gtéwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 800 prowadzi w sposéb zapewniajgcy mozliwosé
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki:

- tytutdw zwiekszen i zmniejszen funduszu,

- aktywow trwalych i obrotowych.
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Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu

jednostki

Konto 810,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu nainwestycje”

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidenciji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na koncie 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje” ujmuje sie:

Whn

Ma

- dotacje przekazane z budzetu w
czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondenciji z
kontem 224 ,Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkoéw europejskich”,

- ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za
rozliczone, w korespondenciji z
kontem 224 ,Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich”

- rownowartos¢ wydatkow dokonanych
przez jednostki budzetowe ze
Srodkéw budzetu na finansowanie
inwestycji (Srodkow w budowie), w
korespondencji z kontem 800
.Fundusz jednostki”.

przeksiegowanie w koncu roku
obrotowego salda konta 810 na konto
800 ,Fundusz jednostki”.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
| gtéwnej

Ewidencje szczegétowg do konta 810 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikaciji
dochodoéw zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw

pochodzacych ze srodkoéw zagranicznych.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
giownej

Przyjete zasady |Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz
klasyfikaciji innych rozliczeh miedzyokresowych i rezerw.
zdarzen
Na koncie 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw” ujmuje sie:
Wn Ma
- rozliczenie przychodéw
zwigzanych z dziatalnoscia zafakturowane przedpfaty z tytutu
operacyjng, zaliczanych do przyszitych dostaw, w
przysztych okresow, do korespondencji z kontem 201
przychodow danego okresu, w »Rozrachunki odbiorcami i
korespondencji z kontami: 750 dostawcami”, 234
.Przychody finansowe”, 760 ,Pozostate rozrachunki z
.Pozostate przychody operacyjne”, pracownikami”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,
- powstanie zobowigzania, na )
ktore utworzono rezerwe, w utworz.enle rezerwy na przyszte
korespondencji z kontami: zobowigzania zwigzane z
201 ,Rozrachunki odbiorcami dziatalnoscig finansowa, w ciezar
i dostawcami”, 234 ,Pozostate kosztéw finansowych, w
rozrachunki z pracownikami”, korespondenciji z kontem 751 ,Koszty
240 ,Pozostate rozrachunki”, finansowe”,
- zmniejszenie lub rozwigzanie utworz.enie rezerwy na przysze
rezerwy utworzonej w ciezar zo_b0W|az'ar.1|a ZW|aza.ne z L
kosztéw finansowych wobec dziatalno$cig operacyjng, w cigzar
ustania przyczyny jej powstania, pozostatych kc_>_sztow operacyjnych, w
w korespondencji z kontem 750 korespondencji z kontem 760
,Przychody finansowe” ,Pozostate koszty operacyjne”.
- zmniejszenie lub rozwigzanie
rezerwy utworzonej w ciezar
pozostatych kosztow
operacyjnych wobec ustania
przyczyny jej powstania, w
korespondenciji z kontem 760
,Pozostate przychody
operacyjne”,
- $rodki pieniezne zaktadow
budzetowych i dochodéw
wtasnych jednostek budzetowych
wykorzystane lub przeznaczone
na finansowanie inwestycji, w
korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki” dot. rezerw na
przyszte wydatki na Srodki trwate
w budowie (inwestycje)
Zasady Ewidencje szczegodtowg do konta 840 prowadzi sie wedtug:
prowadzenia kont
ksiag - rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen

- rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytutow oraz

przyczyn ich zwiekszenh i zmniejszen
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Uwagi

Srodki pieniezne otrzymywane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
Srodkéw trwatych, w tym takze srodkow trwatych w budowie oraz prac
rozwojowych zaliczone do rozliczeh miedzyokresowych przychodéw , kwoty
zwiekszajg stopniowo pozostate przychody operacyjne, rownolegle do odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkow trwatych lub kosztéw prac
rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.




86

Konto 851 ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Przyjete zasady |[Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen Zaktadowego Funduszu
klasyfikacji Swiadczen Socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione sg na specjalnym
zdarzen rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”. Pozostate srodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach
dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajgcych
sfinansowaniu z funduszu).
Na koncie 851 ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” ujmuje sie:
Wn Ma

- finansowanie z ZFSS swiadczen - naliczenie ZFSS, w korespondenciji z
socjalnych dla os6b uprawnionych, w odpowiednim kontem zespotu 4
tym zapomogi, w korespondenciji z . .
kontami: 135 ,Rachunki $rodkow - zwiekszenia funduszu z tytutu odsetek
funduszy specjalnego przeznaczenia”, od srodkéw pienieznych na rachunku
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i bankowym, w korespondencji z
dostawcami", 234 "Pozosta+e kontem 135 ,,RaChUnki srodkow
rozrachunki z pracownikami”, 240 funduszy specjalnego przeznaczenia”,
~Pozostate rozrachunkr’, - zwiekszenia funduszu z tytutu odsetek

- wynagrodzenia wyptacane z ZFSS, w dotyczgcych udzielonych z ZFSS
korespondencji z kontem 231 pozyczek, w korespondencji z kontami:
»Rozrachunki z tytut wynagrodzen”, 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy

. . . specjalnego przeznaczenia”, 234

- sktadki na ubezpleczen[a spoteczne ,,Igozi)sta’rg ropzrachunki 5
dotyczace wynagrodzenh wyptacanych z pracownikami’, 240 ,Pozostate
ZFSS pokrywane przez pracodawce, w rozrachunki’
korespondenc;ji z kontem 229 '
~Pozostate rozrachunki - opfaty oséb i jednostek
publicznoprawne”, organizacyjnych korzystajgcych z

. o L ZFSS, w korespondencji z kontami:

- odpisy aktualizujace naleznosci 135 ,Rachunki srodkéw funduszy
dotyczace ZFSS, w koresp.onfjencu z specjalnego przeznaczenia’, 201
kont(_em 290 »Odpisy aktualizujgce ,Rozrachunki z odbiorcami i
naleznosci’, dostawcami”, 240 ,Pozostate

- odpisanie naleznosci przedawnionych rozrachunk’”,

i niesciggalnych, na ktdre nie - odpisane przedawnione zobowigzania,
tworzono odp|§u aktuallzyjacego, w dotyczace dziatalnosci ZFSS, w
koresponden_cu z ko_ntam|:_2_01 korespondenciji z kontami: 201
,,Rozrachun_lfl z odbiorcami i » Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcamll , 234 ,,Poz'osta.i:a dostawcami”, 225 ,Rozrachunki z
rozrachunki z pracowrll‘kaml 240 budzetami”, 229 ,Pozostate rozrachunki
-Pozostate rozrachunki”. publicznoprawne”, 231 ,Rozrachunki z

- umorzenie pozyczek udzielanych z tytutu wynagrodzen”, 234 ,Pozostate
ZFSS na cele mieszkaniowe, w rozrachunki z pracownikami”, 240
korespondenciji z kontami: 234 .Pozostate rozrachunki”,

,Pozostate rozrachunki z - . . -
pracownikami”, 240 ,Pozostate - zmniejszenie odpisu aktualizujgcego
rozrachunki. naleznosci dotyczgce ZFSS, w
przypadku ustania przyczyny dokonania
tego odpisu, w korespondencji z kontem
290,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Zasady Ewidencje szczegdtowg do konta 851 prowadzi sie wedtug:
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prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiagzanie z
kontami ksiegi

- zrédet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

gtownej
Uwagi Saldo Ma konta 851 wyraza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Konto 853 ,,Fundusze celowe”
Przyjete zasady |Konto 853 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen panstwowych
klasyfikacji funduszy celowych. Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione sg na specjalnie
zdarzen wyodrebnionym rachunku bankowym ujmuje sie je na koncie 136.
Na koncie 853 prowadzona jest ewidencja finansowanych zadan z funduszui
ponoszonych wydatkow z tego tytutu poza planem finansowym wydatkéw
budzetowych jednostki budzetowe;j
Na koncie 853 ,Fundusze celowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- koszty oraz inne niz koszty - wptywy na rachunek bankowy
zmniejszenia poszczegolnych srodkow przeznaczonych na
funduszy zwiekszenie funduszy z tytutéw
wskazanych w ustawi tworzgcej
- przelew pozostatosci sSrodkéw fundusz, a takze darowizn
likwidowanego funduszu pienieznych przekazanych na
rzecz funduszu
- przychody z dziatalnosci realizowanej
w ramach funduszy celowych
- niewyjasnione nadwyzki sktadnikow
obrotowych funduszy
- oprocentowanie srodkow
poszczegolnych funduszy
znajdujacych sie na rachunkach
bankowych (jesli w ustawie
powotujacej dany fundusz okreslono,
ze odsetki od srodkéw na rachunkach
bankowych zwiekszaja ten fundusz)
- wplywy od dysponenta
funduszu srodkoéw na
wydzielony rachunek bankowy
funduszu w jednostce
budzetowej obstugujgcej
dysponenta funduszu
Zasady Ewidencje szczegotowg do konta 853 prowadzi sie wedtug:
prowadzenia
kont ksiag - poszczegolnych funduszy,

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

- zmniejszen i zwiekszen poszczegolnych funduszy.

Uwagi

Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy celowych.
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Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Przyjete zasady |Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych
klasyfikacji przedsiebiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych,
zdarzen przejetego przez organy zatozycielskiei nadzorujgce.
Na koncie 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:
Wn Ma
- zmniejszenia wartosci funduszu z - wartos$¢ mienia przejetego przez
tytutu sprzedazy mienia lub jego organ zatozycielski po
likwidacji, zlikwidowanych przedsiebiorstwach
lub innych jednostkach
- wartos¢ mienia zlikwidowanego, w organizacyjnych, ustalong na
korespondencji z kontem 015 podstawie bilansow tych jednostek,
»Mienie zlikwidowanych w korespondenciji z kontem 015
jednostek”. .Mienie zlikwidowanych jednostek”,
- zwiekszenie wartosci mienia
przejetego po zlikwidowanych
jednostkach do wartosci wynikajacej
z ewidencji, w korespondencji z
kontem 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek”.
Zasady Ewidencje szczegdtowg do konta 855 prowadzi sie wedtug zlikwidowanych
prowadzenia kont|przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.
ksiag

gtéwnej

Uwagi Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujgcy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Przyjete zasady |Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

klasyfikacji

zdarzen Na koncie 860 ,Wynik finansowy” ujmuje sig:

Wn

Ma

- w koncu roku obrotowego:

- przeniesienie poniesionych kosztow w
korespondenciji z kontem 400
~Amortyzacja”, 401 ,Zuzycie materiatow i
energii”, 402 ,Ustugi obce”, 403 ,Podatki
i optaty”, 404 ,Wynagrodzenia”, 405
LUbezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia”, 409 Pozostate koszty
rodzajowe”, 410 "Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu”

- w koncu roku obrotowego:

- przeniesienie uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczegolnymi
kontami zespotu 7 ,,Przychody dochody
i koszty”

- przeniesienie zwiekszen stanu
produktéw oraz rozliczen
miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490
,Rozliczenie kosztow”
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- przeniesienie wartosci sprzedanych
towaréw w cenie zakupu lub nabycia,
w korespondencji z kontem 760
.Pozostate przychody operacyjne”

- w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego:

- przeniesienie straty netto na konto
800 ,Fundusz jednostki”.

- przeniesienie kosztéw operac;ji
finansowych, w korespondencji z
kontem 751 ,Koszty finansowe" oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761
.Pozostate koszty operacyjne”

- wroku nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania
finansowego:

- przeniesienie zysku netto na konto 800
» Fundusz jednostki”.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowg do konta 860 prowadzi sie w zaleznosci od potrzeb jednostki.

glownej
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn strate netto, saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku

nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.
Konta pozabilansowe

Konto 091 ,,Srodki trwate w likwidacji”

Przyjete zasady [Konto 091 stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych
klasyfikacji przekazywanych do likwidacji, w okresie likwidacji. Konto 091 posiada analityke!
zdarzen odpowiadajgcg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Na koncie 091 ,Srodki trwate w likwidacji” ujmuije sie:

Wn Ma

przekazanie srodka trwatego do likwidacji zakonhczenie (faktyczne) likwidaciji
Zasady Ewidencja analityczna do konta 091 uwzglednia podziat na poszczegdlne grupy
prowadzenia rodzajowe.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
| gtéwnej
Uwagi Saldo Wn 091 oznacza, ze jednostka posiada srodki trwale do likwidaciji.
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Konto 092 ,,Srodki trwale jednostek organizacyjnych Powiatu oddane w trwaty zarzad”
Przyjete zasady | Konto 092 stuzy do ewidenciji ksiegowej wartosci poczatkowej Srodkow trwatych
klasyfikacji przekazanych w trwaty zarzad jednostkom organizacyjnym powiatu. Konto 092 posiada
zdarzen odpowiednig analityke:

- analityka trzycyfrowa wskazuje na jednostke organizacyjng Powiatu
Gnieznienskiego
-analityka dwucyfrowa - odpowiadajgca grupie wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
Na koncie 092 ,Srodki trwate jednostek organizacyjnych Powiatu oddane w trwaty
zarzagd” ujmuje sie:
Wn Ma
warto$¢ poczatkowa przekazanego zmniejszenia wartosci poczatkowej
srodka trwatego w trwaty zarzad na skutek aktualizacji wyceny
- zwiekszenie wartosci poczatkowej likwidacja
przekazanego Srodka trwatego o
koszty ulepszenia
- zwiekszenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny
Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczychi
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtownej
Uwagi Saldo Wn konta 092 oznacza wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych przekazanych w
frwaty zarzad

Konto 093 ,,Srodki trwate jednostek organizacyjnych Powiatu oddane w uzytkowanie”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 093 stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci poczgtkowej srodkow trwatych
przekazanych w uzytkowanie jednostkom organizacyjnym powiatu. Konto 093
posiada odpowiedng analityke:

-analityka trzycyfrowa wskazuje na jednostke organizacyjngPowiatu
Gnieznienskiego
-analityka dwucyfrowa - odpowiadajgca grupie wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

Na koncie 093 ,Srodki trwate jednostek organizacyjnych Powiatu oddane w
uzytkowanie" ujmuje sie:

Wn

Ma

wartos¢ poczgtkowa przekazanego
Srodka trwatego w uzytkowanie

zwiekszenie wartosci poczgtkowej
przekazanego srodka trwatego o
koszty ulepszenia

zmniejszenia wartosci poczgtkowej
na skutek aktualizacji wyceny

likwidacja




- zwiekszenie wartosci poczgtkowe;j
srodkow trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny

Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi Saldo Wn konta 093 oznacza wartos¢ poczatkowg srodkow trwatych przekazanych w
uzytkowanie

Konto 094 ,,Srodki trwate stanowigce wtasnosé jednostki samorzadu terytorialnego”

Przyjete zasady |konto 094 stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci poczatkowej srodkow trwatych

kldasyfik’acji stanowigcych wiasnos¢ powiatu, ktore sg ujete bilansowo przez PZGKKIN.
zdarzen

Konto 094 posiada odpowiednig analityke:

-analityka trzycyfrowa wskazuje na jedenastke organizacyjng Powiatu
Gnieznienskiego
-analityka dwucyfrowa - odpowiadajgca grupie wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

Na koncie 094 ,Srodki trwate stanowigce wtasno$é jednostki samorzadu terytorialnego”

ujmuje sie:
Wn Ma
warto$¢ poczatkowa srodka - zmniejszenia wartosci poczatkowej na
trwatego stanowigca wtasnosé skutek aktualizacji wyceny
powiatu - likwidacja

zwiekszenie wartosci poczatkowe;j
przekazanego s$rodka trwatego o
koszty ulepszenia

zwiekszenie wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Uwagi Saldo Wn konta 094 oznacza wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych stanowigcych wiasnosé
powiatu.




Konto 095 ,,Srodki trwate obce”

Przyjete zasady |Konto 095 stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci poczgtkowej Srodkow trwatych
klasyfikacji otrzymanych z zewnatrz np. w ramach najmu itp.

zdarzen
- analityka trzycyfrowa wskazuje wtascicieli srodkow trwatych

- analityka dwucyfrowa - odpowiadajgca grupie wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

Na koncie 095 ,Srodki trwate obce” ujmuije sie:

Wn Ma
przyjecie obcego srodka trwatego w zwrot srodka trwatego
posiadanie
Zasady
prowadzenia kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gtownej
Uwagi Saldo Wn konta 095 oznacza, ze jednostka posiada na stanie obce srodki trwate

Konto 910 ,,Poreczenia i gwarancje”

Przyjete zasady |konto 910 stuzy do ewidencji m.in. do ujmowania poreczen bankowych,
klasyfikacji gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych otrzymanych z tytutu
zdarzen zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Na koncie 910 ,Poreczenia i gwarancje” ujmuje sie:
Wn Ma
whiesienie zabezpieczenia zwrot zabezpieczenia nalezytego
nalezytego wykonania umowy w wykonania umowy w postaci
postaci poreczen lub gwarancji poreczen lub gwarancji
Zasady Ewidencja szczegétowa prowadzona jest ze szczegdtowoscig poszczegdinych
prowadzenia kontrahentdw i poszczegdinych tytutow.
kont ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi
gtéwnej
Uwagi Na koniec roku konto 910 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
wniesionych zabezpieczen nalezytego wykonania uméw.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami”

Przyjete zasady |konto 976 stuzy do ewidenciji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy

kldasyfik'acji jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
zdarzen
Na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ujmuje sie:
Wn Ma
- saldo naleznosci od jednostek - saldo zobowigzan wobec jednostek
objetych tacznym sprawozdaniem objetych tgcznym sprawozdaniem
finansowym finansowym
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wytgczenie wzajemnych przychodow
miedzy jednostkami objetymi
tacznym rachunkiem zyskow i start,

- wylgczenie wzajemnych kosztow -
miedzy jednostkami objetymi
tgcznym rachunkiem zyskow i strat;
ewidencja kosztow przebiega w

nastepujacy sposob: - korekty zmniejszen w zestawieniu

zmian funduszu spowodowanych
przekazaniem aktywoéw trwatych
miedzy jednostkami objetymi
tgcznym sprawozdaniem.

» koszty netto ujmowane w
przypadku gdy nastepuje
odliczenie podatku VAT
naliczonego

» w kwotach brutto jezeli nie
zaistnieje odliczenie podatku
VAT naliczonego nalezy
dokona¢ ewidencji w podziale
odrebnie na netto i VAT

- korekty zwiekszeh w zestawieniu
zmian funduszu spowodowanych
przekazywaniem aktywow trwatych
miedzy jednostkami objetymi
tacznym sprawozdaniem.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

Ewidencja na koncie 976 , Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” prowadzona
powinna by¢ z podziatem na jednostki, ktorych dotyczg wytgczenia i z podziatem na
poszczegodlne elementy tgcznego sprawozdania.

Uwagi

Na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” powinny byc¢ ujete wszystkie
wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami wptywajgce nalgczne sprawozdanie.
Ewidencja wzajemnych rozliczeh dotyczgca naleznosci i zobowigzan zostaje
zaewidencjonowana po dokonaniu na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich
sald naleznosci i zobowigzan.

Ewidencja na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” w zakresie
wzajemnych wigczen przychodéw i kosztow oraz korekt zmniejszen i zwiekszen

zmian funduszu odbywa sie na podstawie biezgcych dokumentéw zrédiowych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 977 ,,Konto techniczne na potrzeby sporzadzenia sprawozdania RB ZZ z rejestréw UJ i
DSP”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 977 stuzy do ewidencji pozabilansowej wartosci dochodéw zgromadzonych
na wyodrebnionym rachunku nr 94 1600 1462 1747 8730 4000 0005 nalezagcym do
Starostwa Powiatowego w Gnieznie, ktdre zgodnie z obowigzujgcym w danym
okresie odrebng procedurg — Uchwala Zarzadu Powiatu Gnieznienskiego, zostajg
przekazane gtéwnemu dysponentowi srodkow, na konto Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego (UW) w Poznaniu.

Dane zaczytywane ze strony Ma konta 139 w podziale na dziat, rozdziat i paragraf,
odzwierciedlajg stan srodkow potrgconych przez jednostke samorzadu terytorialnego,
ktore jako wartosci ujemne w kolumnie 8 sprawozdania jednostkowego rb-272Z
stanowig integralng czes¢ sprawozdania zbiorczego, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11.01.2022r. (Dz.U. z 2024r., poz. 1258). w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej ze zm.

Na koncie 977 ,Konto techniczne na potrzeby ...” ujmuje sie:
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Wn Ma

- ostatni dzien kwartatu stuzy
ewidencji ujemnych zapisow, ktore
na koniec okresu sprawozdawczego
winny odzwierciedla¢ dodatnie
obroty strony Ma konta 139,
stuzgcego ewidencji dochoddéw
potrgconych przez jednostke
samorzadu terytorialnego wg
paragraféw sprawozdawczych

- ostatni dzien kwartatu stuzy
ewidencji ujemnych zapiséw, ktére
na koniec okresu sprawozdawczego
winny odzwierciedla¢ naleznosci,
zalegtosci i nadptaty wynikajgce z
ewidencji jednostek realizujgcych
zadania z zakresu administracji
rzgdowe;j

- srodki zgromadzone przez
jednostke w okresie od 21-31
grudnia a przekazane po dniu 1
stycznia nastepnego roku,
podlegajg zaewidencjonowaniu w
roku, w ktérym odnotowany zostat
wptyw na r-ek jednostki:
PZGKKKIN, PINB, Strazy Pozarnej

- bilans otwarcia

- wyksiegowanie salda roku
poprzedniego na dzien przekazania
srodkéw zgromadzonych po 20
grudnia roku ubiegtego, zgodnie z
rocznym sprawozdaniem RB-27ZZ

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Zapisy na koncie w zakresie dochodéw potraconych przez jst, prowadzone bedg na
podstawie wydruku obrotéw Ma kont 139 stuzgcych ewidenciji tychze wartosci.
Dane uzupetniajgce do sprawozdania RB-27ZZ odnoszace sie do wielkosci
naleznosci, zalegtosci i nadptat ksiegowane sg na podstawie sprawozdan jednostek
realizujgcych zadania z zakresu administracji rzgdowej z zachowaniem poprawnosci
klasyfikacji budzetowej.

Ewidencja dokonywana bedzie dokumentem 703.

Uwagi

W sytuacji, gdy na dzien konczgcy rok budzetowy, powiatowe jednostki
organizacyjne posiadajg srodki z wptywéw stanowigcych dochody Skarbu Panstwa,
winny je przekaza¢ w terminie do 5 stycznia, a gdy dzien ten jest dniem wolnym
od pracy - do ostatniego dnia roboczego przed tym terminem.

W zwigzku z tym, w urzedzie jednostki na dzien 31 grudnia po stronie Wn konta
139i 225 zaewidencjonowane zostang srodki Starostwa jako rozliczenie dochodow
na koniec roku budzetowego, ktére zgodnie z art. 255 ustawy o finansach
publicznych odprowadzone zostang do dnia 8 stycznia nastepnego roku.

\W rocznym sprawozdaniu RB-27ZZ w rubryce ,Dochody przekazane” ujmuje sie
rowniez kwoty dochodow zgromadzonych po 20-tym grudnia a przekazanych w
styczniu roku nastepnego. Wielkosci te ujmuje sie w roku kiedy nastapit wptyw do
ww. jednostek po stronie Ma konta 977, jako ujemng wielkos¢ dochodow
potrgconych przez jst.




95

Konto 978 ,,Wkiad wiasny niematerialny wniesiony do projektu”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 978 stuzy do ewidencji pozabilansowej odpowiednio wycenionego i
udokumentowanego wtasnego wktadu niematerialnego.

Na koncie 978 ,Wkiad wiasny niematerialny wniesiony do projektu” ujmuje sie:

Wn Ma

ewidencja odpowiednio
wycenionego i udokumentowanego
wkfadu niepienieznego wniesionego
na rzecz projektu przez
Beneficjenta w postaci doébr lub
ustug na postawie dokumentu
uzupetniajgcego o wartosci
dowodowej rownowaznej fakturom

ewidencja wktadu wiasnego formie
dodatkéw lub wynagrodzen
wyptaconych przez strone trzecig
na podstawie oswiadczenia
ztozonego przez podmiot
wyptacajgcy dodatki lub
wynagrodzenia

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest wedtug potrzeb jednostki.

gtownej
Uwagi W ciggu roku saldo Wn 978 okresla wysokos$¢ wktadu wtasnego niematerialnego
wniesionego do projektu w danym roku obrotowym. Pod datg ostatniego dnia roku
obrotowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma.
Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Przyjete zasady |Konto 980 stuzy do ewidenc;ji planu finansowego wydatkéw budzetowych
klasyfikacji dysponenta srodkow budzetowych.
zdarzen
Na koncie 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- plan finansowy oraz jego zmiany |- zrealizowane wydatki budzetowe,
- wartos¢ planu niewygasajgcych
wydatkow budzetowych do realizacji w
nastepnym roku,
- wartos¢ planu niezrealizowanego i
wygastego.
Zasady Ewidencje szczegétowg do konta 980 prowadzi wedtug szczegdtowosci planu
prowadzenia finansowego wydatkéw budzetowych czyli wedtug dziatéw, rozdziatdéw i paragraféow.
kont ksiag

pomocniczychi

ich powigzanie z
kontami ksiegi

| gtéwnej

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
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Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Przyje.te zg;ady Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
klasyfikacji budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.
zdarzen
Na koncie 981 ,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw” ujmuje sie:
Wn Ma
- plan finansowy niewygasajgcych - rownowartos¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych. wydatkow budzetowych
obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow
budzetowych,

- wartos¢ planu niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Zasady Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie wedtug planu finansowego w
prowadzenia podziale na dziaty, rozdzialy i paragrafy.
kont ksiag

gtownej
Uwagi Na koniec roku konto 981 nie wskazuje salda.
Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Przyjete zasady | Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
klasyfikacji ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
zdarzen w planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.
Na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” ujmuje sie:
Wn Ma
- réwnowartosc¢ sfinansowanych - zaangazowanie powstate na podstawie
wydatkéw budzetowych w danym umow, decyzji i innych postanowien z lat
roku budzetowym, ubiegtych i z roku biezacego, ktére beda
realizowane ze srodkéw ujetych w planie
- réwnowartos¢é zaangazowanych finansowym roku biezacego,
wydatkow, ktére bedg obcigzaty
wydatki roku nastepnego. - drobne zakupy powodujgce
rownoczesne powstanie
zaangazowania i wykonania wydatkow
oraz kwoty prowizji i optat
Zasady Ewidencje szczego6towg do konta 998 prowadzi sie w zakresie wydatkéw z
prowadzenia podziatem na wydatki ujete w:
kont ksiag

pomocniczych i

ich powigzanie z
kontami ksiegi

glownej

- planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,

- planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym,

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Przyjete zasady |Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych

klasyfikacji przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w
zdarzen latach nastepnych.
Na koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” ujmuje sie:
Wn Ma
- réwnowartos¢ zaangazowanych - zaangazowanie powstate na
wydatkow budzetowych w latach podstawie umoéw, decyzji i innych
poprzednich, a obcigzajgcych plan postanowien z lat ubiegtych i z roku
finansowy roku biezgcego jednostki biezgcego, ktore beda, realizowane ze
budzetowe;. Srodkow wydatkéw budzetowych
tych |
- plan finansowy niewygasajgcych przysziych lat,
wydatkow przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.
Zasady Ewidencje szczegdtowg do konta 999 prowadzi sie z podziatem na:
prowadzenia
kont ksiag - zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajgcych wydatkow

pomocniczych i

ich powigzanie z

kontami ksiegi
gtownej

budzetowych ujetych do realizacji w latach nastepnych,

- zaangazowanie dotyczgce pozostatych wydatkéw budzetowych przysztych lat,

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.




Zatacznik nr 3c

do Zarzadzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
z dnia 8 stycznia 2025 r.

Zasady ewidencji ksiegowej zwigzane z realizacja projektow wspoéHfinansowanych $rodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz pochodzacymi ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

I. Ustalam nastepujgce zasady ewidencji ksiegowej zwigzane z realizacjg projektéw finansowanych z udziatem
srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej:

1. Nalezy wyodrebni¢ system ksiegowy, w tym:
- dziennik czesciowy,
- wykaz kont syntetycznych (ksiege gtéwna),
- wykaz kont analitycznych (ksiegi pomocnicze)

- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych dla kazdego
realizowanego projektu.

2. Nalezy wyodrebni¢ rachunek bankowy dla kazdego realizowanego projektu jako rachunek wspdlny
budzetu i jednostki.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo, operacje zwigzane z realizacjg projektu ewidencjonujg
pracownicy Wydziatu Finansow.

4. Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi sie zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajgc ksiegowo strumienie
srodkow pomocowych od innych zrédet finansowania, by mozliwe byto przy kazdej kontroli wykazanie
petnej ewidencji odnosnie operacji dofinansowanych ze srodkéw funduszy unijnych.

5. Realizacja wydatkbw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami rzeczowo-finansowymi, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Kazdy dokument powinien byé opatrzony datg wptywu do
Urzedu. Dowody ksiegowe podlegajg ksiegowaniu po ich sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym i ich zadekretowaniu.

6. Dekretacji dokonujg pracownicy Wydziatu Finanséw.
Dekretacja polega na umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach ma by¢ dokument
zaksiegowany, okreslenie daty, pod jakg dowdd ma byé zaksiegowany, podpisaniu przez osobe
upowazniong do dekretaciji.

7. Ponoszone wydatki zostajg podzielone na kwalifikowane i niekwalifikowane zgodnie z zapisami umowy
na dofinansowanie realizowanego projektu. Odpowiedni zapis umieszczany jest na odwrocie dokumentu
lub jako zatgcznik, w taki sposob, aby widoczny byt bezposredni zwigzek wydatku z realizowanym
projektem. W szczegolnosci opis dowodu ksiegowego zawiera nastepujace informacje:

* numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach danego programu,

*  nazwe projektu,

+ adnotacje o wspoffinansowaniu,

+ wskazanie zadania, do ktérego odnosi sie dany dokument,

+  kategorie wydatku zgodng z zatwierdzonym budzetem projektu,

+ wysokos¢ wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowanego,

+ informacje o poprawnosci merytorycznej, formalno-rachunkowej dokumentu ksiegowego,

+ informacje o zgodno$ci wydatku z ustawg Prawo Zamdwieri Publicznych.

98



8. Kazdy dowdd ksiegowy winien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej wolny od

btedéw rachunkowych.

Korygowanie zapisobw nastepuje na podstawie zapisu korygujgcego zewnetrznego Ilub dowodu
wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania. Korekte zapiséw w ksiegach rachunkowych nalezy dokonywaé
poprzez tzw. storno czerwone, na tych samych stronach konta, na ktérych nastgpit btedny zapis, co zapewni
prawidtowag wysokos¢ obrotow i czytelnosé zapiséw ksiegowych. Btedy w dowodach wewnetrznych moga
by¢ poprawiane poprzez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci btednego zapisu i
wpisanie poprawnej tresci.

10.Plan kont moze by¢ uzupetniany, w miare potrzeb, o wtasciwe konta planu kont dla budzetu i jednostek

budzetowych.

11.Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje zadania zgodnie z

klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegoétowej klasyfikacii
dochodow, wydatkoéw, przychodow, rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych. W
dziatach, rozdziatach i paragrafach klasyfikacji budzetowej odpowiednich dla danego projektu z odpowiednig
czwartg cyfrg ,, 7" — w zakresie srodkow europejskich i ,,9" — w zakresie srodkow budzetu panstwa.

Ustalam nastepujgce dodatkowe oznaczenia:

1. dla kont budzetu wyodrebnionego dla kazdego realizowanego projektu po symbolu konta litery alfabetu
(litera identyfikuje projekt, kazdy projekt oznaczony jest inng literg), wyciagi bankowe 114- dla konta
zaliczkowego, 115 - dla konta refundacyjnego

2. dla kont urzedu jednostki dla kazdego realizowanego projektu po symbolu konta litere alfabetu (litera
identyfikuje projekt, kazdy projekt oznaczony jest kolejng literg alfabetu), wyciggi bankowe 114, 115....
faktury zakupu 501...., umowy U/ ...., dokumenty PK 701)

Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjg projektow z udziatem Srodkow z
Unii Europejskiej.

ORGAN

Konta bilansowe

133 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rachunek budzetu

222 z trzycyfrowa analitykg projektu - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 ztrzycyfrowg analitykg projektu - Rozrachunki budzetu

225 z trzycyfrowag analityka projektu - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

240 z trzycyfrowa analitykg projektu - Pozostate rozrachunki

901 z trzycyfrowg analitykg projektu - Dochody budzetu

902 z trzycyfrowg analitykg projektu - Wydatki budzetowe

903 z trzycyfrowa analitykg projektu - Niewykonane wydatki

904 z trzycyfrowg analitykg projektu - Niewygasajgce wydatki 961 z trzycyfrowg analitykg projektu - Wynik

wykonania budzetu

JEDNOSTKA - budzetowa dla projektu

Konta bilansowe

011 z trzycyfrowg analitykg projektu - Srodki trwale

013 z trzycyfrowg analitykg projektu - Pozostate srodki trwale

020 z trzycyfrowg analityka projektu - Wartosci niematerialne i prawne

99



100



071 z trzycyfrowg analitykg projektu - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych prawnych
072 z trzycyfrowa analitykg projektu - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 z trzycyfrowg analitykg projektu- Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rachunek biezgcy jednostki

201 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 z trzycyfrowg analityka projektu - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

223 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich

225 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozrachunki z budzetami

229 z trzycyfrowg analitykg projektu - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 z trzycyfrowa analitykg projektu - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 z trzycyfrowg analitykg projektu - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 z trzycyfrowg analitykg projektu — Pozostate rozrachunki

401 - 410 ztrzycyfrowg analitykg projektu - Koszty wedtug rodzajow zgodnie z opisem w zatgczniku 3b
720 z trzycyfrowg analitykg projektu - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

760 z trzycyfrowg analitykg projektu — Pozostate przychody operacyjne

800 - Fundusz jednostki

810 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje

840 - z trzycyfrowg analitykg projektu - rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw

860 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

978 z trzycyfrowg analitykg projektu - Wktad wtasny niematerialny wniesiony do projektu 980 z trzycyfrowg
analitykg projektu - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 z trzycyfrowg analitykg projektu - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 z trzycyfrowa analitykg projektu - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

IV. Zasady funkcjonowania kont
Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych rachunkach bankowych
budzetu. Zapisy dokonywane sg na podstawie dowoddw bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci
banku.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu. Na stronie Ma konta
ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu.
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Zapis strony Wn konta 133
L.p. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 Woptyw dochodéw ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi i| 901
dochodow pochodzacych z budzetu Unii

2. Wptywy srodkéw na dofinansowanie zadan wtasnych jednostek 901
samorzgdu terytorialnego otrzymane z innych zrédet
222
3. Odsetki od srodkéw gromadzonych na rachunkach
240
4. Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczgce wptywow.
Przyjecie srodkéw z budzetu na pokrycie ptatnosci finansowych ze
Srodkéw wihasnych
Zapis strony Ma konta 133
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wydatki objete planem finansowym wydatkéw urzedu zrealizowane z 223
rachunku budzetu, zgodnie z podpisana umowg o dofinansowaniu i

harmonogramem
2. Rozliczenia 224
3. Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczgce wptat. 240

Przekaz srodkow, refundacii

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z urzedem jst dochodow budzetowych w zakresie zgromadzonych
odsetek na rachunku bankowym. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
zrealizowanych dochodow budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na
rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi

sprawozdaniami.

Zapis strony Wn konta 222
L.p. [Tres¢ operacii Konto przeciwstawne

1. |Dochod budzetowy w zakresie zgromadzonych odsetek na 901
wyodrebnionym rachunku bankowym przez urzad jst zaraportowany w
sprawozdaniu okresowym RB 27S w zakresie realizowanego projektu
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Zapis strony Ma konta 222
L.p. [Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1 Wptyw odsetek na wyodrebnione konto bankowe projektu. 133

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidenc;ji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkow budzetowych. Na koniec roku saldo konta 223 oznacza stan srodkéw przekazanych narealizacje

wydatkéw danego roku budzetowego, lecz niewykorzystanych w tym roku.

Zapisy strony Wn konta 223

s " Konto przeciwstawne
L.p. | Tres$¢ operacji

1 Wydatki poniesione na zaptate faktur i innych zobowigzan 133

Zapisy strony Ma konta 223

s . Konto przeciwstawne
L.p. | Tre$é operacji

1. Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez| 902
urzad i inne jednostki budzetowe wynikajgce z okresowych sprawozdan
budzetowych Rb 288S.

2. [Zwrot $rodkéw niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego | 133

Konto 224 — Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z innymi budzetami. Na stronie Wn konta ujmuje sie zwroty
niewykorzystanych dotacji a na stronie Ma wptyw dotacji. Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan. Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie stanu

rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych tytutow.

Zapisy strony Wn konta 224

i . Konto przeciwstawne
L.p. | TreS¢ operacji

1. Zwrot niewykorzystanej dotacji 133

2. | zwrot mylnie przekazanej dotacji 133
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Zapisy strony Ma konta 224

s . Konto przeciwstawne
L.p. | Tres¢ operacji P

1 Mylny wplyw dotacji na rachunek 133

2. | Dotacja do zwrotu 901

Konto 225 - Rozrachunki z budzetem
Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Zapisy strony Wn konta 225

‘s . Konto przeciwstawne
L.p. | Tres¢ operaciji P

1. Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow 135
niewygasajgcych jednostek budzetu.

Zapisy strony Ma konta 225

s . Konto przeciwstawne
L.p. | Tres¢ operaciji

1. Wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondenciji z | gog
kontem 904 ,Niewygasajgce wydatki”

2. Zwrot srodkéw w zwigzku z ich niewykorzystaniem na realizacje

Lo : - 135
planu wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 135
»,Rachunek srodkéw niewygasajacych”

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug poszczegoéinych jednostek budzetowych z
tytutu przekazanych im srodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw pienieznych
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu. Ewidencja
szczegbtowa umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych tytutdéw. Konto moze
wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci (rowniez odsetek bankowych), a

saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

104



Zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Zwrot mylnych wplywéw 133
2. Przekaz srodkow, refundacii 133

Zapisy strony Ma konta 240

L.p. | Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Mylne wpfaty na rachunek 133
2. Przyjecie Srodkéw 133
Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji osiggnietych dochodoéw budzetu. Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie
przeniesienie w koncu roku osiggnietych dochodéw na konto 961. Na stronie Ma ujmuje sie
dochody budzetu. Saldo Ma konta oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok. Pod

datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Zapisy strony Wn konta 901

L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 961

Zapisy strony Ma konta 901

L.p. | Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. Wplyw dochoddw z tytutu zaliczki i refundaciji: 133
- ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
-z budzetu Unii Europejskiej

2. Odsetki od srodkoéw gromadzonych na rachunkach (w przypadku, gdy 133
odsetki nie zostajg przekazane na konto budzetu powiatu)

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan. Na stronie Ma ujmuje sie przeniesienie

w koncu roku salda konta 902 na konto 961.
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Zapisy strony Wn konta 902

L.p. | Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. | Okresowe sprawozdania Rb 28s urzedu i innych jednostek 223
budzetowych

o | Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane bezposrednio 133
z rachunku budzetu

Konto 903 Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Zapisy strony Wn konta 903

L.p. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1 Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w | gog
latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904

.Niewygasajgce wydatki".

Zapisy strony Ma konta 903

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie salda 904

konta 903 na konto 961 ,Wynik wykonania budzetu”

Ewidencje szczegétowg do konta 903 prowadzi stanowisko ds. Rozliczania Funduszy i Kontroli i
Sprawozdawczosci Budzetowe] w Zakresie Dochoddéw, ds. Obstugi Finansowo - Ksiegowej Rachunku
Budzetu. W zakresie niewygasajgcych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego organ stanowiacy
tacznie z wykazem wydatkow, ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego) ustala plan finansowy tych
wydatkdw z wyodrebnieniem wydatkow majgtkowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 Niewygasajgce wydatki
Konto 904 stuzy do ewidenc;ji niewygasajgcych wydatkow.

Zapisy strony Wn konta 904

L.p. | Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigezar planu 225

niewygasajgcych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan

budZzetowych
2. Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na 225

dochody budzetowe roku sprawozdawczego,
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Zapisy strony Wn konta 904

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkéw.

903

Ewidencje szczegdtowa do konta 904 prowadzi ds. Rozliczania Funduszy i Kontroli i Sprawozdawczo$ci
Budzetowej w Zakresie Dochodéw ds. Obstugi Finansowo - Ksiegowej Rachunku Budzetu.

Zasady ustalania wydatkéw niewygasajgcych omowiono przy koncie 903.

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow lub do czasu
wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw budzetowych zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 903. Na stronie Ma konta ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 901. Na

koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo strony Wn, oznaczajgce stan deficytu budzetu lub saldo Ma

oznaczajgce stan nadwyzki budzetu za dany rok.

Zapis strony Wn konta 961

zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych

L.p. | Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim
2. | Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow 902
budzetowych
3. | Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkow 903

Zapisy strony Ma konta 961

budzetowych

L.p. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960
budzetu z poprzedniego roku
2. Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw 901
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Konto 011 ,,Srodki trwate”

Konto 011 ,Srodki trwate”

prowadzenia
kont

ksiag
pomocniczych

i ich powigzania
z kontami
ksiegi gtownej

Elrzyj(fg_tke ze_l_sady Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
dasy 1kacyl Srodkow trwatych zwigzanych z wykonywam dziatalnoscig jednostki, o wartosci

zaarzen powyzej 10 000 zt, ktére sg umarzane w czasie, wedtug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku od os6b prawnych lub zarzgdu jednostki
samorzadu terytorialnego. Nie podlegajg ujeciu na koncie 011 srodki trwate
podlegajgce ewidencji na koncie 013.
Na koncie 011 ,Srodki trwate” ujmuje sie:

Zasady Strona Wn

przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwiekszajgcych
wartos¢ poczatkowg srodkow trwatych, w korespondencji z kontem

080, Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

przychody $rodkow trwatych pochodzgcych ze srodkéw trwatych w budowie,
w korespondenciji z kontem 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

wartos¢ ulepszen zwigkszajgcych warto$¢ poczagtkowg srodkdw trwatych,
w korespondenciji z kontem 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

warto$¢ dotychczasowego umorzenia, w korespondencji z kontem 071
L<Umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych prawnych”,

zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny, w korespondencji z kontem 800 ,Fundusz jednostki”.

Ewidencja szczegotowa srodkéw trwatych prowadzona jest w ponizszych formach dokumentac;ji:
- ksiega obiektéw inwentarzowych,
- szczegotowych indywidualnych kartach obiektow inwentarzowych lub innych ksiegach ewidencyjnych
0 tym samym przeznaczeniu,
- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegdtowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:
- pozwala¢ na ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegodlnych obiektow srodkow trwatych i ewentualnego jej
zwiekszenia lub zmniejszenia
- nalezyte obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkéw trwatych winna by¢ prowadzona
zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu Rady ministrow z 03.10.2016 r. w
sprawie: Klasyfikacji $rodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. 2016 r. poz. 1864)

Uwagi

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej
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Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate"

Konto ,Pozostate srodki trwate"

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych niepodlegajgcych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej
wartosci (nizszej lub réwnej kwocie 10 000 zi) w miesigcu wydania do uzywania,
ksiegujac umorzenie Wn 401 Ma 072. Finansuje sie je ze srodkow na wydatki biezgce (z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie srodki nowego obiektu, ktére finansuje sie
tak jak koszty budowy, tj. ze srodkéw na inwestycje)

Na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” ujmuje sie:

Zasady
prowadzenia
kont

ksiag
pomocniczych

i ich powigzania
z kontami
ksiegi giéwnej

Strona Wn:

przyjecie srodkow trwatych:
- bezposrednio z zakupu

- inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych), w korespondenciji z
kontem 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

- nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, w korespondenciji z kontem 240
~Pozostate rozrachunki”,

- nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate — od jednostek budzetowych, w
korespondenc;ji z kontem 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,

- darowizny od innych jednostek, w korespondencji z kontem 760 ,Pozostate przychody
operacyjne”.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw
trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.

Konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnychi prawnych.

Na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie:
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Zasady Strona Wn:
prowadzenia

kont ujmuije sie wszelkie zwiekszenia:

ksiag - zakup wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 201
pomochniczych »Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

i ich powigzania

z kontami - warto$¢ dotychczasowego umorzenia, w korespondencji z kontem 071
ksiegi gtéwnej ,2Umorzenie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych prawnych",

- nieodpfatnie otrzymane uzywane wartosci niematerialne i prawne (umarzane
jednorazowo w miesigcu przyjecia ich do uzytkowania) od jednostek budzetowych,
zaktadéw budzetowych, na podstawie decyzji wlasciwego organu, w
korespondencji z kontem 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych",

- wartosci niematerialne i prawne (umarzane jednorazowo w miesigcu przyjecia ich
do uzytkowania) otrzymane w korespondencji z kontem 800 ,Fundusz jednostki",

- przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w wyniku zakonczonej inwestycji,
w korespondencji z kontem 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)".

Ewidencja szczeg6towa powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie ksigg umorzenia wartosci niematerialnych i
prawnych, ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono wartosci niematerialne i
prawne, wyodrebnienie analityczne wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie oraz
umarzanych jednorazowo.

Uwagi Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
| prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnychi prawnych”

Konto 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Przyjete zasady | Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych oraz
klasyfikacji Wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
zdarzen Amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sgw korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” Ujmuje
sie:
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Zasady
prowadzenia
kont

ksiag
pomochniczych

i ich powigzania
z kontami
ksiegi gtéwnej

Strona Wn

zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

wyksiggowanie wartosci umorzenia srodkow trwatych wycofanych z uzywania
wskutek ich:

o likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia, w korespondencji z kontem 011
,Srodki trwate”,

e sprzedazy, w korespondencii z kontem 011 ,Srodki trwate",
e nieodptatnego przekazania, w korespondencji z kontem 011 ,Srodki trwate”,
wyksiegowanie wartosci umorzenia rozchodowanych wartosci niematerialnych

i prawnych, w korespondencji z kontem 020 ,Wartosci niematerialne i prawne",

zmniejszenia umorzenia wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych wskutek
aktualizacji wartosci srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki".

Ewidencje ksiegowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020.
Do konta 071 mozna prowadzi¢ wspding ewidencje szczegdtowa.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu
iednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenc;ji z kontem 401.

Na koncie 072 ,Umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” ujmuje sie:
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Zasady Strona Wn

prowadzenia - umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

kont zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
ksiag

pomocniczych - sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub
i ich powigzania szkode

z kontami

ksiegi gtownej - wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w petnej warto$ci w
miesigcu ich oddania do uzywania z tytutu:

e likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia, w korespondenciji kontami
013 ,Pozostate srodki trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”,

e nieodpfatnego przekazania, w korespondencji z kontami 013 ,Pozostate srodki
trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”,

- wylgczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej, w korespondencji z
kontami 013 ,Pozostate srodki trwate”, 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”,

- niedoboru, w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych i ksigg pomocniczych i wartosci
niematerialnych i prawnych. Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie:

pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie
przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodéw w 100% ich wartosci w miesigcu
oddania do uzywania, o wartosci poczatkowej réwnej tub nizszej niz 10.000 zt).

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenia pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych i pozostatych wartosci niematerialnychi prawnych wydanych do uzywania pochodzgcych z
zakupu oraz otrzymanych nieodpfatnie,

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia odpowiadajgcego wartosci
rozrachunkowych pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (z powodu
zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).

Uwagi Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Konto stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) oraz rozliczenia kosztéw inwestyciji
na uzyskane efekty. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedtug:

- zadan

- podziatek klasyfikacji budzetowej

- podziatu kosztéw na kwalifikowane niekwalifikowane

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) poniesione koszty dotyczgce inwestycji realizowanych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i wykonywanych we wiasnym zakresie,

2) nieodpfatne otrzymanie $rodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, w szczegdlnosci:
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1) srodkow trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza koszty niezakonczonych inwestycji.

Zapisy strony Wn konta 080

L.p. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup inwestycji 201

Zapisy strony Ma konta 080

L.p. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1 Rozliczenie kosztow zakonczonej inwestycji 011
2. Nieodptatne przekazanie inwestycji zakoriczonych 800

Konta 130 - wyodrebniony rachunek projektu

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw na rachunku bankowym projektu.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych. Na stronie Ma konta 130

wyptaty srodkéw pienieznych.

ujmuje sie

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku bankowym.

Zapis strony Wn konta 130

odsetki od srodkéw gromadzonych na rachunkach (w przypadku gdy
odsetki bankowe sg przekazywane na rachunek budzetu powiatu)

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Woptyw $rodkéw z tytutu zaliczki i refundaciji 221,720
2. Odsetki od srodkéw gromadzonych na rachunkach lub 221 lub 240

Zapis strony Ma konta 130

L.p. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Zrealizowane wydatki 201
2 Zwrot srodkow, refundacii 240

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidenciji wszelkich rozrachunkéw roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i

ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie naleznoscii zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku sumowania
oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujgcych na kontach z poszczegdlnymi kontrahentami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 201

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zaptata zobowigzan za dostawy, roboty i ustugi 130

Zapisy strony Ma konta 201

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rozrachunkéw z tytutu 080, konta zespotu 4
dostaw, robot i ustug

Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Zapis strony Wn konta 221
L.p. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przypis naleznos$ci zwigzanych z realizowanym projektem 720 lub 840 (jezeli
dochdéd dotyczy
realizacji wydatkow

inwestycyjnych),
2. Przypis odsetek od srodkéw gromadzonych na rachunkach 750
(w przypadku, gdy odsetki pozostajg na wyodrebnionym rachunku
projektu)
Zapisy strony Ma konta 221
L.p. | Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Wohtata zaliczki i refundacji 130

2. Odsetki od srodkéw gromadzonych na rachunkach (w przypadku, | 130
gdy odsetki pozostajg na wyodrebnionym rachunku projektu)

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji. Na stronie Wn ujmuje sie wartosc¢
przekazanych dotacji, a na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone.
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Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ niewykorzystanych i nierozliczonych

dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Zapisy strony Wn konta 224

L.p. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Dotacje przekazane z rachunku projektu 130

Zapisy strony Ma konta 224

L.p. | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Zwrot niewykorzystanej dotacji 130

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konta 229 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw publicznoprawnych z ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie przelewy skfadek do ZUS i wyptaty zasitkow pokrywanych ze srodkow
ZUS.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie zobowigzania z tytutu sktadek oraz otrzymane wyptaty i inne
zmniejszenia naleznosci.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci od ZUS, a saldo Ma stan zobowigzan

wobec ZUS.

Zapisy strony Wn konta 229

L.p. | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przelew sktadek do ZUS z rachunku projektu. 130
2. Korekty zmniejszajgce naliczone sktadki ptacone przez 231
pracownikow

Zapisy strony Ma konta 229

L.p. | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na ZUS i FP 080, konta zespotu 4
2. Potrgcone na listach ptac sktadki na Fundusz Ubezpieczen 231

Spotecznych ptaconych przez pracownikéw

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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Konta 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami oraz osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienieznych, a w szczegoélnosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
0 dzieto, umowy agencyjnej. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci: wyptaty pieniezne lub przelewy
wynagrodzen, potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika. Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania z
tytutu wynagrodzen. Konto moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan z tytutu wynagrodzenh.

Zapisy strony Wn konta 231

L.p. | Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia. 130
2. Potrgcenia w listach ptac obcigzajgce pracownika 225, 229

Zapisy strony Ma konta 231

L.p. | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Naliczone na listach ptac wynagrodzenia brutto dotyczgce:
- dziatalnosci inwestycyjnej 404
- inwestycji 080

Konto 240- Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw nieobjetych ewidencjg na kontach 201-231. Na stronie Ma konta
240 ujmuje sie powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa pozwala ustali¢ rozrachunki, roszczenia i rozliczenia poszczegolnych tytutéw.
Prowadzona jest rowniez wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma - stan

zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 240
L.p. | Tresc operacji Konto przeciwstawne

1. Przekaz srodkow, refundaciji 130

Zapisy strony Ma konta 240
L.p. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przyjecie srodkéw na uregulowanie ptatnosci (udziat wiasny) 130

2. Odsetki bankowe (w przypadku, gdy sg przekazywane na rachunek 130
budzetu powiatu)

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.
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Na stronie Wn kont ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konta zespotu 4 mogg wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych

kosztéw. Saldo konta przenosi sie w korncu roku obrotowego na konto 860.

Zapisy strony Wn kont zespotu 4
L.p. | Tresc operacji Konto przeciwstawne

1 Wydatki Konta zespotu 1, 2

Zapisy strony Ma kont zespotu 4

L.p. | Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajgce koszty Konta zespotu 1, 2
2. Przeniesienie na wynik rocznej sumy kosztéw rodzajowych 860

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja analityczna do
konta zapewnia wyodrebnienie przychodow wedtug klasyfikacji budzetowej oraz rodzaju. W koncu roku

obrotowego osiggniete przychody przenosi sie na konto 860. Na koniec roku 720 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 720
L.p. | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow 860

Zapisy strony Ma konta 720
L.p. | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przypis przychodu z tytutu dochodéw budzetowych 221

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych ze zwyktg dziatalnoscig jednostki. W
szczegolnosci na koncie 760 ujmuje sie:
Na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatdw, sSrodkdw trwatych, inwestycji oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny.
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Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 760

L.p. | Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych przychodéw 860
operacyjnych

Zapisy strony Ma konta 760

L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Rozliczenie kwoty amortyzacji za dany rok wynikajagcej z konta 840 840

Konto 800 - Fundusz jednostki
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwiekszenia. Konto 800

wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Zapisy strony Wn konta 800

L.p. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksiegowanie straty bilansowej z roku poprzedniego (pod datg 860
przyjecia sprawozdania finansowego)

2. Przeksiegowanie na koniec roku rownowartosci przekazanych w danym | 810
roku budzetowym dotacji oraz srodkéw wydatkowanych na inwestycje, z
rachunku urzedu lub budzetu

Zapisy strony Ma konta 800

L.p. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie zysku bilansowego z roku poprzedniego 860
2. Zaksiegowanie protokotu zdawczo - odbiorczego salda konta 840 840

Konto 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje

Konto 810 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji dotacji i rbwnowartosci dokonanych wydatkow

na inwestycje. Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Zapisy strony Wn konta 810

L.p. | Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Roéwnowartos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji 800
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Zapisy strony Ma 810

L.p. | Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji przekazanych w 860
ciggu roku i rownowartosci srodkow budzetowych wydatkowanych na
finansowanie inwestyciji

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy m.in. do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania.

Ewidencjonowane sa na nim $rodki pieniezne otrzymane w ramach projektu na sfinansowanie

nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie oraz prac
rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwiekszajg one kapitatow (funduszy wtasnych).
Zaliczone do rozliczen miedzyokresowych przychodoéw, kwoty zwiekszajg stopniowo pozostate przychody
operacyjne, réwnolegle do odpisdow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkéw trwatych lub kosztow
prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Zapisy strony Wn konta 840

L.p. | Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie kwoty amortyzacji za dany rok, wynikajgcej z konta 840 760
rozliczeh miedzyokresowych przychodow.

2. Rozliczenie kwoty wynikajgcej z konta 840 rozliczeh miedzyokresowych | 800
przychodéw (przekazanie salda konta 840 protokotem zdawczo-
odbiorczym*)

Zapisy strony Ma konta 840

L.p. | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Uwzglednienie kwoty otrzymanej dotacji na koncie 840 221

*Saldo konta 840 zostaje przekazane protokotem zdawczo - odbiorczym do jednostki organizacyjnej, ktora
docelowo bedzie ewidencjonowac dany srodek trwaty w swoich ksiegach rachunkowych - na koniec roku

obrotowego lub po zakonczeniu projektu.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860 sum poniesionych
kosztéw, a na stronie Ma konta 860 sum uzyskanych przychodéw.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strat , saldo Ma -
zysk.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania na konto 800.
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Zapisy strony Wn konta 860

L.p. | Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Ksiegowania pod datg 31 grudnia Konta zespotu 4,7
2. Przeksiegowanie wyniku finansowego w nastepnym roku 800
Zapisy strony Ma 860
L.p.| Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Ksigegowania pod data 31 grudnia Konta zespotu 7
2. | Przeksiegowanie wyniku finansowego w nastepnym roku 800

Konta pozabilansowe

Konto 978 ,,Wktad wlasny niematerialny wniesiony do projektu"

Konto 978 stuzy do ewidencji pozabilansowej odpowiednio wycenionego i udokumentowanego
wtasnego wkiadu niematerialnego.

Zapisy strony Wn konta 978

L.p. | Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Ewidencja odpowiednio wycenionego i udokumentowanego wktadu
niepienieznego wniesionego na rzecz projektu przez Beneficjenta w
postaci dobr lub ustug na postawie dokumentu uzupetniajgcego o
wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom

2. [Ewidencja wktadu wtasnego formie dodatkéw lub wynagrodzen
wyptaconych przez strone trzecig na podstawie oswiadczenia
ztozonego przez podmiot wyptacajagcy dodatki lub wynagrodzenia

Ewidencje szczegétowg do konta 978 prowadzi stanowisko ds. Rozliczania Funduszy, Kontroli i
Sprawozdawczosci w Zakresie Dochodow oraz stanowisko ds. Obstugi Finansowo-Ksiegowej Urzedu
Jednostki.

W ciggu roku saldo Wn 978 okresla wysokos¢ wktadu wtasnego niematerialnego wniesionego do projektu
w danym roku obrotowym. Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego sume réwng saldu konta ujmuje sie

na stronie Ma.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 prowadzona jest wedtug szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn ksieguje sie plan wydatkéw budzetowych i jego korekty, na stronie Ma réwnowarto$¢

zrealizowanych wydatkow budzetu.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym na dany rok.
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Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw
budzetowych i rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezgcego roku. Ewidencja
szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat. Na
stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych. Ewidencja
szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zaangazowania

wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Zatacznik nr 3d

do zarzadzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
z dnia 8 stycznia 2025 r.
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Zasady ewidencji ksiegowej zwigzane z realizacjg projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw

Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych (PFRON).

1

w N

4.

o

Ustalam nastepujace zasady ewidencji ksiegowej zwigzane z realizacja projektéw finansowanych z

udziatem srodkéw pochodzacych z PFRON:

Nalezy wyodrebni¢ system ksiegowy, w tym:
- dziennik czesciowy,
- wykaz kont syntetycznych (ksiege gtéwna),
- wykaz kont analitycznych (ksiegi pomocnicze)
- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych dla
kazdego realizowanego projektu.

. Nalezy wyodrebni¢ rachunek bankowy dla kazdego realizowanego projektu jako rachunek jednostki.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo, operacje zwigzane z realizacjg projektu ewidencjonujg

pracownicy Wydziatu Budzetu i Finansow.

Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi sie zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajgc ksiegowo strumienie
srodkow, by mozliwe byto przy kazdej kontroli wykazanie petnej ewidencji odnosnie operacji
dofinansowanych ze srodkéw PFRON.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
Harmonogramami rzeczowo-finansowymi, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Kazdy dokument powinien by¢ opatrzony datg wptywu do

Urzedu. Dowody ksiegowe podlegajg ksiegowaniu po ich sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,

formalno-rachunkowym i ich zadekretowaniu.

Dekretacji dokonujg pracownicy Wydziatu Budzetu i Finanséw.

Dekretacja polega na umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach ma by¢ dokument
zaksiegowany, okreslenie daty, pod jakg dowdd ma by¢ zaksiegowany, podpisaniu przez osobe

upowazniong do dekretaciji.

Ponoszone wydatki zostajg podzielone na srodki PFRON i srodki wtasne zgodnie z zapisami umowy na

dofinansowanie realizowanego projektu. Odpowiedni zapis umieszczany jest na odwrocie dokumentu lub
jako zatgcznik, w taki sposdb, aby widoczny byt bezposredni zwigzek wydatku z realizowanym projektem.

W szczegodlnosci opis dowodu ksiegowego zawiera nastepujgce informacje:

numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach danego programu,

nazwe projektu,

adnotacje o wspéifinansowaniu,

wskazanie zadania, do ktérego odnosi sie dany dokument,
- kategorie wydatku zgodng z zatwierdzonym wnioskiem projektu,
- wysokos¢ wydatku (wktad wtasny oraz srodki PFRON),

- informacje o poprawnosci merytorycznej, formalno-rachunkowej dokumentu ksiegowego,

- informacje o zgodnosci wydatku z ustawlt Prawo Zam6wien Publicznych.

Kazdy dowdd ksiegowy winien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej wolny od
Btedow rachunkowych.
Korygowanie zapisOw nastepuje na podstawie zapisu korygujgcego zewnetrznego Ilub dowodu

wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania. Korekte zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy dokonywaé
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poprzez tzw. storno czerwone, na tych samych stronach konta, na ktorych nastgpi btedny zapis, co
zapewni prawidtowg wysokos¢ obrotow i czytelnos¢ zapiséw ksiegowych. Btedy w dowodach
wewnetrznych moga by¢ poprawiane poprzez skreslenie bfednej tresci lub kwoty z utrzymaniem
czytelnos$ci btednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci.

10. Plan kont moze by¢ uzupetniany, w miare potrzeb, o wiasciwe konta planu kont.

11. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje zadania.
Analityka trzycyfrowa odnosi sie do zadania (projektu), natomiast analityka dwucyfrowa do zrédet
finansowania. Jednolita analityka dwucyfrowa odnosi sie do identyfikacji otrzymanych srodkéw z PFRON
co do obszaru w ramach realizowanego projektu (np. obszar D analityka dwucyfrowa -01, obszar B

analityka dwucyfrowa 03).

. Ustalam nastepujace dodatkowe oznaczenia typéw dokumentéw:

1. Dlakazdego realizowanego projektu wyciggi bankowe od 136 do 156 dla wyodrebnionego rachunku
bankowego, na ktéry nastgpi przekazanie srodkéw PFRON.
Dla faktur zakupu 536 do 556 ujetych w wyodrebnionym rejestrze
Dla faktur zakupu dotyczacych kosztéw obstugi 501

lll. Ustalam nastepujacy sposéb przeptywu srodkéw finansowych pomiedzy rachunkami bankowymi w celu

prawidtowego ujecia dochodéw budzetowych oraz realizacji ptatnosci ze sSrodkéw PFRON:

1. W zwigzku z realizacjg catkowitej ptatnosci z wyodrebnionego rachunku bankowego PFRON wynikajgcych
z dokumentow zrédtowych (faktur, rachunkow i innych dokumentéw) tzn. zaréwno tych w zakresie
dofinansowania PFRON jak i wktadu wlasnego, zabezpieczony wkiad wilasny w planie finansowym
Starostwa Powiatowego zostaje przekazany z pomocniczego rachunku Urzedu Jednostki dotyczgcego
wydatkéw na wyodrebniony rachunek PFRON. W ksiegach rejestru urzedu jednostki zostaje ujety
wydatek i zaangazowanie w wysokosci wktadu wtasnego w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej i w
procentowej wartosci wktadu wtasnego wynikajgcego z umowy z Panstwowym Funduszem

Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych oraz zawartej umowy z kontrahentem na realizacje zadania.

2. Zobowigzania wynikajgce z dokumentéw zrodtowych zostajg ujete w ksiegach rejestru PFRON z

odpowiednig identyfikacjg analityczng co do zrodta finansowania.

3. Jezeliw projekcie wystepujg srodki na obstuge realizacji projektow w ramach programu, to otrzymane srodki
w tym zakresie zostajg przekazane na konto budzetu powiatu w celu ujecia w ksiegach wykonanych
dochodow z tego tytutu, a nastepnie zostajg przekazane na rachunek pomocniczy urzedu jednostki w celu
realizacji wydatku i ujecia w ksiegach rejestru urzedu jednostki zrealizowanego wydatku i zaangazowania

zgodnie z okreslonym na przedmiotowe zadanie planem finansowym.

IV. Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja projektéow
z udziatem srodkéw z PFRON

ORGAN
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Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

223 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozrachunki budzetu

240 z trzycyfrowg analitykg projektu - Pozostate rozrachunki

901 z trzycyfrowg analitykg projektu - Dochody budzetu

902 z trzycyfrowg analityka projektu - Wydatki budzetowe

961 z trzycyfrowg analitykg projektu - Wynik wykonania budzetu

JEDNOSTKA - budzetowa dla projektu Rejestr Urzedu jednostki

Konta bilansowe

130 z trzycyfrowag analitykg projektu - Rachunek biezacy jednostki

201 z trzycyfrowg analityk projektu — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 z trzycyfrowg analityka projektu - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

223 z trzycyfrowg analityka projektu - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 z trzycyfrowa analitykg projektu — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich

225 z trzycyfrowg analityka projektu - Rozrachunki z budzetami

229 z trzycyfrowg analitykg projektu - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 z trzycyfrowa analitykg projektu - Pozostate rozrachunki z pracownikami

400 - 410 z trzycyfrowg analityka projektu - Koszty wedtug rodzajéw

720 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Przychody finansowe

760 - z trzycyfrowa analityka projektu - Pozostate przychody operacyjne

800 - Fundusz jednostki

810 - trzycyfrowa analitykg projektu - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

840 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

860 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
978 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Wkiad wiasny niematerialny wniesiony do projektu
980 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Rejestr PFRON Konta bilansowe

011 - z trzycyfrowa analitykg projektu - Srodki trwate

080 - z trzycyfrowg analitykg projektu- Srodki trwale w budowie (inwestycje)

136 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Rachunek panstwowych funduszy celowych
201 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozrachunki z budzetami

229 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
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231- z trzycyfrowg analitykg projektu - Rozrachunki z tytutu wynagrodzeh

234 - z trzycyfrowa analitykg projektu - Pozostate rozrachunki z pracownikami

400-410 z trzycyfrowa analitykg projektu - Koszty wedtug rodzajow

760 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Pozostate przychody operacyjne

800 - Fundusz jednostki

810 - z trzycyfrowa analitykg projektu - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

840 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

853 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Fundusze celowe

860 - z trzycyfrowg analitykg projektu - Wynik finansowy

V. Zasady funkcjonowania kont
Zasady funkcjonowania kont okreslonych dla rejestru Organ oraz Urzad Jednostki i PFRON zostaty opisane
odpowiednio w zatgczniku 3a oraz 3b.
Ponizej zostang zaprezentowane zapisy ksiegowe przyktadowych operacji gospodarczych ujmowanych w
rejestrze PFRON.

WARIANT I Jednostki budzetowe powiatu sg beneficjentami projektu, a realizacja wydatkéw nastepuje

w Starostwie Powiatowym.

Wydatek majatkowy

Otrzymanie srodkow PFRON przeznaczonych na nabycie srodkoéw trwatych konta Wn 136/Ma 840
Wptyw srodkéw budzetowych na wyodrebniony rachunek PFRON konta Wn 136/Ma 240
Naliczenie przez bank oprocentowania srodkéw konta Wn 136/Ma 240

Otrzymanie faktury dokumentujgcej nabycie srodka trwatego konta Wn 080/Ma 201

Zaptata faktury konta Wn 201/Ma 136

Przyjecie srodka trwatego (OT) Wn 011/Ma 080

Przekazanie $rodka trwatego do jednostki budzetowej (PT) Wn 800/Ma 011

© N o g M~ w DN PR

Protokolarne przekazanie salda konta 840 w celu prawidtowego ujmowania w ksiegach odpiséw

umorzeniowych przez jednostke budzetowg konta Wn 840/Ma 800

9. Odpisy umorzeniowe srodka trwatego konta Wn 400/Ma 071 oraz w czesci sfinansowanej ze srodkow
PFRON zapisy na kontach Wn 840/Ma 760

10. Zwrot niewykorzystanych srodkéw PFRON Wn 840/Ma 136

11. Zwrot zgromadzonych odsetek bankowych konta Wn 240/Ma 136

IIl.  Wydatek biezacy

Otrzymanie srodkow PFRON przeznaczonych na nabycie srodkéw trwatych konta Wn 136/Ma 853
Wptyw srodkéw budzetowych na wyodrebniony rachunek PFRON konta Wn 136/Ma 240
Naliczenie przez bank oprocentowania srodkéw konta Wn 136/Ma 240

Otrzymanie faktury dokumentujgcej nabycie konta Wn koszty wedtug rodzaju zespét 4/Ma 201
Zaptata faktury konta Wn 201/Ma 136

Zwrot niewykorzystanych srodkéw PFRON Wn 853/ MA 136

N o g M~ w DN PR

Zwrot zgromadzonych odsetek bankowych konta Wn 240/Ma 136

WARIANT Il jednostka samorzadu terytorialnego - powiat otrzymane srodki z PFRON przekazuje na
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dalsza realizacje wydatkéw do beneficjentéw, ktérzy nie sa jednostkami
organizacyjnymi powiatu.
Otrzymanie srodkéw PFRON przeznaczonych na nabycie srodkéw trwatych konta Wn 136/Ma 853
Przekazanie srodkow PFRON do beneficjenta Wn 853/Ma 136
Otrzymanie srodkéw PFRON na obstuge realizacji projektu Wn 136/Ma 240
Przekazanie srodkdéw na obstug realizacji projektu na konto budzetu powiatu Wn 240/Ma 136
Naliczenie przez bank oprocentowania srodkéw konta Wn 136/Ma 240
Przekazanie przez beneficjentéw zgromadzonych odsetek bankowych od srodkéw PFRON konta Wn
136/Ma 240
Zwrot przez beneficjentow $srodkéw Wn 136/Ma 853
Zwrot niewykorzystanych srodkéw PFRON Wn 853/MA 136
Zwrot zgromadzonych odsetek bankowych konta Wn 240/Ma 136

WARIANT Il jednostki budzetowe powiatu sg beneficjentami projektu, a realizacja wydatku

a pr 0N PR
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nastepuje przez jednostki organizacyjne.
Otrzymanie $rodkéw PFRON przeznaczonych na nabycie srodkéw trwatych konta Wn 136/Ma 853
Przekazanie srodkow PFRON do beneficjenta Wn 853/Ma 136
Naliczenie przez bank oprocentowania srodkéw konta Wn 136/Ma 240
Zwrot zgromadzonych odsetek bankowych konta Wn 240/Ma 136
Zwrot niewykorzystanych srodkow PFRON Wn 853/Ma 136



Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
z dnia 8 stycznia 2025 r.

Wykaz ksiag rachunkowych z wykazem zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci

ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych

1. Jednostka prowadzi ksiegi przy uzyciu komputera, korzystajgc z programéw opracowanych przez firme
QNT Systemy Informatyczne Sp. z.0.0. z Zabrza skfadajacych sie z modutéw: Ksieggowosé (system
finansowo-ksiegowy), Place, Kadry, Inwentarz, Faktury, Budzet, Kasa, Vat, Windykacja, Zakupy,
Zamoéwienia. Oprogramowanie stanowi wtasnos¢ Starostwa Powiatowego w Gnieznie i stuzy do
Prowadzenia rozliczeh finansowo-ksiegowych.

2. Ustawa o rachunkowosci naktada na producentdw oprogramowania ponizszg strukture Kksigg

rachunkowych

oraz ich powigzania:

—> DZIENNIK

l, uzgadnianie sald

KSIEGA GLOWNA

obroty zgodne z obrotami dziennika T uzgadnianie sald i zapiséw

KSIEGA POMOCNICZA

T zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych

ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD

l zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow

WYKAZ SKEADNIK
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Funkcje, jakie oferuje program Ksiegowos¢ sg w petni zgodne z ustawg o rachunkowosci. Program pozwala na

prowadzenie ksigg rachunkowych w sposob pozwalajgcy przedstawi¢ prawdziwy i rzetelny obraz organizacii.

10.

129

Zgodnie z art. 13 ust 5 ustawy o rachunkowo$ci system pozwala na automatyczne utworzenie dekretu na
podstawie zdefiniowanego przez uzytkownika schematu przeksiegowania, ktory traktowany bedzie jak
bilans zamkniecia. Do bilansu otwarcia przenoszone sg salda kont dokumentéw wybranego rejestru
ksiegowego tgcznie z dokumentem bilansu zamkniecia.

Stany aktywow i pasywow wykazane w ksiegach rachunkowych na koniec roku, ujete sg w tych samych
wysokosciach w otwartych ksiegach na nastepny rok obrotowy. Odbywa sie to w programie za pomocg
zlecenia Obstuga —Bilans zamkniecia oraz zlecenia Obstuga — Bilans otwarcia.

Program umozliwia tworzenie harmonogramoéw rozliczania kosztow w  czasie, polegajgce na
wprowadzaniu w formie dokumentéw planowanych ksiegowan kosztow w czasie wraz z podaniem terminow
wykonania ich realizacji. Nastepnie system automatycznie ksieguje operacje zawierajgce sie we
wskazanym okresie.

Rozliczanie kosztéw dotyczacych przysztych okreséw realizowane jest za pomocg zlecenia Dokumenty —
Harmonogramy.

W programie Ksiegowosc¢ ewidencja rachunkowa prowadzona jest w walucie polskiej oraz w jezyku polskim
(art. 9 uor).

System umozliwia otwarcie oraz zamkniecie ksiag rachunkowych w terminach wymaganych ustawag
poprzez automatyczne badz reczne wprowadzenie bilansu otwarcia oraz bilansu zamkniecia. Metoda
recznego wprowadzenia bilansu stosowana jest w szczegolnosci w przypadku rozpoczecia pracy z
programem, natomiast w pozniejszym etapie preferowana jest automatyczna metoda tworzenia niniejszych
dokumentéw. Automatyczne tworzenie bilansu zamknigcia oparte jest na definicji schematu przeksiegowan
okreslonego przez uzytkownika systemu. Na podstawie tego schematu program automatycznie tworzy
dokument bedacy bilansem zamkniecia. Automatycznie generowany bilans otwarcia tworzony jest na
podstawie sald kont dokumentéw wybranych rejestréw ksiegowych tgcznie z dokumentem bilansu
zamkniecia.

Automatycznie generowany bilans zamknigecia tworzony jest wytgcznie na podstawie zatwierdzonych
dokumentdw, czyli takich, ktére sg zablokowane do edycji. Zatwierdzone dokumenty mogg by¢ jedynie
przegladane, co zapewnia wytgczenie mozliwosci korekty poszczegodlnych zapisow ksiegowych
stanowigcych podstawe zamknietych ksigg rachunkowych.

Program Ksiegowos¢ zapewnia prowadzenie ksigg rachunkowych obejmujacych zbiory zapisow
ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

a. dziennik - przeznaczony do chronologicznego przedstawienia wszystkich operacji gospodarczych,
uzywany w programie za pomocg zlecenia Dokumenty — Dziennik obrotéw. Zlecenie to
umozliwia rowniez przedstawienie sumy obrotéw z dokumentow w wybranych rejestrach bez
wyszczegolnienia pozycji ksiegowych,

b. ksiege gtdbwng - przeznaczong do przedstawienia w okreslonym porzadku obrotéw na
wybranych kontach. Stuzy do tego zlecenie Zestawienia — Konta — Karty kontowe.

Dziennik i konta ksiegi gtéwnej sg prowadzone weditug poszczegodlnych rejestréw (zbiorow). Program
zabezpiecza powigzanie poszczegodlnych rejestrow (zbiorow stanowigcych ksiegi rachunkowe) w jedng
catos¢ odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege gtdowna. Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej we

wszystkich przypadkach spetnia wymogi zasady podwaojnego ksiegowania.



11.

12.

13.

a. ksiegi pomocnicze - sg uszczegoétowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Sag
prowadzone w ujeciu systematycznym, jako wyodrebniony system kartotek. W programie
ksiegami pomocniczymi bedg miedzy innymi zlecenia:

- rozrachunki z kontrahentami,
- rozrachunki z osobami,

- zestawienie sprzedazy,

- zestawienie zakupow,

- karty wydatkow.

b. zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych realizowane
sg w programie za pomoca zlecen Zestawienia obrotow i sald dla ksiegi gtdwnej oraz za pomocg
zlecen wykorzystywanych do prowadzenia ksiag pomocniczych (m.in. Rozrachunki z
kontrahentami, Zestawienie sprzedazy, Zestawienie zakupow).

c.  wykaz skfadnikow aktywow i pasywow (inwentarz) — role inwentarza z uwzglednieniem art. 19 ust.
1 uor spetnia zestawienie obrotow i sald oraz zestawieniem sald ksigg pomocniczych.

Program umozliwia wydrukowanie ksigg rachunkowych lub przeniesienie ich na inny komputerowy nosnik
danych. Kazde wygenerowane zestawienie oraz zbiory danych mogg zosta¢ w dowolnym momencie
wydrukowane. Wydruki rejestréow stanowigcych ksiegi rachunkowe oraz generowane zestawienia
zawierajg w szczegolnosci nastepujace elementy:

a. nazw jednostki, ktérej dotycza,

b. nazw danego rodzaju ksiegi rachunkowej,

C. nazw programu przetwarzania,

d. oznaczenia dotyczgce roku obrotowego i okresu sprawozdawczego,

e. dat sporzadzenia.
Program zapewnia automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw poprzez automatyczng numeracje pozycji
dziennika, kontrole chronologii zapiséw w dzienniku oraz przenoszenie obrotow i sald. Wydruki ksigg
rachunkowych zawierajg automatyczng numeracje stron z oznaczeniem strony pierwszej i ostatniej
oraz sumy posrednie na kazdej stronie obliczane w sposéb ciggty w roku obrotowym.
Archiwizacja jest wykonywana codziennie przez Administratora danych informatycznych a dodatkowa kopia
archiwizaciji jest przechowywana na innym nosnik informatyczny. Ponadto w zleceniu Dokumenty —Dziennik
obrotéw wystepuje mozliwos¢ eksportu dziennika do pliku, ktéry nastepnie mozna zapisaé na nosniku

informatycznym.

14. Program Ksiegowos¢ zawiera automatyczne mechanizmy umozliwiajgce chronologiczne ujecie zdarzen

gospodarczych wystepujgcych w danym okresie sprawozdawczym. Dostepny w programie dziennik obrotéw
(zlecenie Dokumenty — Dziennik obrotéw) zawiera dla poszczegoélnych operacji obroty WN i MA oraz
wartosci obrotéw narastajgco od poczatku roku, co pozwala na uzgodnienie z obrotami wystepujgcymi w
zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej (zlecenie Zestawienia —Konta —Zestawienia obrotow i sald).

15. Ewidencjonowane za pomocg programu Ksiegowos¢ zapisy w dzienniku obrotéw sg kolejno numerowane

za pomocg automatycznych mechanizméw. Sumy zapiséw liczone sg w sposoéb ciggly. Kazdy zapis
wystepujacy w dzienniku obrotéw zawiera informacje umozliwiajgce jednoznaczng identyfikacje dowodow
ksiegowych bedgcych podstawg danej pozyciji.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Program Ksiegowos¢ umozliwia prowadzenie dziennikow czesciowych w ramach poszczegdlnych
rejestrow ksiegowych oraz generowanie zestawien obrotéw i sald dla wybranych rejestréw ksiegowych
(zlecenie Dokumenty — Dziennik obrotéw).

Poszczegélne pozycje dziennika obrotéw posiadajg automatycznie nadany numer pozycji. Ponadto kazdy
dokument zawiera dane umozliwiajgce identyfikacje daty operacji oraz osoby, ktéra dokonata
wprowadzenia oraz zatwierdzenia dokumentu.

Zapisy na kontach ksigg pomocniczych (np. sprzedaz, zakupy, rozrachunki) zawierajg zapisy
wzbogacone o bardziej szczegdtowe informacje niezbedne miedzy innymi do celéw podatkowych w
przypadku sprzedazy bgdz zakupéw, do prawidtowego prowadzenia rozrachunkow z pracownikami lub
kontrahentami. Program udostepnia mozliwos¢ uzgodnienia danych ksigg pomocniczych z saldami i
zapisami na kontach ksiegi gtéwne;.

Definiowana struktura symbolu konta i mozliwo$¢ wprowadzenia planu kont pozwala na zdefiniowanie
przez uzytkownika programu kont ksigg pomocniczych

Program umozliwia generowanie zestawienia obrotéw i sald zgodnie z wymogami ustawy zawierajgcego
miedzy innymi nastepujace informacje:

a. symbole lub nazwy kont,

b. salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

C. sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika. Zestawienie moze by¢ sporzadzane w kazdym
dowolnym terminie wymaganym wewnetrznymi procedurami organizacji lub przepisami prawa (art. 18
ustawy).

Zapisy ksiegowe w programie Ksiegowos$¢ generowane sg na podstawie danych wprowadzonych przez
uzytkownikéw oraz wewnetrznych algorytméw programu. Niniejsze zapisy charakteryzujg sie
nastepujgcymi cechami:

a. posiadajg trwatg i czytelng posta¢ w formie zapisu elektronicznego lub w formie wydruku
komputerowego,

b. kazdy zapis wprowadzony do programu lub wygenerowany w sposéb automatyczny posiada
unikatowy symbol operacji zrodtowej oraz nazwe uzytkownika odpowiedzialnego za wprowadzenie
danego zapisu,

Cc. kazdorazowe wprowadzenie zapisu operacji do programu Ksiegowos¢ automatycznie
weryfikowane jest poprzez kontrole zgodnosci kont przeciwstawnych, bilansowania dokumentu
oraz wystepowania wykorzystanego symbolu kont i analityk w ramach obowigzujgcego w danej
jednostce zaktadowego planu kont,

d. poszczegolne zapisy ksiegowe ewidencjonowane za pomocg programu Ksiegowosé objete sg
systemowa ochrong uniemozliwiajgcg ich usuniecie bgdz modyfikacje po weryfikacji i zatwierdzeniu
danego zapisu.

Program Ksiegowos$¢ zawiera mechanizm zatwierdzania dokumentéw, ktéry w sposéb pewny gwarantuje
petng ochrone przed ewentualng probg usuniecia, modyfikacji bgdz ukrycia zapiséw ksiegowych,

poprzez zablokowanie okreslonych dokumentéw do edyciji.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

Kazdy zapis ksiegowy ewidencjonowany za pomocg programu Ksiegowos¢ posiada szczegodtowe
informacje dotyczace charakteru danej operacji gospodarczej. W ramach niniejszych informacji mozna
w szczegolnosci zidentyfikowac nastepujagce elementy:

a. data operacji gospodarczej,

b. numer identyfikacyjny oraz rodzaj dowodu ksiegowego,

C. opis operacji gospodarczej,

d. kwota operacji gospodarczej oraz data zapisu,

e. symbol kont, ktérych dotyczy operacja gospodarcza.
Mechanizmy zastosowane w programie Ksiegowos¢ automatycznie tworzg zapisy w dzienniku obrotow
na podstawie danych ksiegi gtéwnej. Kazda pozycja dziennika zawiera numer identyfikacyjny dokumentu,
ktory stanowit podstawe jej utworzenia. Program Ksiegowosé posiada wewnetrzne mechanizmy oraz
funkcje umozliwiajgce weryfikacje ewidencjonowanych danych. Weryfikacja dokumentéw pod kagtem ich
merytorycznej zgodnosci odbywa sie podczas zapisu dokumentu ksiegowego. Kontrolowane sg
nastepujgce elementy:

a. chronologiczna ewidencja kolejnych dokumentéw,
bilansowanie sie dokumentu,
zgodnos¢ wykorzystywanych kont z planem kont,
zgodnosé powigzan z planem kont,

zgodnos$¢ kont przeciwstawnych,

-~ ® oo T

kwoty w dokumencie,

zgodnos¢ definicji placéwki z wykazem placowek,

S @

zgodnos¢ powigzania placowki z rejestrem ksiegowym,

wystepowanie kontrahenta w wykazie kontrahentéw,

j-  zgodnos¢ powigzania kontrahenta z rejestrem ksiegowym,

k. wystepowanie osoby w wykazie osobowym,

I. zgodnos¢ zadan z wykazem zadan\,

m. zgodnos¢ sktadnika w wykazie sktadnikéw zadania,

n. zgodnos¢ symbolu kontrahenta,

0. zgodnos$¢ symbolu osoby.
Korekta ujawnionych btedéw w zapisach ksiegowych sporzgdzonych za pomocg programu
Ksiegowos¢ odbywa sie poprzez wprowadzanie dodatnich lub ujemnych zapiséw korygujgcych (zlecenie
Dokumenty — Dokumenty ksiegowe).
Na wymagany ustawg termin jak rowniez na dowolny termin mozliwe jest generowanie potwierdzen sald
dla kontrahentow. Operacje umozliwia zlecenie Finanse — Potwierdzenie sald. Po wprowadzeniu
wymaganych parametréw okreslajgcych zakres naleznosci program wygeneruje potwierdzenia sald
wedtug zadanych kryteriow.
Program umozliwia tworzenie harmonograméw rozliczania kosztéw w czasie, polegajace na
wprowadzaniu w formie dokumentow planowanych ksiegowan kosztéw w czasie wraz z podaniem
terminoéw wykonania ich realizacji. Nastepnie system automatycznie ksieguje operacje zawierajgce sie we
wskazanym okresie. Rozliczanie kosztow dotyczacych przysztych okreséw realizowane jest za pomocag
zlecenia Dokumenty — Harmonogramy.

Wymagana ustawg dokumentacja w zakresie ochrony danych systemu informatycznego.
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29. Ochrona zbioréw danych w programie Ksiegowos¢ realizowana jest poprzez implementacje funkcji

archiwizacji danych oraz zabezpieczenie programu przed niepozgdanym uzyciem jego funkcji przez

osoby postronne. Funkcje archiwizacji oraz odtwarzania danych w programie Ksiegowos¢ dostepne sa

za pomocy zlecen Specjalne — Archiwacja oraz Specjalne — Odtwarzanie. Archiwizacja jest

operacjg, w ramach ktorej wykonywana jest petna kopia zbioréw programu. Mozliwe jest wykonanie

kopii zbioréw programu na dysku elastycznym lub do okreslonego pliku dyskowego, co zapewnia

wysoka trwatosé niniejszej kopii danych.

Glowne funkcje programu ksiegowego Quorum Ksiegowos¢.

1. Funkcje programu mozna podzieli¢ na nastepujgce grupy:

a.

-0 o0 T

@

h.

definiowanie parametréw pracy programu Ksiegowosc,
wprowadzanie danych,

okreslanie planu finansowego,

tworzenie bilanséw otwarcia i zamkniecia,

tworzenie zestawien,

wyszukiwanie dokumentow,

wspotpraca z innymi programami systemu,

funkcje techniczne.

2. Funkcje zwigzane z ustawianiem parametrow pracy systemu ksiegowego sg realizowane przez zlecenia

zgrupowane pod nazwag Konfiguracja oraz Parametry. Definicja systemu jest niezbedna, aby program mogt

by¢ eksploatowany. Obejmuje ona nastepujgce elementy:

a.

® oo o

definicja struktury konta - konto w programie moze mie¢ do 30 znakdéw alfanumerycznych,
podzielonych na grupy, pierwszy element struktury konta to identyfikator konta syntetycznego, a
pozostate grupy to analityka tego konta,

wprowadzanie danych uzytkownika programu,

definiowanie kont sprzedazy - do zestawien sprzedazy (podatek VAT),

definiowanie kont zakupoéw - do zestawien zakupdéw (podatek VAT),

definicja wykazu rejestrow ksiegowych - umozliwia podzielenie w prosty sposob catej dziatalnosci
wedlug wtasnych kryteriow (np. zrodta finansowania, rodzaju dziatalnosci, podziatu
organizacyjnego). Jest to szczegodlnie przydatne w przypadku szerokiego zakresu dziatalnosci. W
instytucjach matych lub o wagskim zakresie dziatalno$ci wszystkie dokumenty mozna gromadzie w
ramach jednego rejestru. Dostep do kazdego rejestru moze by¢ definiowany osobno dla

poszczegdlnych uzytkownikéw programu.

3. Definicja planu kont - stuzy do okreslenia kont, jakie moga by¢ uzywane w programie. Plan kont moze

by¢ modyfikowany w kazdej chwili

a. zgodnie z potrzebami — dla kazdego z wprowadzanych kont podaje sie typ i rodzaj danego konta

133

(np. konto dochodéw, wydatkéw, konto pozabilansowe), rodzaj salda prowadzonego na tym koncie
(dwustronne lub jednostronne), stron po ktérej moze wystgpi¢ konto w dokumencie i krotki opis
konta. Po wprowadzeniu konta do planu kont okresla sie, w ktérym rejestrze ksiegowym mozna
uzy¢ danego konta, gdyz niekoniecznie musi byé ono dostepne we wszystkich rejestrach

(wykorzystujgc zlecenie Rejestry — Powigzanie planu kont).



b.

definicja wykazu kont przeciwstawnych — zostata wprowadzona, aby umozliwi¢ kontrole
poprawnosci doboru par kont syntetycznych w zapisach ksiegujacych. W trakcie wprowadzania
danych (zlecenie Dokumenty ksiegowe), konta z zapisu ksiegowego sg poréwnywane ze
stworzonym przez uzytkownika wykazem. Jesli sprawdzana para kont nie znajduje sie w wykazie,
to sytuacja taka jest sygnalizowana jako btgd. Tworzenie wykazu kont przeciwstawnych polega na
podaniu par kont korespondujgcych ze sobg (po stronie Wn i Ma).

definicja wykazu placéwek — stuzy do okreslenia symboli placéwek, ktére bedg uzywane w
programie. Po wprowadzeniu placéwki do rejestru, okresla sie, w ktorym rejestrze ksiegowym moze
wystgpi¢ dana placowka, gdyz niekoniecznie musi by¢ ona dostepna we wszystkich rejestrach
(wykorzystujgc zlecenie Rejestry — Powigzanie placowek).

wprowadzenie wykazu kontrahentéow - stuzy do okreslenia symboli kontrahentéw, ktére bedg

uzywane w programie.

. wykaz zadan budzetowych umozliwia wprowadzenie planu i kontrole jego realizacji z doktadnoscig

do poszczegdlnych zadan budzetowych realizowanych przez placowke.

4. Wprowadzanie danych — ksiegowanie (dekretacja) - odbywa sie w formularzu wyswietlanym na ekranie

monitora. Wszystkie operacje ksiegowe sg zapisywane przez program w formie dokumentow, ktére

moga by¢ podzielone na wiele rejestrow ksiegowych. Dokument sktada sie z nagtowka i wykazu

pozycji dokumentu. W trakcie dekretacji sprawdzane jest miedzy innymi:

a.

©® o0 o

f.

istnienie konta w planie kont dla strony Wn i Ma,
istnienie symbolu placowki,

istnienie symbolu kontrahenta,

istnienie osoby w danej placéwce,

zgodnos¢ kont przeciwstawnych,

bilansowanie sie pozycji prostej i ztozone;.

5. W trakcie wprowadzania pozycji dokumentu uzytkownik posiada wiele mechanizméw pozwalajgcych na

przyspieszenie procesu wprowadzania informacji. Podstawowe mechanizmy to:

a.

b.
C.

dostep do stownikéw (i wybieranie z nich informacji):
- stownik kont,

- stownik zadarn budzetowych,

stownik sktadnikow zadan,

stownik placowek,

- stownik 0s6b,

- stownik kontrahentow,

- sfownik zadan i ich sktadnikéw;

definiowanie i uzywanie schematéw automatycznego ksiegowania,

podpowiedzi o nierozliczonych fakturach kontrahenta.

6. Okreslanie planu finansowego - plan stuzy do kontrolowanego $ledzenia wydatkéw z dowolnego konta,

dowolnego rejestru ksiegowego. Podczas wyswietlania stanu kont lub sprawozdan mozna poréwnac stan

realizacji wydatkow z planem.

7. Wspodtpraca z innymi programami systemu realizowana jest przez zastosowanie wspoélnej bazy danych.

Elementy wspdélne wprowadzone w jednym z programéw, widoczne sg dla uzytkownikéw innych aplikaciji

systemu Quorum.
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8. Bilanse — program wyposazony jest w mechanizmy do automatycznego tworzenia dokumentu

przeksiegowania na zakonczenie roku obrachunkowego i do utworzenia dokumentu BO. Uzytkownik musi

podac tylko schemat przeksiegowania i date wykonania bilansu zamkniecia.

9. Zestawienia - program zawiera zbior zestawien, pozwalajgcych przeglada¢ informacje ksiegowe wedtug

réznych ptaszczyzn.
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a. do podstawowych zestawien realizowanych przez program nalezg:

zestawienie obrotow i sald dla kont syntetycznie i analitycznie,
dziennik obrotéw z dokumentéw zatwierdzonych,
zestawienia zakupdw i sprzedazy - w szczegoélnosci podatku VAT,

karty kontowe,

b. kolejng grupe stanowiag zestawienia do analizy wydatkow i kosztow wg klasyfikacji budzetowe;:

zestawienia budzetowe - umozliwia przeglad i poréwnywanie danych z ré6znych kont,

uwzgledniajac tylko wskazang pozycje analityki kont - za pomocg tego zestawienia mozna

np. poréwnac koszty i wydatki wg dziatéw, rozdziatéw lub paragrafow,

zestawienia kosztow wedtug rodzaju — zestawienie wyswietla informacje o obrotach kont

kosztow w rozbiciu na placowki, w ktérych te koszty powstaty,

zestawienia kosztow wedtug dziatalnosci — zestawienie wyswietla informacje o obrotach

kont kosztéw dla poszczegdlnych placowek w rozbiciu na konta,

karta wydatkow,

druki Rb:

* Rb-27S - miesieczne/kwartalne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostek samorzgdu terytorialnego;

* Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodoéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadah zleconych
jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami;

* Rb-28NW - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw, ktére nie wygasty z
uptywem roku budzetowego;

* Rb-28S - miesieczne/kwartalne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego;

* Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw diuznych oraz
gwarancji i poreczen;

* Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wedtug dtuznikow;

* RDb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci;

* Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytulu papierow
wartosciowych wedtug wartosci ksiegowej;

* Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa
z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego;

* Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce | deficycie;

* Rb-50 - kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego ustawami;



* RDb-ST - roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek

samorzadu terytorialnego.
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Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
Z dnia 8 stycznia 2025 r.

Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programéw wraz z charakterystykg i
programowymi zasadami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji oprogramowaniai daty

rozpoczecia jego eksploatacji

1. Giéwnym elementem systemu informatycznego rachunkowosci jest oprogramowanie QUORUM
opracowany przez firme QNT Systemy Informatyczne z Zabrza, sktadajgce sie z modutéw wzajemnie ze
sobg wspoipracujgcych. Integracja polega na jednolitej klasyfikacji odnoszacych sie do danych
zdefiniowanych w czesci wspolnej systemu tj. w danych wspdlnych i parametrach. W konstrukcji
systemu wydzielono zbiory wspdlne, wykorzystywane przez wszystkie moduly. Zbiory te tworzgce
wspolng baze danych, petnig obok funkcji informacyjnej, réwniez funkcje kontrolng.

2. Integracja modutéw umozliwia jednokrotne wprowadzenie danych z mozliwoscig uzytkowania tych
danych przez wielu uzytkownikéw w zgdanej formie i przyspiesza proces przetwarzania danych. Dane
wprowadzane (lub generowane automatycznie) w poszczegdlnych modutach sg podstawg ewidenc;ji
specyficznej dla danego modutu oraz dajg mozliwos¢ sporzadzenia dekretéw operaciji gospodarczych.
Przeptyw informacji pomiedzy oprogramowaniem QUORUM, a stosowanymi jeszcze systemami
dziedzinowymi (ptace, inwentarz) odbywa sie metodg tradycyjng poprzez reczne lub pétautomatyczne
wprowadzenie dokumentu zawierajgcego dekrety ksiegowe. Integracja modutéw obejmuje swoim
zakresem, takze takie zagadnienia jak opracowanie wspdlnych procedur dotyczacych ochrony danych i
zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostepem oraz procedur kontroli i korekty danych.

3. Wykaz stosowanych programow znajduje sie w ponizszej tabeli:

Lp. Nazwa programu (systemu) Charakterystyka i wersja rogztc?czeci Producent
oprogramowania eksploataciji
1. |QWANT 23.00 1999 QONT
2. |QWARK 24.00 2000 ONT
3. Budzet JST 3.8.5i 2003 Doskomp
4, BudzetJST 3.9.0i 2012 Doskomp
5. |Bestia 3.01.023 2006 Sputnik
6. [Bestia 3.02.004 2012 Sputnik
Bestia 3.02.010.08 2013 Sputnik
Bestia 3.02.016.06 2014 Sputnik
Bestia 4.025.01.11 2015 Sputnik
10. | Bestia 4.048.00.21 2017 Sputnik
11. | Bestia 4.061.03.34 2018 Sputnik
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12. | Bestia 5.002.03.01 2019 Sputnik
13. Bestia 5.017.00.06 2019 Sputnik
14. | SJO Bestia 3.02.016.06 2014 Sputnik
15. | SJO Bestia 4.025.01.11 2015 Sputnik
16. | SJO Bestia 4.048.00.21 2017 Sputnik
17. | SJO Bestia 4.061.03.34 2018 Sputnik
18. | SJO Bestia 5.002.03.01 2019 Sputnik
19. | SJO Bestia 5.012.00.05 2019 Sputnik
20. | SJO Bestia 5.017.00.06 2019 Sputnik
21. | PLATNIK 8.01.001 2010 Asseco Poland SA
22. PLATNIK 8.01.001A 2012

9.01.001D 2014

10.01.001 2015
23. PLATNIK 10.02.002 2019 Asseco Poland SA
24. | QUORUM 5.00 2008 ONT
25. | QUORUM 6.00 2011 ONT
26. | QUORUM 6.40 2012 ONT
27. QUORUM 7.00 2013 ONT
28. | QUORUM 7.17 2014 QNT
29. | QUORUM 7.40 2015 ONT
30. | QUORUM 7.70 2017 ONT
31. | QUORUM 7.85 2018 ONT
32. QUORUM 7.86 2019 ONT
33. | QUORUM 2019/3/PS2a/N2517 2019 ONT

4. Opis procedur i funkcji:
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a.

system informatyczny QUORUM sktada sie z modutéw o wysokim stopniu integracji, tworzacych
baze danych, miedzy ktérymi istniejg zdefiniowane powigzania, ktére sg zorganizowane w sposob
pozwalajgcy wykorzystywaé je wielu uzytkownikom w réznych czesciach systemu. Wszelkie
sktadniki tego oprogramowania komunikujg sie wzajemnie i wspoidziatajg ze sobg przy
wykonywaniu wiekszosci operacji. Kazdy z modutdow odpowiedzialny jest jednak za szczegoétowy
zakres ewidencji objetej tym modutem,

w dokumentacji systemu QUORUM opisano gtéwne moduty systemu, ich podstawowe funkcje,
sposoby dziatania i inne czynno$ci wykonywane w programie, z uwzglednieniem wzajemnych
powigzan integracyjnych,

opis podstawowych funkcji wraz z opisem algorytmow i parametrow dla stosowanych systemow
dziedzinowych QUORUM zawarto w instrukcjach uzytkowania tych systemoéw, ktére stanowig

uzupetnienie niniejszej dokumentacji przechowywane saw siedzibie Starostwa Powiatowego



5.

10.

11.

12

13.

14.

15.

Programowe zasady ochrony:

a. ochrona danych prowadzona jest w dwojaki sposéb, tzn. jako ochrona przed osobami
nieupowaznionymi oraz jako ochrona systemu przetwarzania danych wprowadzonych do
systemow,

b. bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione jest poprzez funkcje administratora systemu
oraz zdefiniowanie praw dostepu poszczegdélnym uzytkownikom systemu QUORUM na
okreslonym poziomie. Prawa dostepu definiowane sg przez uzytkownikow kluczowych
wprowadzone przez administratora systemu. Uzytkownicy koncowi majg dostep tylko do operacji
stuzgcych do wprowadzania danych i raportowania oraz do danych stalych poszczegdlnych
modutdéw systemu (w ograniczonym zakresie).

Kazdy uzytkownik systemu informatycznego posiada odrebny identyfikator i hasto. Identyfikator
uzytkownika pozostaje niezmieniony, a po jego wykorzystaniu nie jest przydzielany innej osobie. Hasto
uzytkownika skfadajace sie z przynajmniej szescioznakowej kombinacji cyfr i/lub liter umozliwiajgce
dostep do systemu informatycznego winno by¢ zmieniane przynajmniej raz na miesigc (lub czesciej) i
nalezy je utrzymywac¢ w tajemnicy réwniez po uptywie ich waznosci.

Uprawnienia do dostepu do systemu informatycznego nadaje administrator systemu na pisemny wniosek
Gtéwnego Ksiegowego. Administrator prowadzi réwniez aktualny rejestr nadanych uprawnien.
Kierownicy komorek organizacyjnych sg odpowiedzialni za prowadzenie i przechowywanie rejestru 0sob
posiadajgcych hasta dostepu do systemu informatycznego oraz wykazu potwierdzajgcego cykliczne
zmiany hasta. Na wypadek nieprzewidzianych sytuacji hasta dostepu powinny byé zabezpieczone w
zamknietych kopertach i przechowywane przez Dyrektora wydziatu.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ uzycia hasta jednakze musi sie to odbywac¢ na
wniosek przetozonego lub osoby przez niego upowaznionej w sposob komisyjny. Z komisyjnego uzycia
hasta sporzadza sie protokét w dwoch egzemplarzach z czego jeden jest przechowywany przez osobe
ktorej hasta zostaly uzyte a drugi egzemplarz dotgczany jest do dokumentacji u kierownika komorki
organizacyjnej. Na nastepny dzien roboczy osoba, ktérej hasto zostato uzyte powinna je zmieni¢ - zmiana
ta winna by¢ odnotowana w wykazie zmiany haset dostepu do systemu informatycznego u kierownika
komérki organizacyjnej.

W sytuacji, gdy osoba utraci uprawnienia dostepu do systemu informatycznego identyfikator tej osoby na
pisemny wniosek Giéwnego Ksiegowego jest natychmiast wyrejestrowany z systemu oraz rejestru, o
ktérym mowa w punkcie 7 oraz uniewaznia sie jej hasto oraz zakazuije jej sie dostepu do danych i systemu
informatycznego.

Po zakonczeniu pracy uniemozliwia sie wglad osobom postronnym poprzez wygaszanie ekranu lub

automatyczne wyltgczenie po uptywie 5 minut nieaktywnosci uzytkownika.

. W pomieszczeniach, gdzie przebywajg osoby postronne monitory stanowisk powinny by¢ ustawione w

taki sposob, zeby uniemozliwi¢ tym osobom wglad w dane.

Obecnos¢ wiruséw komputerowych sprawdza sie dzieki zainstalowanym klientom oprogramowania
antywirusowego.

Komputery, dyskietki lub inne nosniki informatyczne zawierajace dane przenoszone do likwidacji
pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych a gdy nie jest to mozliwe, uszkadza w sposéb
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Automatyczna archiwizacja danych zawartych w oprogramowaniu Quorum jest dokonywana codziennie,
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a raz w tygodniu jest przenoszona i zgrywana na ptyte CD przez administratora systemu
informatycznego.

16. Urzgdzenia, o ktérych mowa w punkcie 12 przeznaczone do naprawy, pozbawia sie przed naprawg
zapisu tych danych albo naprawia sie je pod nadzorem osoby upowaznionej przez administratora sieci.

17. Wydruki zawierajace dane, nie podlegajgce przechowaniu na podstawie odrebnych przepiséw,
przeznaczone do usuniecia niszczy sie w stopniu uniemozliwiajgcym ich odczytanie.

18. 0soba uzytkujgca przenosny komputer stuzgcy do przetwarzania danych zobowigzana jest do zachowania
szczegolnej ostroznosci podczas transportu i przechowywania go poza miejscem pracy oraz
zapobiezenia dostepowi do danych osobie nieupowaznionej.

19. Administrator sieci odpowiedzialny jest za:

a. wdrozenie mechanizméw kontroli oprogramowania systemowego, ktére ograniczajg i monitorujg
dostep do oprogramowania systemowego.

b. wdrozenie mechanizméw kontroli aktualizacji oprogramowania

c. sprawdzenie przed zainstalowaniem poszczegoélnych aplikacji czy wyposazone sg w odpowiednie
mechanizmy kontroli, ktérych celem jest zapobieganie, wykrywanie i korygowanie btedow
zwigzanych z przetwarzaniem i przeptywem danych na etapie wprowadzania i przetwarzania
danych, a takze generowania informacji z systemu - w tym zakresie wspétpracuje z Gtéwnym
Ksiegowym.

20.Nosniki magnetyczne z zarchiwizowanymi danymi przechowywane sg w siedzibie Starostwa

Powiatowego w Gnieznie.

Ochrona danych w programie Quorum Ksiegowos¢ oraz w programie Place, Kadry, Zaméwienia
publiczne, Srodki Trwate oraz Faktury Zakup/Sprzedaz.

1. Ochrona zbioréw danych w programie Quorum Ksiegowos$¢ realizowana jest poprzez implementacje
funkcji archiwizacji danych oraz zabezpieczenie programu przed niepozadanym uzyciem jego funkcji
przez osoby postronne. Archiwizacja jest operacjg, w ramach ktérej wykonywana jest petna kopia zbioréw
programu. Mozliwe jest wykonywanie kopii zbiorow programu na dysku elastycznym lub okreslonego pliku
dyskowego, co zapewnia wysoka trwatosc niniejszej kopii danych.

2. Zabezpieczenie programu przed niepozgdanym uzyciem jego funkcji przez osoby postronne realizowane
jest za pomocg kontroli danych w planszy wejsciowej oraz poprzez rozbudowany system uprawnien do
realizacji poszczegoélnych operaciji i dostepu do okreslonych danych programu.

3. Uruchomienie programu Ksiegowos¢ wymaga wprowadzenia nastepujgcych elementow:

a. nazwa uzytkownika — nalezy podaC wiasng nazwe, ktéra musi sie znajdowaé w rejestrze
uzytkownikéw (rejestr uzytkownikéw jest wprowadzany w zleceniu Specjalne — Rejestr
uzytkownikéw),

b. hasto - kazdy uzytkownik posiada wtasne hasto (wprowadzone w zleceniu Specjalne — Zmiana
hasta); przy wprowadzaniu hasta na ekranie w miejscu wprowadzanych znakéw sg wyswietlane
gwiazdki * - jest to celowe dziatanie programu, dzieki czemu nie jest mozliwe podejrzenie hasta
przez obce osoby. Program wyposazony jest w mechanizm sprawdzajgcy date zmiany hasta 6
znakowego i przypominajgcy o koniecznosci jego aktualizacji.
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4. Ponadto dla kazdego uzytkownika posiadajgcego wtasny, unikatowy identyfikator, okresla sie podziat na
szczego6towe operacje w zakresie uprawnien do realizacji poszczegolnych operacji oraz dostepu do
okreslonych modutéw. Kazdy pracownik ma przyporzadkowana role - SQUOLA, ktora podlega aktualizacji
przez firme QNT Systemy Informatyczne w zakresie wykonywanych biezgcych czynnosci.

5. Program wyposazony jest réwniez w mechanizm zapamietywania daty pierwszego wprowadzenia
danych kontrahenta do systemu oraz symbolu identyfikacyjnego operatora wprowadzajgcego te dane

(Wykazy —Kontrahenci).
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Zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia

Starosty Gnieznienskiego nr 2/2025
Z dnia 8 stycznia 2025 r.

Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i

innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw

Osobg odpowiedzialng za system komputerowy i jego ochrone ustala sie administratora sieci.
Bezpieczna informacja komputerowa to taka, ktora jest chroniona przed nieupowaznionym odczytem i
modyfikacjg (tj. polegajgca na poufnosci i integralnosci) oraz ktéra jest dostepna i wiarygodna dla
uprawnionego uzytkownika (tj. polegajaca na dostepnosci i spéjnosci).
Poufnosé informacji komputerowej polega na ochronie informacji komputerowej, ochronie danych itp.
przed nieuprawnionym dostepem. Natomiast integralno$¢ to odpornos¢ informaciji na nieuprawniong
modyfikacje. Z kolei dostepno$¢ polega na nieograniczonej mozliwosci korzystania przez uprawnionych
uzytkownikéw. Spojnos¢ oznacza konieczno$¢ spetnienia przez system komputerowy warunkéw
okreslajgcych zaleznosci strukturalne jej sktadowych.
Nalezy chroni¢ wszelkie zasoby takie jak: oprogramowanie, dane, sprzet, zasoby administracyjne,
fizyczne, wystepujace w systemie informatycznym lub dziatalnos$ci informatyczne;.
System informatyczny spetnia kryteria: poufnosci, integralnosci, dostepnosci, rozliczalnosci,
autentycznosci i niezawodnosci. Kryterium poufnosci polega na ochronie przed ujawnieniem informacji
nieuprawnionemu odbiorcy. Kryterium integralnosci tj. ochrona przed modyfikacjg lub znieksztatceniem
aktywow przez osobe nieuprawniong. Kryterium dostepnosci polega na zagwarantowaniu uprawnionego
dostepu do informacji przy zachowaniu okreslonych rygoréw czasowych. Kryterium rozliczalnosci to
okreslenie i weryfikowanie odpowiedzialnosci za dziatania, ustugi i funkcje realizowane za posrednictwem
systemu. Kryterium autentycznosci to mozliwosé weryfikacji tozsamosci podmiotéw lub prawdziwosci
aktywoéw systemu. Kryterium niezawodnosci to gwarancja odpowiedniego zachowania sie systemu i
otrzymanych wynikéw.
Do najwazniejszych zagrozen naleza:
a. przechwycenie informacji - naruszenie poufnosci,
b. modyfikacja informacji - naruszenie integralnosci,
C. zniszczenie informacji - naruszenie dostepnosci,
d. blokowanie dostepu do informacji - naruszenie dostepnosci.
Klasyfikacja powyzszych zagrozen:
a. ze wzgledu na zrédio zagrozenia na:
- wewnetrzne
- zewnetrzne
b. ze wzgledu na celowos¢ dziatan na:
- przypadkowe

- celowe
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C. ze wzgledu narodzaj zagrozenia na:
- programowe
- sprzetowe

8. Pierwszym podstawowym zabezpieczeniem danych jest uzywanie hasta przy rozpoczeciu pracy z
komputerem. Hasto to nie powinno by¢ zbyt proste: zawiera osiem znakéw, jednoczesnie mate i wielkie
litery czy liczby, nie mozna go znalez¢ w stowniku. Hasto to powinno by¢ zmieniane raz w miesigcu. Nawet
przy krotkim odejsciu uzytkownika komputera, jego komputer powinien blokowg sie i wymagac¢ znow
wpisania hasta; mozna to zrobi¢ przy pomocy zwyklego wygaszacza ekranu. Hasto to chroni dane
znajdujgce sie na naszym komputerze.

9. System sieciowy wymusza na uzytkowniku comiesieczng zmiane hasta logowania do serwera. Uzytkownik
zmienia samodzielnie hasto w oprogramowaniu, na ktérym pracuje.

10. Hasta moga by¢ réwniez stosowane na nizszych poziomach - opatrzone hastem mogg by¢ pojedyncze
pliki zawierajgce dane, takie jak arkusze kalkulacyjne z planami finansowymi czy bazy z danymi
osobowymi.

11. By hasto mogto by¢ skuteczne, musi by¢ tajne - nie mozna ich nikomu podawaé, czy zapisywac w tatwych
do znalezienia miejscach.

12. W sieciach komputerowych dane zabezpieczane sg rowniez przez prawa dostepu, pozwalajgce na dostep
do okreslonych czesci zasobdéw tylko niektérym grupom uzytkownikow.

13. Sie¢ komputerowg urzedu zabezpiecza sie przed innymi sieciami, w tym szczegélnie przed Internetem,
chroni system okreslany jako firewall (dostownie - "zapora przed ogniem"). Jest to system skfadajacy sie ze
sprzetu i oprogramowania komputerowego, ktéry chroni sie¢ komputerowg przed dostepem oso6b do tego
nie powotanych.

14. Dane przesytane w sieci czy przechowywane w plikach sg zaszyfrowane.

15. Dla zapewnienia ochrony danych przed wirusami, czy tez awarig sprzetu nalezy czesto (w razie potrzeby)
przygotowywac kopie zapasowe danych na CD lub innym nosniku zewnetrznym.

16. Przed wirusami chronig programy antywirusowe, ktére aktualizowane sg automatycznie raz dziennie.

17.Mechanizm zabezpieczajgcy przed atakami to dziatanie stuzgce do wykrywania, zapobiegania i
likwidowania skutkow ataku.

18. Przed zagrozeniami fizycznymi tj. brakiem pradu, przepieciami stosuje sie zasilacze awaryjne UPS, listwy
przeciwprzepieciowe.

19. System ochrony dowodéw ksiegowych i innych dokumentéw stanowi system zabezpieczen fizycznych, na
ktore sktadaja sie:

a. drzwi z zamontowanymi zamkami patentowymi,
b. szafy drewniane i kartotekowe z zamkami
C. system alarmowy (np. z czujnikami ruchu)

20. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w siedzibie jednostki w oryginalnej
postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale
na okresy sprawozdawcze, w sposob pozwalajgcy na ich tatwe odszukanie. Roczne zbiory dowodoéw
ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sie okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem
koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.

21.Z wytgczeniem dokumentéw dotyczacych przeniesienia praw majatkowych do nieruchomosci, list pfac,

powierzenia odpowiedzialnosci za skfadniki aktywow, znaczacych umoéw i innych waznych dokumentow
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okreslonych przez kierownika jednostki, po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego tre$¢ dowodow
ksiegowych moze by¢ przeniesiona na nosniki danych, pozwalajgce zachowac¢ w trwatej postaci zawarto$¢
dowoddéw. Warunkiem stosowania tej metody przechowywania danych jest posiadanie urzadzen
pozwalajgcych na odtworzenie dowodoéw w postaci wydruku, o ile inne przepisy nie stanowig inaczej.
22.Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci, ksiegi rachunkowe oraz sprawozdania finansowe, w tym réwniez sprawozdanie z
dziatalnosci jednostki, przechowuje sie odpowiednio w sposob okreslony w art. 73 ust. 1 .
23. Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci:
a. do wgladu na terenie jednostki wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznionej,
b. poza siedzibg zarzgdu (oddziatu) jednostki - wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz
pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentéw, chyba ze odrebne

przepisy stanowig inaczej.
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